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Manual Gestion de Ambientes

1. PLANEACION

1.1 Adicionar ambiente a ficha

¥ Desplegar la carpeta " de GESTION DE LA PLANEACION Y PROGRAMACION, e ingresar a
la opcion GESTIONAR FICHA ahi se le asignan los ambientes a la ficha (Tanto para
PROGRAMACION DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE como para SELECCION).

IWGestién de Planeacion v F"rn-Eramacir:m

Gestion Programacicn de Ambientes

Después de seleccionar
Gestionar Ficha, visualizara la

siguiente pantalla:

Cancelar eventos programados para fichas
canceladas

Aprobar Programacion de Fichas

Gestionar Ficha de Caracterizacion

En esta paagina =& encuentra unificado gran parte de las tareas que Gestidn de Ambientes le ofrece a la Ficha de Caracterizacidn, de las cuales se incluye:
* Asignar Ambientes a |a Ficha de Caracterizacidn v su respectiva programacion en los ambientes,
* Crear Perfiles de Instructores.

Realice la busqueda de la

Consultar Ficha ficha a la que le va a crear

el evento.

Ficha de Caracterizacion™ Consultar

No olvide hacer j

i, 1 clicenconsultar -pmpg‘

-Sofia T —

8

Administracién del Aimacén

Gestionar Ficha de Caracterizacion

En esta pigna se encuentra unificado gran parte de las tareas que Gestitn de Ambientes le ofrece a la Ficha de Caractenzacién, de las
cuales se incluye:

* Asignar Ambientes 2 [a Ficha de Caractenzacion y su respectiva programacion en los ambientes
* Crear Perfiles de Instructores

Gestionar Ambientes y Consultar Ficha
Recursos

Gestionar Eventos Ambiente ANALISIS QUIMICO
g:;'ma' CGalandario Cantio Ficha de Caracterzacidn™ g b
m Datos de la Ficha de Caracterizacién
® Cédigo de la Ficha 52602
annwaoOn de Programa de Formacién ANALISIS QUIMICO
Ambientes
e P Sede TECNOPARQUE |
;ru Gestion de Planeacién y Municipio BOGOTA
oq ) Jormada Nocturna DIURNA
Gestén ogramacién de Fecha Inicio 10/04/2010
e’“b‘““:‘ o Fecha Fin 10/04/2011
ancelar eventos
Programados para fichas Fecha de Aprobacidn de la Programacion No aprobada
canceladas . .
Aprodar Programacidn de Ambientes Asignados a'la Ficha
S Fichas "~ Nombre del Ambiente echa Inicial Fecha Final Tipo de Mo i ‘Sede " Opciones
@ m Gestién de Ejecucion ALLIANZ ARENA 01/04/2010 00:00 04/11/2010 00:00 Fijo TECNOPARQUE 1
P
E ﬁ Instructores Adicionar Ambientes a la Ficha I
o R . . — . =
-~ Perfiles Asociados al Programa de Formacion
I Gestion de Programacsn .

PERFIL 1

QEE
[ ]

R 403 £

Adicionar nuevo Perfil

PERFIL PRUEBA

Adicionar Ambientes a la Ficha
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Adicionar ambiente a la ficha

En Ambientes Asignados a la Ficha haga clicen laopcién | =T lal o 50 0 = i = il a m

vera la siguiente pantalla:

YV o B ¥
Asignacion de Ambientes Seleccione el tipo
Cadigo de |a Ficha 35007 de programacién Programacion
Programa de Formacidn PROGRAMACION DE SOFTWARE 3 de resultados

Tipo de Programacion® Programacicn de Resultados{

Seleccion.

Fecha Inicial*

Seleccione fecha

Fecha Final* inicial y final

Por favor seleccione |as fechas v horas exactas en que desea Asignar los Ambientes a la Ficha

Buscar Ambientes .,

Una vez realiza la busqueda de ambiente:

Asignacion de Ambientes

Cadigo de la Ficha 35007

Programa de Formacion PROGRAMACION DE SOFTWARE 3
Tipo de Programacion™® Programacion de Resultados
Fecha Inicial® 31/05/2010

Fecha Final*® 31/07/2010

Realizar Nueva Bisqueda Volver

Nombre | | Codigo | |

Movilidad [ Fijo =l

Area Maxima | |

Cupo Minimo |

Tipo Ambiente | Seleccionar

&L

Localizacidn | |

Tipo Area | Seleccionar

Ambientes Disponibles para Ia Ficha

[C]  AMBIENTE FICHA 52605 Fijo TECNOPARQUE I
AMBIENTE FICHA 28425 Fijo TECNOPARQUE I
AMBIENTE ECOPETROL Fijo TECNOPARQUE I
AMBIENTE TECNOLOGICO CAPACITACION Fijo TECNOPARQUE I
FDFADSA Fijo TECNOPARQUE I
AMBIENTE FICHA 52602 Fijo TECNOPARQUE I
AMBIENTE NOCTURNG 1 Fijo TECNOPARQUE I
AME.PRUEBA Fijo TECNOPARQUE I
0000000000000000000 Fijo TECNOPARQUE I
AMBIENTE FICHA 52380 ANALISIS DE ESTRUCTURy Fijo TECNOPARQUE I

4 Anterior + 123 . Siguiente »

Seleccione el

ambiente haciendo
clicensu
respectiva casilla.

Al adicionar el ambiente a la ficha aparecerd este mensaje:

Ambientes Aszociados correctamente a la Ficha
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Recuerde que en el paso anterior usted podia Adicionar Ambiente a una ficha, pero si solo

desea realizar una modificacién, debe, en donde aparece “Opciones” seleccionar “Modificar

Asignacion” como se muestra a continuacion:

ionar Ficha de Caracterizacion

* Crear Perfiles de Instructores.

Consultar Ficha

PROGRAMACICHN DE SOFIWARE 3
Ficha de Caracterizacién®

Datos de |a Ficha de Caracterizacion

Cadigo de |la Ficha

Programa de Formacién

Sede

Municipio

Jornada

Fecha Inicio

Fecha Fin

Fecha de Aprobacidn de la Programacidn

Ambientes Asignados a la Ficha

VIDEO CONFERENCIA

AMBIENTE MOVIL DE PRUEBAS

AMBIENTE SALA FORMACION

AMBIENTE INGENIERIA DE SISTEMAS

AMBIENTE FICHA 52380 ANALISIS DE ESTRUCTURAS

AMBIENTE FICHA 52381 DISEfIO DE ESTRUCTURAS DE SOFTWARE

Perfiles Asociados al Programa de Formacion
Nombre del Perfil
PERFILL
FGH
PERFIL 35007
PERFIL DE PROGRAMACION
BERFIL

En esta pdgina se encuentra unificado gran parte de las tareas gue Gestién de Ambientes le ofrece a |la Ficha de Caracterizacidn, de las cuales se incluye:
* Asignar Ambientes a la Ficha de Caracterizacidn y su respectiva programacién en los ambientes.

JERY conuicar

24/04/2010
06/04/2010
02/02/2010
02/02/2010
0z/02/2010
11/02/2010

24/04/2010
06/04/2010
10/02/2010
10/02/2010
10/02/2010
12/02/2010

Nuevo Perfil de Programacion de Software

34375

PROGRAMACION DE SOFTWARE 3
TECNOPARQUE I

BOGOTA

DIURNA

04/01/2010

12/02/2010

No aprobada

Tipo de Asignacion

Prusbas de Ssleccidn Fijo TECNOPARQUE T
Resultades de Aprendizaje Movil TECNOPARGQUE I
Resultados de Aprendizaje Fijo TECNOPARQUE I
Resultzdos de Aprendizaje Fijo TECNOPARQUE I
Resultados de Aprendizaje Fijo TECNOPARGQUE I
Resultados de Aprendizaje Fijo TECNOPARQUE I

Adicionar Ambientes a la Ficha

Descripcion del Perfil Opciones

perfil numerc 1

fgh i)

TODOS LOS RESULTADS

jose i
Adicionar nuevo Perfil

E Ver detalle de ambiente

£53

Eliminar

J:l Modificar Asignacion

L+ ]

Registrar Novedad
Ampliacion

@ Programar Ambientes

J:l Maodificar Asignacian

Cambio de fechas del ambiente

Asignacion de Ambient:

Cddigo de |la Ficha
Programa de Formacidn
Nombre del Ambiente

Fecha Inicial®

Fecha Final*®

34375

PROGRAMACION DE SOFTWARE 3

VIDEQ CONFERENCIA

24/04,/2010

24/04/2010

Las fechas pueden ser modificadas unicamente para ampliar los rangos previamente establecidos.
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Recuerde que usted podra realizar la ampliacién del tiempo del ambiente en esta opcion

1.3 Crear el Perfil
7 » 7 7 7% 24 ) /7 . PEDROANDRADE ~ / '

L7 Z % i 7 ~ Gestion desarrollo curricular
et - ‘ ’ ‘ . o p o
i6 en

Administracion Almacen

Administracién del Almacén

Gestionar Ficha de Caracterizacion

En esta pagina se encuentra unificado gran parte de las tareas que Gestion de Ambientes le ofrece a la Ficha de
Caracterizacion, de las cuales se incluye:

* Asignar Ambientes a la Ficha de Caracterizacion y su respectiva programacion en los ambientes.
* Crear Peffiles de Instructores.

Consultar Ficha

Gestionar Ambientes y

Recursos

Gestionar Eventos

Ambiente ) Ficha de Caracterizacion* E¥»
Gestionar Calendario Centro

EDT

@ - Administracién de H

Ambientes

O e
y Gestién de Planeacién
y Programacién

Gestionar Ficha
Gestion Programacién
de Ambientes
Cancelar eventos
programados para
fichas canceladas
Aprobar Programacion
de Fichas

»\‘ . O ; :

Explicaciénpaso a S *
paso sobre
Gestionar Ficha

(Gestionar
Ficha

Gestionar Ficha de Caracterizacion

En esta pagina se encuentra unificado gran parte de las tareas que Gestion de Ambientes le ofrece
Ficha de Caracterizacion, de las cuales se incluye:

* Asignar Ambientes a la Ficha de Caracterizacion

* Crear Perfiles de Instructores.

Consultar Ficha
Ficha de ——
Caracterizaciéon* 8l ¥ Consultar

su respectiva programacion en los ambientes.

Buscar Ficha
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Ficha de Caracterizacion

Datos de |a Busqueda

odigo Ficha de Caracterizacion

Departamento I Seleccionar :l

Fecha Inicial m)' Jornada ISeIecclonar |:l
Focha Final N

Consultar I

Para cerrar esta ventana presione la tecla Esc.

Gestionar Ficha de Caracterizacion

En esta pagina se encuentra unificado gran parte de las tareas que Gestion de Ambientes le ofrece a la Ficha de Caracterizacion,
de las cuales se incluye:

* Asignar Ambientes a la Ficha de Caracterizacion y su respectiva programacion en los ambientes.
* Crear Perfiles de Instructores.

Consultar Ficha

Ficha 52602 (ANALISIS QUIMICO)

Ficha de Caracterizacion* J | | consultar '

LS ofia

Gestionar Ficha de Caracterizacion

Administracion del Almacén
En esta pagina se encuentra unificado gran parte de las tareas que Gestién de Ambientes le ofrece a la Ficha de Caracterizaaén, de las cuales se
incluye:
* Asignar Ambientes 3 la Ficha de Caractenzaadén y su respectiva programacdn en los ambientes,
. o

* Crear Perfiles de Instructores.

————
ANALISIS QUIMICO

Ficha de Caracterizacién® EY

Datos de 1a Ficha de Caracterizacion

@ B8 administracién de Ambientes Cédigo de la Ficha 52602
e u s60 de Planeacitn y Programa de Formaadn ANALISIS QUIMICO
Programacién Sede TECNOPARQUE 1
' Gestionar Ficha | Municipio BOGOTA
Gestidn Programacién de Jomada Nocturna DIURNA
Ambentes Py
Cancelsr eventos programedos Fecha Inigo 10/04/2010
para fichas canceladas Fecha Fin 10/04/2011
Aprobar Programacién de Fichas. Fecha de Aprobacién de la Programacién No aprobada
@ -
@ -c-unu Ejecucién Ambientes Asignados a 1a Ficha
“ B tnstructores Nombre del Ambiente Facha Tnicial Facha Final Sade Opciones
OF - Reportes ALLIANZ ARENA 01/04/2010 00:00 04/11/2010 00:00 Fijo TECNOPARQUE 1 )

- Gestién de Programacién Adicionar Ambientes a la Ficha

Perfiles Asociados al Programa de Formaaon

Adicionar nuevo Perfil

Adicionar nuevo Perfil
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Datos del Nuevo Perfil

Codigo del Programa

211201
Programa de Formacion

ANALISIS QUIMICO

Nombre del Perfil*

PERFIL PRUEBA

PRUEBA DE
Descripcion del Perfil*

Llenar campos con *

PERFIL

D
vb 1=

X Gestion desarollo curricular

Gestidn de Ambientas v i
~ 7
e

Codigo del Programa 211201

Programa de Formacion ANALISIS QUIMICO

Nombre del Perfil* PERFIL PRUEBA

Datos del Nuevo Perfil

PRUEBA DE PERFIL

Descripcion del Perfil*®

Resultados de Aprendizaje

Nombre del Resultado

V|

]
|
]
]
5]

Competencia I

Nombre del Resultado

REPORTAR DE MANERA CLARA, LEGIBLE ¥ OPORTUMA LOS RESULTADOS DE LAS
ACTIVIDADES GENERALES DESARROLLADAS EN EL LABORATORIO, EN LOS FORMATOS
ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

VALIDAR TECNICAS CUANTITATIVAS DE ENSAYOS DESARROLLADOS EN EL LABORATORIO,
TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS POLITICAS EMPRESARIALES.

APLICAR METODOS DE CALIBRACION Y TECNICAS DE ANALISIS CUANTITATIVO EN LA
CARACTERIZACION QUIMICA DE MUESTRAS DE HIDROCARBUROS, SEGUN LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR EL LABORATORIO.

ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS RESULTADOS REALTZADOS TENIENDO EN CUENTA LAS
TECNICAS Y PROCEDIMIENTOS DEFINIDOS EN LOS DOCUMENTOS Y MANUALES DE CALIDAD
DEL LABORATORIO.

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS
CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL
PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS DE AUTOGESTION

Perfil guardado exitosamente

4 Anterior « 123456 | Siguente »

Crear Perfil

[

Nombre de la Competencia

ORGANIZAR ACTIVIDADES GENERALES DEL
LABORATORIO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS ENSAYOS
DESARROLLADOS EM EL LABORATORIO DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTOS DEFINIDOS POR LA EMPRESA.
ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS ENSAYOS
DESARROLLADOS EM EL LABORATORIO DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTOS DEFINIDOS POR LA EMPRESA.
ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS ENSAYOS
DESARROLLADOS EN EL LABORATORIO DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTOS DEFINIDOS POR LA EMPRESA.

Etapa

Lectiva
Lectiva
Lectiva
Lectiva

Productiva RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Crear Perfil lEm
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1.3 Actualizar vigencia y dedicacion de instructores
& En la carpeta INSTRUCTORES, seleccionar la opcién ACTUALIZAR VIGENCIA Y DEDICACION

s
DE INSTRUCTORES, ahi se consulta el funcionario haciendo clic en la opciéon ~ vinculado
previamente por el ADMINISTRADOR DE CENTRO

r [ E—|

Administracion Almacen

Administracidn del Almacén

Actualizar Vigencia y Dedicacion Instructores

Informacién Instructor

istructor | £

Consultar Usuario SENA

Gestionar Ambientes y
Recursos

Gestionar Eventos
Ambiente

Gestionar Calendario Centro

EDT
Actualizar
h mAdministracién de N
N Ambientes Vl encla !z
T Eé};rsiat::c%iplaneaC|éﬂ DEdlcaC|én

+ m.Gestwdn de Ejecucion de
o WInstructores InStrUﬂ

Actualizar Vigencia
y Dedicacién de
Instructores

El sistema muestra un formulario para realizar la consulta de los instructores. Seleccione el
instructor y haga clic en el boton Consultar Usuario SENA.

Actualizar Vigencia y Dedicacion Instructores

Informacion Instructor

Instructor® E

Consultar Usuarioc SENA I

Al consultar el instructor aparecen los detalles de este.
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DIUE Consultar Usuario SENA
Datos de |3 Busqueda

NIS
Nombre Apellido
Haga Ia Consulta del usua r'io Tipo Identificacian ISeIEccmnar El Identificacion
Consultar
Consultar Usuario SENA ecla Esc.
Tipo Identificacion ISaIecclunar Identificacion
Fara cerrar esta ventana presione la tecla Esc. . . . . .
Seleccione el u de la lista haciendo clic
. . , .
Lista de Usuzrios SENA sobre el icono | | |y luego haga clic sobre el
\ del icacion Nombre Apellido ,
4262993 CC 10022635 CESAR AUGUSTO ANGEL boton Consultar
4268581 CC 10113241 HERNAN BOLIVAR —
el 4583172 CC 8875061 OBERTO ENRIQUE MANJAR RES
8l 4683187 CC 6830743 JOSE DE JESUS DICKSON
8l 4875138 CC 10000022 JHOMN FREDY FRANCO
lal 4875157 CC 10013458 AMAN DE JESUS ZULUAGA
18l 4875198 €C 10021513 JULIC CESAR ARIAS
4875199 €C 10021832 YOSIP VAN LECN
4879200 cC 10059358 ARMANDC VARGAS Visualizara la Siguiente panta"a
4875201 CC 10062254 RUBEN DARIO ORTEGA
4 Arterior «+ 123456789 » Siguierte »
Pdgina 1

Actualizar Vigencia y Dedicacion Instructores

Instructor™ [MARCUS PHOENIX | B

Consultar Usuario SENA
Datos del Instructor

Tipe de Identificacion: cC Documento de Identificacion: 900950

Nombre: MARCUS Primer Apellido: PHOENIX

Segundo Apellida: Correo Electronico: juanl07@misena.edu.co
Tipo de Vinculacidn NOMERAMIENTO ORDINARIC

Regional REGIONAL DISTRITC CAPITAL

Sede TECHNORPARQUE I

Responsabilidad Funcional™® |Asesor |

Jefe Inmediato™® | |J:|

Guardar Usuario SENA Gestionar Tiempo Gestionar Eventos

En esta ventana usted podrd modificar o ingresar informacion adicional referente a la
Responsabilidad Funcional y el Jefe Inmediato (el cual podra buscar haciendo clic sobre el
icono de la lupa), una vez haya ingresado esta informacién debe hacer clic en el botén:

E i i s e=i=, 0 b lo contrario no se guardaran los cambios.

Al seleccionar la opcion “Gestionar Tiempo”, | sl =i Justed podrd visualizar, las
opciones para definir los resultados de aprendizaje, Asignar Fichas de Caracterizacién y

ademas de ello, crear la disponibilidad del instructor tal como se muestra en la siguiente
imagen:

10
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Gestionar Tiempo

Tipo de Identificacidn: cC

Documento de Identificacidn: 900804

Nombre: TATIANA

Primer Apellido: PEREZ

Segundo Apellido:

Correo Electronico: juanl07@misena.edu.co

Definir Resultados y Responsabilidades

A continuacién se enumeran los pasos necesarios para realizar la gestidn del Instructor, los cuales, le van a permitir desarrollar los distintos resultados de aprendizaje, la especificacidn de las Fichas de Caracterizacion
v su respectiva Responsabilidad de juicio para cada uno de los Resultados de Aprendizaje. Tenga en cuenta para realizar el proceso el siguiente orden:

1. Definir Resultados de Aprendizaje
2. Asignar Fichas de Caracterizacién

Crear nueva disponibilidad

Horas Totales Vigencia * I:I

Estado * Seleccione :l

Disponibilidad

Recuerde que para configurar
la disponibilidad el estado

debe ser “En ejecucién”.

No Aplica 3000 01/03/2010 31/07/2012 Retirado
No Aplica 2000 01/03/2010 20/01/2011 Cancelado =

El sistema muestra un formulario para Gestionar la disponibilidad del instructor, diligencie los

datos solicitados y a continuacién presione el boton fijar dedicacién. Al hacer cliclo llevara a la
siguiente pantalla:

Gestionar disponibilidad horaria del Instructor

El siguiente formulario le permite crear v borrar la disponibilidad del Instructor dentro de las fechas diligenciadas como Tiempo Disponible en la pagina anterior, se debe tener en cuenta lo siguiente:
1. Si la disponibilidad es completamente borrada vy creada nuevamente, el sistema no sobrelapa los espacios donde se encuentra previamente programado el Instructor.

2. 5i el tiempo disponible del Instructor ha sido ampliade en la pagina anterior, es necesario volver a generar la disponibilidad horaria para cubrir los nuevos espacios faltantes, el sistema no sobrelapara la
disponibilidad previamente existente.

3. 5i el Instructor tiene una jornada de madrugada (22:00 - 05:00) divida |la disponibilidad en 2 dias, por ejemplo: Lunes: 22:00 - 23:59 v Martes: 00:00 - 05:00.

Tipo de Identificacidn: cC
Documento de Identificacion: 79415625
Mombre: FABIO
Primer Apellido: HERNANDEZ
Segundo Apellido: CUBILLOS
Correo Electronico: @

Fijar Dedicacion

Dia* Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sdbado Domingo

Fijar Dedi an I

Horario Instructor

Dia Fecha Hora de Inicio Hora Fina Eliminar Horario

WIERNES 01/01/2010 0g:00 17:59 e
LUMES 04/01/2010 0g:00 17:59 e
MARTES 05/01/2010 0g:00 17:59 e
MIERCOLES 0&/01/2010 0g:00 17:59 e
JUEVES 07/01/2010 0g:00 17:59 e
WIERNES 08/01/2010 08:00 17 :59 e
LUNES 11/01/2010 08:00 17:59 e
MARTES 12/01/2010 08:00 17 :39 e
MIERCOLES 13/01/2010 08:00 17:59 °
JUEVES 14/01/2010 0g:00 17:59 e

L 4123456789 5

onibilidad del Instructor por dias completos

Dia © Lunes © Martes © Miercoles @ Jueves © viernes © sabade @ Domingo

Eliminar Horario Completo
dad 11

Regresar Ver Dispon




'S
e OFicx

plus Equipo de SOFIA Plus 2010

1.3.1 Definir Resultados de Aprendizaje

Gestionar Tiempo

Tipo de Identificacién: cC
Documento de Identificacidn: 79415625
Nombre: FABIO
Primer Apellido: HERNANDEZ
Segundo Apellido: CUBILLOS
Correo Electronico: @

Definir Resultados y Responsabilidades

A contlnuacmn se enumeran los pasos necesarios para realizar la gestion del Instructor, los cuales, le van a permitir desarrollar los distintos resultados de aprendizaje, la especificacidn de las Fichas de Caracterizacién
icio para cada uno de los Resultados de Aprendizaje. Tenga en cuenta para realizar el proceso el siguiente orden:

Crear nueva disponibilidad

Nimero de Contrato *
Horas Totales Vigencia *

Fecha Inicio *

Fecha Fin *
Estado * [ Seleccionz [ ]

eeed 1. Definir Resultados de Aprendizaje

Numero de Contrato Horas Disponibles |~ Estado | onsultar Disponibilidad configurar Disponibilidad

123456 4000 01/01/2010 01/01/2011 En Ejecucidn ) Y

Regresar

I Detalle del Instructor

Tipo de Identificacidn: CC

Documento de Identificacidn: 1012334357

Nombre: DIEGO YOHANY

Primer Apellido: RIOS

Segundo Apellido: SANCHEZ

Correo Electronico: aprendicessofiaplus@gmail.com

I Asociar Resultados de Aprendizaje a un Instructor

Asigne al Instructor cada uno de los Resultados de Aprendizaje que se encuentra en la facultad de apoyar,
1. Consulte el programa de formacién deseado.
2. Seleccione y guarde los resultados que el Instructor apoyara.

Busque y seleccione el

Opciones de biisqueda programa de formacion.

Programa de Formacidn® JEIp

Recuerde que siempre debe hacer sus busquedas a través de éste icono y una vez realizada la
busqueda si podra seleccionar el programa y consultarlo, tal como se muestra en la siguiente
pantalla:

12


http://10.73.50.21:28080/sofia/gesambiente/actualizarvigenciainstructores/actualizarVigenciaDedicacionInstructores.faces?conversationContext=1

P,
I'D

C

=

"D—

Recuerde ingresar por
lo menos un criterio de
busqueda y hacer clic

Equipo de SOFIA Plus 2010

Programa de Formacian

Datos de |a Bdsqueda

Codigo Programa

en Consultar

Mombre Programa

Linea Tecnologica I Seleccionar

Tipo Programa I Seleccionar -

ersian

Fara cerrar esta ventana presione la tecla Ezc.

-
Mivel ISv:—:Ieu:u:iunar -
A la Medida I Seleccionar -

Detalle del Instructor

Tipo de Identificacion:
Documento de Identificacion:
Nombre:

Primer Apellida:

Segundo Apellido:

Correo Electronico:

CC

1012334357

DIEGO YOHANY

RIOS

SANCHEZ
aprendicessofiaplus@gmail.com

p 0

sociar Resultados de Aprendizaje a un

1. Consulte el programa de formacion deseado.
2. Seleccione v guarde los resultados que el Instructor apoyara.

Opciones de bisqueda

PROGRAMACICN DE SCFTWARE 3
Programa de

Formacion™®

L¥

Asigne al Instructor cada uno de los Resultados de Aprendizaje que =2 encuentra en la facultad de apoyar. Realice los siguientes pasos:

R.esultados de Aprendizaje

de
aprendizaje para este instructor,

Seleccione los resultados

Resultado

seleccionando la respectiva casilla.

- CI
o IENTOS, HABILIDADES Y T — ' "
DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS DE
b UTOGESTION

hPLICAR TECNICAS DE CULTURA FI’SIC@ PARA EL MEJORAMIENTO DE SU EXPRESJIC’JN
[CORPORAL, DESEMPENO LABORAL SEGUN LA NATURALEZA ¥ COMPLEIIDAD DEL AREA
DCUPACIONAL.

@

FSUMIR ACTITUDES CRITICAS , ARGUMENTATIVAS ¥ PROPOSITIVAS EN FUNCION DE
A RESOLUCION DE PROBLEMAS DE CARACTER PRODUCTIVO ¥ SOCIAL.

O

PSUMIR LOS DEBERES ¥ DERECHOS CON BASE EN LAS LEYES Y LA NORMATIVA
ENSTITUCIONAL EN EL MARCO DE SU PROYECTO DE VIDA.

&

BSUMIR RESPONSABLEMENTE LOS CRITERIOS DE PRESERVACION ¥ CONSERVACION
PEL MEDIO AMBIENTE ¥ DE DESARROLLO SOSTENIBLE, EN EL EJERCICIO DE 5U
DESEMPENO LABORAL ¥ SOCIAL.

COMPRENDER FRASES Y VOCABULARIO HABITUAL SOBRE TEMAS DE INTERES
PERSOMAL ¥ TEMAS TECNICOS

[FOMPRENDER. LA IDEA PRINCIPAL EN AVISOS Y MENSAJES BREVES, CLAROS Y
BENCILLOS EN INGLES TECNICO

COMUNICARSE EN TAREAS SENCILLAS ¥ HABITUALES QUE REQUIEREN UN
NTERCAMEIO SIMPLE ¥ DIRECTO DE INFORMACION COTIDIANA ¥ TECNICA

ONCERTAR ALTERNATIVAS ¥ ACCIOMNES DE FOJRMﬁCIC’JN PARA EL DESARROLLO DE
5 COMPETENCIAS DEL PROGRAMA FORMACION, CON BASE EN LA POLITICA
NSTITUCIONAL.

@

@ O

]

@

ONSTRUIR EL MAPA DE NAVEGACION DE ACUERDO CON EL DISEfIO ENTREGADO PARA
RIENTAR AL USUARIO EM EL USO DEL APLICATIVO.

@

4 Arterior « 12 3 ) Siguiente

Guardar Cancelar

Productiva RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Lectiva

Lectiva

Lactiva

Lactiva

Lectiva

Lactiva

Lectiva

Lactiva

Lectiva

»

PROMOVER LA INTERA(;CI@N IDONEA CONSIGO
MISMO, CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA
EN LOS CONTEXTOS LABORAL ¥ SOCIAL

PROMOVER LA INTERA(;CI@N IDONEA CONSIGO
MISMO, CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA
EN LOS CONTEXTOS LABORAL ¥ SOCIAL

PROMOVER LA INTERh(;CIéN IDONEA CONSIGO
MISMO, CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA
EN LOS CONTEXTOS LABORAL ¥ SOCIAL

PROMOVER LA INTERA(;CIGN IDONEA CONSIGO
MISMO, CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA
EN LOS CONTEXTOS LABORAL ¥ SOCIAL

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA
ESCRITA ¥ AUDITIVA

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA
ESCRITA Y AUDITIVA

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA
ESCRITA ¥ AUDITIVA

PROMOVER LA INTERA(;CI@N IDONEA CONSIGO
MISMO, CON LOS DEMAS % CON LA NATURALEZA
EN LOS CONTEXTOS LABORAL ¥ SOCIAL

DESARROLLAR EL SISTEMA QUE CUMPLA CON LOS
REQUERIMIENTOS DE LA SOLUCION
INFO

Si su proceso ha sido
exitoso le aparecera

Los cambios realizados se guardaron con éxito

un mensaje como este
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® IMPORTANTE: “Recuerde que en las consultas de los Resultados de Aprendizaje NO siempre
aparecen en el mismo orden, por eso es de vital importancia que verifique que la informacion
que estd ingresando, para que no afecte en los procesos que vienen a continuacion”

® Verifique la Version del Programa de Formacion, que corresponda a la Ficha de
Caracterizacidon, ya que, si la ficha pertenece a otro programa de formacion, tendra
inconvenientes para avanzar en el proceso

1.3.2 Asignar Fichas de Caracterizacién

Este paso también se realiza en la opcion de ACTUALIZAR VIGENCIA Y DEDICACION DE
INSTRUCTORES.

Recuerde que al asignar la ficha, también se puede asignar LA RESPONSABILIDAD al instructor,
como se muestra en la pantalla:

Detalle del Instructor

Tipo de Identificacion: CC

Documento de Identificacion: 1012334357
Nombre: DIEGO YOHANY
Primer Apellido: RIOS

Segundo Apellido: SANCHEZ

Correo Electronico: aprendicessofiaplus@gmail.com

Asociar Fichas de Caracterizacion a un Instructor

Realice la busqueda

Relacione las Fichas de Caracterizacidn gue el Instructor se encuentra en capacidad de gestionar, recuerde que a partir de

o ndizaje los cuales el Instructor se
encuentra en la facultad de dar el juicio evaluativo. Realice el siguiente procedimiento: de Ia fICha de
1. Consulte v guarde la Ficha de Caracterizacidn. t . .,
2. Asigne la la responsabilidad de juicio sobre los Resultados de Aprendizaje seleccionando la Ficha de Caracterizacion. Caracterizacion.
Fichas de Caracterizaciéon
Ficha de Caracterizacidn® ‘ ‘
Guardar I
Ficha de Caractenzacibn [x]
Datos de la Blisqueda
Cédigo Ficha de Caracterizacién 526021
Departamento [ Seleccionar El
Fecha Imcial E] Jornada I Seleccionar :
Fecha Final E’J

Consultar |

Para cerrar esta ventana presione la tecla Esc.

Listado de Fichas Asignadas al Instructor

52602-ANALISIS QUIMICO

| Asignar Responsabilidad a Instructor |

Pagina 1 de
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iz R ARG

Gestion de Ambientes

-~
v =

PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS DE AUTOGESTION

APLICAR LOS PRINCIPIOS DEL PROGRAMA DE MUESTREO DE HIDROCARBUROS TENIENDO EN
CUENTA LA NATURALEZA, TIEMPO DE VIDA Y EL ESTADO FISICO DE LAS MUESTRAS, TENIENDO
EN CUENTA PROTOCOLOS DE MUESTREQ, PRIORIDAD DEL ENSAYO Y LAS NORMAS ESTABLECIDAS
POR LA EMPRESA.

APLICAR M'FTDDQS DE CALIBRACI@N ¥ TECNICAS DE ANALISIS CUANTITATIVO EN LA
CARACTERIZACION QUIMICA DE MUESTRAS DE HIDROCARBUROS, SEGUN LOS PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS POR EL LABORATORIO.

APLICAR TECNICAS DE ANALISIS'Y SOLUCION DE PROBLEMAS, CON BASE EN LOS HALLAZGOS
ENCONTRADOS EN LAS AUDITORIAS PARA EL MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION.

APLICAR TECNICAS DE CULTURA FISICA PARA EL MEJORAMIENTO DE sU EXPRESION CORPORAL,
DESEMPENO LABORAL SEGUN LA NATURALEZA Y COMPLEJIDAD DEL AREA OCUPACIONAL.

APOYAR EN LA DOCUMENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA PROGRAMAR LAS
ACTIVIDADES DEL LABORATORIO, DILIGENCIANDO LOS FORMATOS CORRESPONDIENTES AL
SISTEMA DE GESTION Y TENIENDO EN CUENTA LAS ACTIVIDADES DEL PLAN.

ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS RESULTADOS REALIZADOS TENIENDO EN CUENTA LAS TECNICAS
Y PROCEDIMIENTOS DEFINIDOS EN LOS DOCUMENTOS Y MANUALES DE CALIDAD DEL
LABORATORIO.

ASUMIR ACTITUDES CRITICAS , ARGUMENTATIVAS Y PROPOSITIVAS EN FUNCION DE LA
RESOLUCION DE PROBLEMAS DE CARACTER PRODUCTIVO Y SOCIAL.

ASUMIR LOS DEBERES Y DERECHOS CON BASE EN LAS LEYES Y LA NORMATIVA INSTITUCIONAL
EN EL MARCO DE SU PROYECTO DE VIDA.

ASUMIR RESPONSABLEMENTE LOS CRITERIOS DE PRESERVACION Y CDNSERV&CIC')N DEL MEDIO
AMBIENTE Y DE DESARROLLO SOSTENIBLE, EN EL EJERCICIO DE SU DESEMPENO LABORAL Y
SOCIAL.

E BB B B B B B B @

ealizados se guardaron con exito

vl

Nombre del Programa ANALISIS QUIMICO
Centro TECNOPARQUE T
Municipio BOGOTA

Jornada DIURNA

e

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS
CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL

Productiva RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

Lectiva

Lectiva

Lectiva

Lectiva

Lectiva

Lectiva

Lectiva

Lectiva

Lectiva

4 Anterior « 123456 ) Siguiente

ANALIZAR MUESTRAS SEGUN PROCEDIMIENTOS IMPLEMENTADOS
POR EL LABORATORIO

ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS ENSAYOS DESARROLLADOS EN EL
LABORATORIO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEFINIDOS
POR LA EMPRESA.

REALIZAR ACTIVIDADES QUE CONDUZCAN AL MANTENIMIENTO Y
MEIORA CONTINUA DE LOS SISTEMAS DE GESTION DE FORMA
INDIVIDUAL O INTEGRADA.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMQ, CON LOS
DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y
SOCIAL

APOYAR ACTIVIDADES QUE CONDUZCAN A LA IMPLEMENTACION,
DE LOS SISTEMAS DE GESTION, DE FORMA INDIVIDUAL O
INTEGRADA; DE ACUERDO A PLANIFICACION ESTABLECIDA POR LA
EMPRESA.

ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS ENSAYOS DESARROLLADOS EN EL
LABORATORIO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEFINIDOS
POR LA EMPRESA.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS
DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y
SOCIAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS
DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y
SOCIAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS

DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y
SOCIAL

Pdgina 1de 6

WA 3008 - 2009

- Bogotd - Colombis- --localhost.localdomain;

Los cambios realizados se guardaron con éxito

2. PROGRAMACION

2.1 Adicionar ambiente a programar

Una vez que usted ha adicionado un
ambiente a la ficha (vea cémo
hacerlo en el punto 1.1.), podra
continuar con este proceso.

Recuerda los pasos
para llegar aqui

15
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En la pantalla, busque el ambiente que ha sido adicionado recientemente:

Gestionar Ficha de Caracternizacion

En esta pagina se encuentra unificado gran parte de |las tareas gue Gestion de Ambientes le ofrece a la Ficha de Caracterizacion, de las cuales se incluye:
* Asignar Ambientes 3 |a Ficha de Caracterizacion y su respectiva programacion en los ambientes.
* Crear Perfiles de Instructores.

Consultar Ficha

PROGRRMACION DE SOFTWARE 3

Ficha de Caracterizacién®™ me m

Datos de |a Ficha de Caracternizacion

Cédigo de la Ficha 35007

Programa de Formacion PROGRAMACION DE SOFTWARE 3
Sede TECNOPARQUE I

Municipio BOGOTA

Jornada Nocturna DIURNA

Fecha Inicio 04/01/2010

Fecha Fin 12/02/2011

Fecha de Aprobacién de la Programacion 28/05/2010

Ambientes Asignados a la Ficha

Nombre del Ambiente ‘echa Inicia echa Fina ipo de Movilidad Sede Opciones
MUEVO AMBIENTE 01/01/2009 07:00 31/12/2010 16:00 Fijo TECNOPARQUE I
[AMBTEN NOL O O Capa ACTON 1/05/2010 00:00 /0 010 0000 Fiig TEWI
RIBTENTE INGENIERIA DE SISTEMAS 21/05/2010 00:00 31/07/2010 00:00 Fijo TECNOPARQUE I
NTE PRUEBA 01/04/2010 00:00 31/07/2010 00:00 Fijo TECNOPARQUE I

Adicionar Ambientes a la Ficha

Perfile. “rograma de Formacion
~hre del Perfil Descripcion del Perfil Opciones
1 perfil numero 1 )
fah
TODOS LOS RESULTROS
Nuevo Perfil de Programacién de Software
josa

AMBIENTE TECNOLOGICO CAPACITACION 31/05/2010 00:00 31/07/2010 00:00 Fijo TECNOPARQUEI

Al acercarse al icono encontrard las siguientes opciones:

Recuerde seleccionar la opcion
Programar Ambientes para

Opcilones

continuar con la creacion del

S o | Ver detalle de ambiente evento.

i Eliminar

J:l Modificar Asignacion
Las Fichas que se encuentran finalizadas por

fecha, ahora tienen la posibilidad de
Iﬂ expandir el proceso de planeacion,

programacion y ejecucién a través de una
novedad, esto con el fin de poder continuar

@ Programar Am Fooe con el proceso tradicional de la formacidn.

R.egistrar Novedad
Ampliacion

Q

16



Horario de la Ficha J:I

Programacion de Ambientes

Detalle de la Ficha

Cdadigo de la Ficha 35007

Nombre del Programa PROGRAMACION DE SOFTWARE 3

Tipo de Programacion Resultados de Aprendizaje

Centro AMBIENTE TECNOLOGICO CAPACITACION
Municipio BOGOTA

Jornada Nocturna DIURMNA

Cupo Ficha 3

Nombre del Ambiente J:l AMBIENTE TECNCOLOGICO CAPACITACION
Cupo del Ambiente 100

Fecha Inicio 31/05/2010 I

Fecha Final 131/07/2010 I

Hora Final

Cupo Solicitado 30

Jornada Necturna

La pagina en http://10.73.50.21:28080 dice:

Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes

g El cupe solicitade es mayor al cupe de la ficha, Desea centinuar con la programacion ?

Aceptar Cancelar

Después podra visualizar la siguiente informacion:

Si le aparece un mensaje
como este, debe hacer clic
en aceptar, ya que ello
indica que el cupo del
ambiente a programar
estd siendo mayor al de la
ficha.

Programacion de Ambientes

Detalle de la Ficha

Cddigo de la Ficha
MNombre del Programa
Tipo de Programacidn
Centro

Municipio

Jornada Nocturna
Cupa Ficha

Nombre del Ambiente J:I
Cupo del Ambiente

Fecha Inicio

Fecha Final
Hora Inicio

Hora Final

Cupo Solicitado

Jornada Necturna

Horario de la Ficha J:I

35007

PROGRAMACION DE SOFTWARE 3
Resultados de Aprendizaje

AMBIENTE TECNOLOGICO CAPACITACION
BOGOTA

DIURNA

3

AMBIENTE TECNOLOGICO CAPACITACION
100

w00 |
Buozaon0

Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes

‘ Programaciones asignadas

PROGRAMACION DE SOFTWARE 3 31/05/2010 21/07/2010

‘ La Programacion ha sido guardada satisfactoriamente

1

N

Pagua 1 de 1

Encontrara la opcidn de Crear Evento en la tltima columna que dice Opciones como se muestra en esta I
imagen, en el punto

17
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2.2 Editar Horario

Esta opcidn permite ver algunos detalles de la ficha de caracterizacion, adicionar ambientes a
la ficha y adicionar nuevos perfiles, también aqui encontrard opciones adicionales al acercase
al icono opciones.

En perfiles asociados, usted podra modificar algunos de los perfiles, eliminarlos o adicionar

uno nuevo, si es el caso.

Al acercarse a opciones

le aparecera un menu como el siguiente que le permitird realizar programar un ambiente,
como se muestra a continuacién:

Opciones

Ver detalle de ambiente

Eliminar m Programar Ambientes

Modificar Asignacion

F.egistrar Novedad
Ampliacion

m Programar Ambientes

18
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cion de Ambient:

Prog

Detalle de la Ficha

Cddigo de la Ficha 34375

MNombre del Programa PROGRAMACION DE SOFTWARE 3
Tipo de Programacién Resultados de Aprendizaje
Centro AMBIENTE SALA FORMACION
Municipio BOGOTA

Jornada DIURNA

Cupo Ficha 2

Nombreela bl AMBIENTE SALA FORMACION
Cupo del Ambiente 100

Fecha Inicio
Fecha Final 10/02/2010

Cupo Solicitado

Jornada Madrugada

Horario de la Ficha [~ Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes

Programar

Programacion

Cadigo de |a Fichat MNombre del Programa Fecha Inicio Fecha Final Cupo Solicitado Horario Opciones
34375 PROGRAMACION DE SOFTWARE 2 02/02/2010 05/02/2010 20 J:I
52367 PROCESOS DE ACABADO TEXTIL 01/02/2010 26/02/2010 2 J:I
52367 PROCESOS DE ACABADD TEXTIL 01/02/2010 26/02/2010 30 J:‘

FPégiffs 1 de 1

Editar Horario

9 FResultados

h

e —— | e il as | Tnstructore |
Cddige de la Ficha 52381

Nombre del Programa DISENO DE ESTRUCTURAS DE SOFTWARE
Centro TECNOPARQUE I
Municipio BOGOTA

Jorads DIURNA Crear Evento
Programacion de Ambientes _

Nombre del Ambiente D AMBIENTE FICHA 52381 DISEAO DE ESTRUCTURAS DE SOFTWARE i

Sede TECNOPARQUE I Modificar
Tipo de Programacidn Resultados de Aprendizaje

Nombre del Programa DISENO DE ESTRUCTURAS DE SOFTWARE

Cupo de la Programacian 2

Fecha Inicio 03/02/2010

Fecha Final 30/04/2010
Hora Inicio (I

Jornada Madrugada

Horario de la Ficha D Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes

08:00 - 13:00 Jivx]
08:00 - 13:00 X
08:00 - 13:00 X

09:00 - 11:00

09:00 - 11:00 i)
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Recuerde que ingresamos a la opcidn de Programar Ambientes y en opciones encontramos

Modificar, como se muestra en la siguiente imagen:

Jpciones

m' Editar Horaric
Resultados

Parfiles/ I nstructores

Crear Evento

Madificar

NOTA: Esta opcidon le ayudara en la correccion de
programaciones erroneas, de forma que pueda recortar
la programacion hasta una fecha especifica, tal como se
mostrard a continuacion:

Modificacion de |a programacion PASO 1/2

Esta pagina le permite realizar la modificacidn de fecha final de la programacidn a través de una novedad, es decir, que =i por algin motivo la programacidn se encuentra sobre medida pueda ser recortada. Dicha

medificacién involucra:

1. Todos los eventos que se encuentran desde la fecha de recorte hasta el final de la programacién seran borrados junto con sus instructores.
2. Aguellos instructores asignados a los eventos =e les va a registrar una novedad gque no tendra impacto negativo en el reporte de horas laboradas.

Detalle de |a programacion

Codigo de la Ficha
Nombre del Programa

86962
COCINA JAPONESA: SUSHI

Centro CENTRO DE PRUEBAS SOFIA PLUS
Municipio BOGOTA

Jornada DIURNA

Nombre del Ambiente PABELLON &

Sede del ambiente

Tipo de Programacion Resultados de Aprendizaje

Fecha Inicio 28/06/2010
Fecha Final 30/06/2010
Cupo de la Programacidn 15

Fecha de terminacion

CENTRO DE PRUEBAS SOFIA PLUS

Seleccione la fecha de
terminacion en el
calendario, haciendo

clic en este icono.

Novedad

Recuerde que:

e Lafecha que ingrese, no puede ser extendida a la fecha final ni tampoco reducida a la

fecha inicial.

e Laficha debe estar terminada.

20
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2.4 Programacion de ambiente de una ficha

E -
ﬁﬁestilin de Planeacicn ¥y Programacion
zestionar Ficha

Cancelar eventos programados para fichas
canceladas

Aprobar Programacion de Fichas

Al seleccionar esta opcidn, usted podrd visualizar el siguiente formulario para realizar la
busqueda de las programaciones de ambientes.

Datos de busqueda

Fecha inicio E} v

Fecha fin B >

Hora inicio | |@

Hora fin | @

Ficha de Caracterizacion JEIp
Nombre Ambiente 2] ¥

Como resultado de la busqueda podra encontrar listadas las programaciones y adicional a ello
opciones adicionales tal como se muestra a continuacion:

Listado programaciones de Ambiente

Descripciont C i Eliminar Resultados Perfiles/Instructores .
Programacién Ficha(24375) en el Ambiente (AMBIENTE INGENIERIA DE SISTEMAS) entre 02/02/2010 y 2 Programacién de E E
10/02/2010 Resultados £
Programacidn Ficha(34375) en el Ambiente (AMBIENTE INGENIERIA DE SISTEMAS) entre 02/02/2010 y 2 Programacién de 0 E E
10/02/2010 Resultados £
e ; . ) Programacidn de
Programacion Ficha(343735) en el Ambiente (AMBIENTE MOVIL DE PRUUEBAS) entre 06/04/2010 v 06/04/2010 20 Resultados 0 E E
o : . ) Programacién de
Programacion Ficha(24275) en el Ambiente (AMBIENTE SALA FORMACION) entre 02/02/2010 y 05/02/2010 20 Rosultados o E E

Pdgina 1 de 1

® Como Primer Paso, debe ASIGNAR RESULTADOS DE APRENDIZAIJE, haciendo clic en la
opcion 0 estos son los que se van a desarrollar en el ambiente.
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Resultados Asignados a |a programacion

Resultado Etapa Competencia

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA CONSTRUIR
EL SISTEMA DE INFORMACION
DENTIFICAR CADA UNC DE LOS CONCEPTOS ¥ PRINCIPIOS QUE CONSTITUYE LA PROGRAMACI ON ORIENTADA A OBJETOS Lectiva ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA CONSTRUIR
fARA INTERPRETAR EL DISENO. EL SISTEMA DE INFORMACION
ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA CONSTRUIR
EL SISTEMA DE INFORMACION
ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA CONSTRUIR
EL SISTEMA DE INFORMACION

NTERPRETAR EL DIAGRAMA RELACIONAL PARA IDENTIFICAR EL MODELO DE DATOS. Lectiva

PESCRIBIR QUE SON LOS MODIFICADORES DE ACCESO PARA APLICARLOS A UN PROYECTO DE FORMACION. Lectiva

NTERPRETAR LOS DIAGRAMAS DE CASO DE US0, DE OBJETOS, DE ESTADOS, DE SECUENCIA, DE PAQUETES O COMPONENTES,
PE DESPLIEGUE, DE COLABORACION SEGUN EL DISENC ENTREGADO.

O
O
O
] Lectiva

Eliminar Resultados Asignados
Resi ltados Disponibles para Asignar

Nomfire del Resultado Competencia J:l ?«,
Resultado Etapa Competencia
. ~ - DESARROLLAR EL SISTEMA QUE CUMPLA CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA

ELACIONAR LAS TABLAS CONSTRUIDAS PARA PRESENTAR LA INFORMACION SOLICITADA EM EL DISENC. Lectiva SOLUCION INFORMATICA

ONSTRUIR EL MAPA DE NAVEGACION DE ACUERDO CON EL DISENO ENTREGADO PARA ORIENTAR AL USUARIO EN Lectiva DESARROLLAR EL SISTEMA QUE CUMPLA CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
L USO DEL APLICATIVO. SOLUCION INFORMATICA

OMSTRUIR LA MATRIZ CRUD EN EL LENGUAJE DE PROGR”AMACIC’JN SELECCIONADO PARA WERIFICAR LA Lectiva DESARROLLAR EL SISTEMA QUE CUMPLA CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
UMCIOMALIDAD DEL SISTEMA DE ACUERDO CON EL DISENO ENTREGADO. SOLUCION INFORMATICA

OMSTRUIR LAS TABLAS QUE HACEN PARTE DEL DISEfO DEL DIAGRAMA RELACIONAL EN EL MOTOR DE BASE DE Lectiva DESARROLLAR EL SISTEMA QUE CUMPLA CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
ATOS EMPLEANDO LAS CUATRO FORMAS DE NORMALIZACION. SOLUCION INFORMATICA
PLICAR TéCN'ICAS DE CULTURA FISICA PARA EL MEIORAMIENTO DE SU EXPRESION CORPORAL, DESEMPERO Lectiva PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS DEMAS Y CON
|ABORAL SEGUN LA NATURALEZA ¥ COMPLEIIDAD DEL AREA OCUPACIONAL. LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL ¥ SOCIAL

SUMIR ACTITUDES'CRI'TICAS . ARGUMENTATIVAS Y PROPOSITIVAS EN FUNCION DE LA RESOLUCION DE Lectiva PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS DEMAS ¥ CON
ROBLEMAS DE CARACTER PRODUCTIVO ¥ SOCIAL. LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL ¥ SOCIAL

SUMIR LOS DEBERES ¥ DERECHOS COMN BASE EN LAS LEYES ¥ LA NORMATIVA INSTITUCIONAL EN EL MARCO DE Lectiva PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS DEMAS ¥ CON
U PROYECTO DE VIDA. LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL ¥ SOCIAL

SUMIR RESPONSABLEMENTE LOS CRITERIOS DE PRESERVAC}C’)N ¥ CONSERVACION DEL MEDIO AMBIENTE Y DE Lectiva PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS DEMAS ¥ CON
ESARROLLO SOSTENIBLE, EN EL EJERCICIC DE SU DESEMPENC LABORAL ¥ SOCIAL. LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL ¥ SOCIAL
ONCERTAR ALTERNATIVAS ¥ ACCIONES DE FQRMACI@N PARA EL DESARROLLO DE LAS COMPETENCIAS DEL Lectiva PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS DEMAS ¥ CON
ROGRAMA FORMACION, CON BASE EN LA POLITICA INSTITUCIONAL. LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL ¥ SOCIAL

ESARROLLAR PERMANENTEMENTE LAS HABILIDADES PSICOMOTRICES Y DE PENSAMIENTO EN LA EIECUCION DE Lectiva PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS DEMAS ¥ CON
0S5 PROCESOS DE APRENDIZAJE. LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL ¥ SOCIAL

e Arnterior « 12 3 ¢ Siguiente -

® Como Segundo Paso debe ASIGNAR PERFILES, haciendo clic en la opcién
en los Resultados De Aprendizaje que se seleccionen. SOLO APARE EL IN

con base

Nombret Wer Resultad

D PERFIL1 perfil numero 1 Q

nar Instructores a Perfiles

Resultado Competencia

[} Lectivg ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA CONSTRUIR
NTERPRETAR EL DIAGRAMA RELACIONAL PARA IDENTIFICAR EL MODELO DE DATOS. EL SISTEMA DE INFORMACION

DENTIFICAR CADA UNC DE LOS CONCEPTOS Y PRINCIPIOS QUE CONSTITUYE LA PROGRAMACION ORIENTADA A DBIETOS PARA  ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA CONSTRUIR

NTERPRETAR EL DIsEfio. & Lectiva b S1STEMA DE INFORMACION

bESCRIBIR QUE SON LOS MODIFICADORES DE ACCESO PARA APLICARLOS A UN PROYECTO DE Formacton. @ Lectiva & a-TZAR LOS REQUERTIMIENTOS DEL CLIENTE PARA CONSTRUIR
. EL SISTEMA DE INFORMACION

NTERPRETAR LOS DIAGRAMAS DE CASO DE USO, DE OBJETOS, DE ESTADOS, DE SECUENCIA, DE PAQUETES O COMPONENTES, DE  ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA CONSTRUIR

bESPLIEGUE, DE COLABORACION SEGUN EL DISEfio EnTREGADO. & LectiVa £) SISTEMA DE INFORMACION

onsultar P les

® Como Tercer Paso debe ASIGNAR INSTRUCTORES A PERFILES, con base en los Perfiles que
se seleccionen:

Listado programaciones de Ambiente

Programacion Ficha(52602) en el Ambiente (ALLIANZ 4 Programacion de EI 0 G »
ARENA) entre 01/04/2010 vy 04/11/2010 Resultados L

Programacion Ficha(52602) en el Ambiente (ALLIANZ Programacion de o L
ARENA) entre 01/04/2010 y 04/11/2010 Resultados

Pagina 1 de

Perfiles Asociados

Nombret Descripcién Ver Resultados de Aprenc
PERFIL PRUEBA PRUEBA DE PERFIL )

Eliminar Perfil nar Instructores a Perfiles !]
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Detalle de |a Programacion

Nombre del Ambiente ALLIANZ ARENA
Fecha Inicio 01/04/2010

Fecha Fin 04/11/2010
cupoSolicitado 4

Programa de Formacion ANALISIS QUIMICO

Perfiles Asignados a la Programacion
Nombre del Pe Des 5n d

PERFIL PRUEBA PRUEBA DE PERFIL ‘a

Asignar Instructores

Instructores que cumplen con el Perfil
Nis In Hadild Nombre structor Apellidos
d 7983613 GABRIEL LOPEZ

| Asignar Instructores il

Para cerrar esta ventana presione la tecla Esc.

Asignar Instructores

Instructores Asignados Correctamente

NOTA: Tenga en cuenta que en este punto solo apareceran los instructores que en su contrato y
disponibilidad, puedan abarcar toda la programaciéon que se ha creado.

® En la misma opcién GESTION DE LA PROGRAMACION D ENTES, Ingresar a la opcién
CREAR EVENTO AMBIENTE, haciendo clic en la opcidn en donde se asocian los
instructores con base en los perfiles creados previamente. L=

Al seleccionar la opcidn agregar horario se le desplegard graficamente una imagen muy
parecida a la siguiente, correspondiente al horario agregado:

® Recuerde que el sistema carga las fechas en las cuales se ASOCIO EL AMBIENTE, si se va a
modificar las fechas, deben estar dentro de las que carga el sistema
® Recuerde que no puede ingresar fechas posteriores a la fecha actual

Una vez se haya Guardado el Evento, se procede a ASIGNAR INSTRUCTOR, que estan
previamente cargados con base en los Resultados de Aprendizaje y Perfiles agregados a la
programacion.
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3. EJECUCION

3.1 Creacion de Eventos

Opciones

@ Editar Horario
ﬁ Resultados

E Perfiles/Instructores

Recuerde que para crear un evento debe en el paquete de
Gestion de Ambientes y con el rol de Gestidn desarrollo
curricular, ingresar al menu de Gestion de Planeacion y
Programacion, una vez alli seleccionar la opcién Gestionar Ficha.

Los eventos de resultado de aprendizaje se hacen basados en
las programaciones.

£ Crear Evento

i Moadificar

Tipos de evento

\ombre

Informacion Programacion de Ambiente

Actividad de
Aprendizaje

Asesorar planes de
negocio

Desarrollo curricular

Resultado de
aprendizaje

T O T

Unidad Productiva

escripcion
Eventos de ambiente que asocian actividades de aprendizaje

Eventos de ambiente que asocian los resultados de aprendizaje y los perfiles y/o instructores
correspondientes (Asesorar planes de negocio)

Eventos de ambiente que asocian los resultados de aprendizaje v los perfiles y/o instructores
correspondientes (Desarrollo curricular)

Tipo predefinido para creacidén de eventos de ambiente

Eventos de ambiente que asocian los resultados de aprendizaje v los perfiles y/o instructores
correspondientes (Unidad Productiva)

Pagina 1 d

Para cerrar esta ventana presione la tecla Esc.

AMBIENTE DE TRANSFORMACION DE SOFTWARE

Ficha 28892
Nombre Ambiente

Cupo 35

Fecha inicio 01/05/2010
Fecha fin 01/06/2010
Hora inicio 08:00

Hora fin 18:00

Creacion Evento Ambiente

Fecha inicio *

Fecha fin *

Tipo evento *

Actividad *

Cupo *
Eventos asociados a la programacion

Horario de la programacion

01/05/2010 m o
01/06/2010 m
35

)
&

Recuerde que todos los

campos son obligatorios

Horario Evento Ambiente

Dia *

Lunes Martes Migrcoles Jusves Viernes Sabado Domingo

Hora inicio *

Hora fin *

Agregar horario |

soo |3
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Para Hacer la Edicion de un evento ambiente, el usuario puede ingresar a la carpeta de
GESTION DE EJECUCION, en la opcién GESTION EVENTOS DE RESULTADO DE APRENDIZAIJE:

{:} —
WGestién de

Ejecucién
Gestionar
Solicitudes
Eventos

(Gestion
Eventos
Resultado
de
Aprendizaje

IMPORTANTE: Tenga en cuenta que para que aparezcan datos en esta opcion, la ficha debe
tener minimo 1 evento creado.

El usuario puede consultar por la FICHA DE CARACTERIZACION, y posteriormente haciendo clic
en la opcion CONSULTAR

Id evento

Ficha 34375 (PROGRAMACION DE SOFTWARE 3)
Ficha de caracterizacion

Ambiente b

H Actividad

Cupo =
Fecha inicio ¥
Fecha fin b,

Consultar I

T — ,

Como resultado de la busqueda, usted podra visualizar el listado de los eventos ambiente:

Eventos de ambiente
d i S5 » -

Nombre ambiente

442 ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 2 AMBIENTE INGENIERIA DE SISTEMAS 0z/02/2010 10/02/2010 08:00 10:00 ﬁ@&ﬂ@
Pdgina 1 de 1
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o

= =

Ver detalle del Evento

Editar el Evento

Asignar /Retirar
Instructor

i =0

Asignar Aprendices

Eliminar Evento

3.2 Asignar/Retirar Instructc

Programacion de Instructores al Evento

En esta pagina se asignan los instructores al Evento para que inicien el desarrollo de las actividades de formacidn, la asignacidn de instructores se puede realizar tanto para todo el Evento como para ciertos dias o
fechas especificas. Se debe tener en cuenta que los instructores que =e listan son aguellos que cumplen con las siguientes condiciones:

1. Instructores que tienen disponibilidad horaria para todos los dias del Evento o para cada uno de los dias seleccionados del Evento.
2. Instructores que no se encuentran con otro Evento cruzado dentro de las mismas horas vy dias de este.
3. Instructores que se encuentre asignados al grupo ejecutor, es decir, aquellos que estdn asignados a los perfiles de la Programacidn.

Detalle Evento

Tipo de Evento Resultado de aprendizaje

Descripcion del Evento ACTIVIDAD DE APRENDIZAIE 2 B

Cupo Evento 2 reve

Horario del Evento ] descripcién de
Nombre Ambiente AMEBIENTE INGENIERIA DE SISTEMAS L.

Para actualizar las fechas de consulta haga clic en el siguiente botdn Modificar Fechas I Ia aCt|V|dad
Fecha Inicial* 02/02/2010

Fecha Final* 10/02/2010

Actividad de Aprendizaje *

Requiere Novedad

Novedad Registro de novedades
del instructor si las

tiene.

Listado de Instructores disponibles para el Evento

Nombre Funcionario

7937560 79958165 JULIAN ANDRES LOPEZ GARZON PERFIL1

. . Pdgina 1 de 1
Si desea programar a este instructor

seleccione la casilla y haga clic en
Programar Instructores.

Programar Instructores_ | Provgramar Instructor Dia a Dia

Instructores Programados al Evento

Listado de Instructores Asignados al Evento

Nombre Funcionario P

7976069 10234567 USUARIO EJEMPLO Prueba de asignacidn PERFIL1

Pdgina 1 de 1

Para retirar instructor haga clic ] B )
Haga clic en esta opcién para seleccionar

en el icono:

L los resultados de aprendizaje que apoyara

. _._" este instructor.
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Al hacer clic sobre este botdn |[ idiiieiy s iea AR )| usted podra visualizar la

siguiente pantalla:

Horario

Vista del Horario I Mensual :

. Evento Asignado
. Evento Seleccionado

SABADO
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
DOMINGO
[o1/02/10 ’nzfozho ’nx/ozho 02/10 5/02/10 Fﬁtozho
b7/02/10

I08/02/10 I08/02/10 10/02/10 11/02/10

\w 13/02/10

Si desea eliminar un dia de
programacion del instructor

15/02/10 16/02/10 17/02/10 18/02/10 . ,
haga clic sobre el dia que
desea eliminar.

|22/02/10 |23/02/10 |24/02/10 |25/02/10 |26/02/10 [27/02/10

128/02/10

Después de seleccionar el dia, le aparecera informacién en la parte de arriba del calendario
como en el siguiente ejemplo:

Diagramar Consulta Horario de un Evento

Detalle del Evento

1d del Evento 443

Nombre ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 2
Cupo 2

Fecha Inicial 02/02/2010 08:00

Fecha Final 10/02/2010 10:00

Nombre ambiente AMBIENTE INGENIERIA DE SISTEMAS
Ficha de caracterizacidn 34375

Horarios Seleccionados

005 AMBIENTE INGENIERIA DE SISTEMAS 03/02/2010 08:00 03/02/2010 10:00

Asignar/ Retirar [nstructor I

Vista del Horario | Mensual :

. Evento Asignado
. Evento Seleccionado

]

Pagina 1 de

SABADO
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
DOMINGO
01/02/10 02/02/10 03/02/10 04/02/10 05/02/10 06/02/10
07/02/10
08/02/10 09/02/10 10/02/10 11/02/10 12/02/10 13/02/10
14/02/10

27
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Al hacer clic en el botdn “Asignar/Retirar Instructor”, usted podra programar instructores a un
evento, visualizara la siguiente pantalla:

Detalle Evento

Tipo de Evento Desarrollo curricular

Descripcion del Evento PREPARAR DIFERENTES TIPOS DE SUSHI
Fecha Inicial 28/06/2010
Fecha Final 30/06/2010

Cupo Evento 15
Horario del Evento [

Nombre Ambiente PABELLON &

Actividad de Aprendizaje

Requiere Novedad

Novedad

Dias del seleccionados para el evento

Fecha Hora Inicio - Hora Fin

Dia de |la Semana
30/06/2010 06:00 - 09:59

MIERCOLES

Pagina 1 de 1

Instructores Programados al Evento

Dmume_nt_ﬂ - - . _Prl'm_er E:»eguljdj:! Actividad de Aprendizaje Nombre del Perfil Fecha — Im-(‘-‘l-n — [3"5 d_e [_E
7937557 12646071 JOSE DANIEL GONZALEZ ROMERO Feconocer = materi:u':::'"a para preparar el JEEOCJE‘:A 30/06/2010  06:00 - 09:59 MIERCOLES
Pdgina 1 de 1
| volver |
En esta pantalla usted podra:
——

e Visualizar el horario del evento, haciendo clic sobre el icono de calendario |
Horario del Evento
Informacion evento ambiente
Mombre ambients PABELLON 6
Diescripcian PREFPARAR DIFERENTES TIPOS DE SUSHI
Fecha inicio 28/06/2010 06:00
Fecha fin 30/06/2010 09:59
Cupo 15
Ficha de Caracterizacion 86962
Fara cerrar esta ventana presione |a tecla Esc.

Detalle de Horaro

28/06/2010 @
06:00 - 09:59

29/06/2010 .@
06:00 - 09:59

30/06/2010 E’
06:00 - 09:59

Pagina 1 d
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Usted puede visualizar los dias y horas en los que el instructor se encuentra programado para
el evento, ademas de ello visualizara el listado de los instructores que se encuentran
programados para el evento:

Dias del seleccionados para el evento

-echa Hora Inicio - Hora Fin 1a de la Semana
29/06/2010 06:00 - 05:59 MARTES

Pdgina 1 de 1

Instructores Programados al Evento

Actividad de Aprendizaje Nombre del Perfil Fecha
7937557 12646071 JOSE DANIEL GONZALEZ ROMERO Reconocer la materia prima pars preparar el CocInA 29/06/2010  06:00 - 09:59 MARTES
sushi JAPONESA
Pagina el

En opciones usted encuentra:

<

O . e e
#.¥ Retirar Instructor Si hace clic sobre “Desarrollar Resultados de Aprendizaje”, visualizara

la siguiente pantalla que le permitira retirar resultados desarrollados al
Oesarrollar instructor, para ello debe hacer seleccionar el resultado y hacer clic en

Resultados de AR Lie il Retirar Resultados Desarrollados

Aprendizaje

g‘ Ver Horario

Desarrollar Resultados de Aprendizaje

Nis 7937557

Nombre de Instructor JOSE DANIEL GONZALEZ ROMERO
Documento cc

Tipo de Documento 12646071

Actividad a Desarrollar Mesa de ayuda

Resultados de Instructores Desarrollados

eleccionar Resultado de Aprendizaje apa ompetencia

26020101102 ELABORAR PREPARACIONES BASICAS DE ACUERDO CON LA RECETA ESTANDAR DE SUSHI, DE ACUERDO =i PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. (EQUIVALE
CON LOS REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO, LOGRANDO ASI LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA. A LA NORMA NTS USNA 001 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA ¥ TURISMO)

26020101101 RECONOCER MATERIA PRIMA E IDENTIFICAR CAMBIOS FISICO-QUIMICOS Y SENSORIALES EN LOS Lactiva PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. (EQUIVALE
ALIMENTOS EN SUS DIFERENTES TRANSFORMACIONES PARA ASEGURAR LA CALIDAD DEL SUSHI. A LA NORMA NTS USNA 001 DEL MINCOMERCIO, INDUSTRIA ¥ TURISMO)

Pdgina 1 de 1

Retirar Resultados Desarrollados

Diagramar Consulta Horario y Disponibilidad de un Instructor

Detalle del Instructor @ 'l"I'E r H ora FI i

NIS 7937557
Nombre del Instructor JOSE DANIEL GONZALEZ ROMERO
Tipo Documento cC
Namero de Documento 12646071
Responsabilidad Mesa de ayuda
Fecha Inicial 28/06/2010 .z L 1L
= Esta opcidn le permitird ver graficamente

Fecha Final 30/06/2010 E| . ., .

Corsuarorar | el horario y programacién del instructor.

e

Vista del Horario I Mensual :

[ Tiempo Disponible
. Evento Asignado
. Evento Seleccionado

SABADO
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
DOMINGO
l28/08/10 9/06/10 06/10 1/07/10 lo2/07/10 loz/07/10
09:59 - 10:59: Dispenible 09:59 - 10:59: Dispenible 09:59 - 10:59: Disponible 29

[04/07/10
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Recuerde que si el instructor ya estda asignado a este evento, en vez de aparecer en la parte de
arriba el botdn “Asignar/Retirar Instructor”, le aparecera el botén “Reportar Novedad”,
como se muestra en la siguiente imagen:

Horarios Seleccionados

30/06/2010 09:59

903009 (86962)PREPARAR DIFERENTES TIPOS DE SUSHI 30/06/2010 06:00

Pagina 1 de 1

Reportar Novedad

Reportar Novedad

Al hacer clic sobre el botén “Reportar Novedad”, visualizara la siguiente pantalla, en donde
podra registrar una novedad por inasistencia, para que estas horas no sean reportadas como

laboradas:

Crear Novedad

Este formulario permite generar al instructor novedades por |a no asistencia a un Evento, es decir, que en el momento de generar una novedad el instructor quedara retirado del Evento para cada uno de
o= dias listados a continuacidn v dichas horas no seran reportadas como laboradas, adicional a esto debe tener en cuenta:

1. Si selecciona el campo Motificar, el sistema enviara una notificacion al Instructor a través de |la Bandeja de Tareas indicdndole que ha sido retirado para el(los) dia(s) seleccionados.

2. Si selecciona el campo Reintegro Disponibilidad, el sistema devolvera la disponibilidad del Instructor para cada unc de los dias listados a continuacion, esto significa que el instructor se puede tener de
nuevo en cuenta cada uno de los dias del campo seleccionado.

NOTA: Si por algun motive en el listado siguiente de dias ha sido seleccionado por error retirelo de la lista haci

[ Seleccione I

Descripcion

Inasistencia
Cancelado para el instructor

Tipo de Novedad Seleccione =l

Horarios Seleccionados

PREPARAR DIFERENTES TIPOS DE SUSHI 20/06/2010 06:00 20/06/2010 09:52

Guardar | Volver

Tenga en cuenta la informacién sobre la creacidn de la novedad que le entrega el sistema:

903009
Pagina 1 de 1

“Este formulario permite generar al instructor novedades por la no asistencia a un Evento, es
decir, que en el momento de generar una novedad el instructor quedard retirado del Evento
para cada uno de los dias listados a continuacién y dichas horas no seran reportadas como

laboradas, adicional a esto debe tener en cuenta:

1. Si selecciona el campo Notificar, el sistema enviara una notificacién al Instructor a través de
la Bandeja de Tareas indicandole que ha sido retirado para el(los) dia(s) seleccionados.

2. Si selecciona el campo Reintegro Disponibilidad, el sistema devolverd la disponibilidad del
Instructor para cada uno de los dias listados a continuacion, esto significa que el instructor se
puede tener de nuevo en cuenta cada uno de los dias del campo seleccionado.

NOTA: Si por algun motivo en el listado siguiente de dias ha sido seleccionado por error
retirelo de la lista haciendo clic en el botén Eliminar.”

30
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En esta opcién podra asociar o desasociar los aprendices a un evento seleccionando la casilla

correspondiente a cada uno de ellos como se muestra en la figura:

Detalles evento ambiente

Nombre ambiente
Actividad

Fecha inicio
Fecha fin

Cupo

Horario evento

PABELLON &

PREPARAR DIFERENTES TIPOS DE SUSHI
28/06/2010 06:00

30/06/2010 09:59

15

28/06/2010
06:00 - 09:59

29/06/2010
06:00 - 09:59

30/06/2010
06:00 - 09:59

Aprendices por asociar

Numero Documento

Y

Primer apellido

Segundo apellido

coloradol
brasil1

brasilz
republicadom2

72856890

ROBERTO CARBONEL

FREDERICO LAMEGQ

JOSE LEITAO

MAURA CORPORAN

ROBERTO CUERVO CUERVO

4 Anterior «+ 1234 . Siguiente »

Asignar Aprendices | Volver

i e i |

Pagina 1 de 4

Si hay un aprendiz que no pertenezca a este evento de ambiente se puede desasociar

escogiéndolo y dando clic en el botdn.

Recuerde que para que usted pueda encontrar listados a los aprendices, estos deben
encontrarse ya en estado Matriculado o en Formacién y la ficha debe encontrarse en

ejecucion.
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3.4 Eliminar Evento Asignado al Instructor

> @

Wrmw

E;] Administracion de Ambientes

E;] Gestion de Planeacidn y Programacion

Gestion de Ejecucion
Gesticnar Sclicitudes Eventos
Gesticn Eventos Resultado de Aprendizaje

Gestion Eventos Especiales

Para eliminar eventos asignados a
instructores, usted debe dentro de la
capeta Instructor, seleccionar la opcién
“Actualizar Vigencia y Dedicacion de
Instructores”.

Consultar Disponibilidad de Instructor
Registrar Novedad Instructor

Sclicitar prestamo de instructores

Consultar Solicitudes Préstamo de instructores

Asignar Gestor de Proyectos a Ficha de
Caracterizacion

E:] Reportes

Una vez ha seleccionado esta

opcioén, visualizard una ventana
de busqueda de Instructor,
como a continuacion:

Actualzar Vigencia y Dedicacion Instructores

Instructor®

Consultar Usuario SENA

Una vez ha realizado la busqueda del instructor a través del icono

Datos del Instructor

Tipo de Identificacidn:
Nombre:
Segundo Apellido:

Tipo de Vinculacidn
Regional
Sede

CC
JOSE DANIEL
ROMERO

Responsabilidad Funcional®

Jefe Inmediato™

Guardar Usuario SENA Gestionar Tiempo Gestionar Eventos

Documento de Identificacidn: 12646071
Primer Apellido: GONZALEZ
Caorrea Electronico: josedazs@hotmail.com

CONTRATISTA SENA
REGIONAL DISTRITO CAPITAL
CENTRO DE PRUEBAS SOFIA PLUS

|Mesa de ayuda |

Haga clic sobre el botdn “Gestionar Eventos”, para luego realizar la busqueda del evento que

desea eliminarle al Instructor, en la siguiente pantalla:
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Eliminar Eventos asignados al instructor

Tipo de Identificacidn: CC

Documento de Identificacion: 12646071

Mombre: JOSE DANIEL

Primer Apellido: GONZALEZ

Segundo Apellido: ROMERC

Correo Electronico: joseda29@hotmail.com
Filtro de eventos del instructor por fechas

E Seleccione como criterio de
busqueda las fechas dentro de

Fecha Inicio

Fecha Final O las cuales se desarrollara el

evento y haga clic en
consultar.
_

Visualizara como resultado de su busqueda el siguiente campo:

Eliminacion de Eventos

f Seleccione

Descripcidn de la novedad *

Inasistencia
Cancelado para el instructor

Tipo de Novedad * | Seleccione L=l

Eventos asignados

[ 26962 PREPARAR DIFERENTES TIPOS DE SUSHI PABELLON & 28/06/2010 30/06/2010

Seleccione el evento

Recuerde que debe ingresar la descripcién de la novedad y seleccionar el tipo de novedad,
luego, seleccione el evento que desea eliminar, haciendo clic en el cuadro de chequeo y por
ultimo haga clic sobre el boton “Eliminar Eventos”.

3.5 Eliminar Evento

Para eliminar un evento se debe ingresar a la opcidon “Gestion Eventos Resultado de
Aprendizaje”

E;] Administracidon de Ambientas

] Gestian de bl iGny P i . L .
sshion de Flanesdon y frogramacien Al seleccionar esta opcion usted podra visualizar el

Bﬁestién de Ejecucién siguiente formulario de busqueda de eventos en
Gestionar Solicitudes Eventos donde podra seleccionar el que desea eliminar,
1 ] recuerde que por lo menos debe ingresar un criterio

Gestion Eventos Especiales de busqueda

E:] Instructores
E;] Reportes
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Criterios de bisqueda

1d evento

Ficha de caracterizacian

=2

Ambiente
[
Actividad
Cupo
Fecha inicio E| b S
Fecha fin E| r

Visualizara la siguiente informaciéon como resultado de su busqueda:

Eventos de ambiente

a inicio 3

3 AA AMBIENTE PRUEBA SOFIA INTERNG 04/02/2010 04/02/2010 00:00 00:00 EEELDE
83690 PREPARAR DIFERENTES TIPOS DE SUSHI PABELLON 6 28/06/2010 30/06/2010 06:00 09:59 E E E p\ @
85710 CHARLA PABELLON 6 16/07/2010 16/07/2010 00:00 00:00 FEERE
85730 SEMINARIO PABELLON 6 18/07/2010 18/07/2010 00:00 00:00 FEERE
85731 TALLER CONFERENCIA PABELLON 6 21/07/2010 21/07/2010 00:00 00:00 FEERE

Pagina 1 de 1
L

Identifique el evento que desea eliminar y luego haga clic sobre este icono: =E
]

4. NOVEDADES

Recuerde que para registrar una novedad a un instructor, éste debe tener una programacion
vigente, para hacerlo ingrese de la siguiente forma:

= —
Wlns.tructurea

Actualizar Vigencia y Dedicacion de Instructores

Consultar Disponibilidad de Instructor

Sclicitar préstameo de instructores
Consultar Solicitudes Préstamo de instructores

Asignar Gestor de Proyectos a Ficha de
Caracterizacion
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Realice la

busqueda del |

Registro Novedades de Instructor
Instructor

Instructor®

Seleccione las
Fecha Inicio™ % fechas de inicio y
Fecha Fin* | |Ef fin de la novedad

Registrar Novedad

Una vez usted haya seleccionado las fechas en que va a registrar la novedad y haya hecho clic

en registrar novedad podra visualizar la siguiente pantalla:

Horario

Vista del Horario I Mensual :

I:‘Tiempo Disponible
. Evento Asignado
. Evento Seleccionado

SABADO
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
DOMINGO
28/06/10 29/06/10 30/06/10 01/07/10 02/07/10 03/07/10
06:00 - 10:59: Disponible 06:00 - 10:59: Disponible 06:00 - 10:59: Disponible
04/07/10
05/07/10 06/07/10 07/07/10 08/07/10 05/07/10 10/07/10
06:00 - 10:59: Disponible 06:00 - 10:59: Disponible 06:00 - 10:59: Disponible 06:00 - 10:59: Disponible 06:00 - 10:59: Disponible 06:00 - 10:59: Disponible
11/07/10
12/07/10 13/07/10 14/07/10 15/07/10 16/07/10 17/07/10
06:00 - 10:59: Disponible 06:00 - 10:59: Disponible 06:00 - 10:59: Disponible 06:00 - 10:59: Disponible 06:00 - 10:59: Disponible 06:00 - 10:59: Disponible
18/07/10
08:00 - 10:00: (NA)SEMINARIO
19/07/10 20/07/10 21/07/10 22/07/10 23/07/10 24/07/10
06:00 - 10:59: Disponible 06:00 - 10:59: Disponible 06:00 - 08:00: Disponible 06:00 - 10:59: Disponible 06:00 - 10:59: Disponible 06:00 - 10:59: Disponible
10:00 - 10:59: Disponible 25/07/10

Seleccione el dia en el que desea registrar la novedad haciendo clic sobre éste, al hacerlo
visualizard un nuevo campo en el formulario, sobre el calendario, como se muestra a
continuacion:

Horarios Seleccionados

903027 (NAJCHARLA 16/07/2010 06:00 16/07/2010 12:00

Pagina 1 de
Reportar Movedad

Haga clic sobre este botdén para
continuar con el registro de la novedad.

Reportar Novedad
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Visualizara la siguiente pantalla:

Crear Novedad

Este formulario permite generar al instructor novedades por la no asistencia a un Evento, es decir, gque en el momento de generar una novedad el instructor quedara retirado del Evento para cada uno de
los dias listados a continuacién v dichas horas no serdn reportadas como laboradas, adicional a esto debe tener en cuenta:

1. Si selecciona el campo Notificar, el sisterma enviard una notificacidn al Instructor a través de la Bandeja de Tareas indicandole que ha sido retirado para el(los) dia(s) seleccionados.

2. Si selecciona el campo Reintegro Disponibilidad, el sistema devolvera la disponibilidad del Instructor para cada uno de los dias listados a continuacidn, esto significa que el instructor se puede tener de
nuevo en cuenta cada uno de los dias del campo seleccionado.
NOTA: Si por algin motivo en el listado siguiente de dias ha sido seleccionado por error retirelo de la lista haciendo clic en el botdn Eliminar.

Descripcidn

[ Seleccione I

Tipo de Novedad |Se|ecciune E|

Inasiztencia
Cancelado para el instructor

Horarios Seleccionados

903027 CHARLA 16/07/2010 06:00 16/07/2010 12:00 (<]

Pdgina 1 de 1

Guardar | Volver

Tenga en cuenta que usted también podrd llegar a esta opcion de la misma forma por el

proceso desarrollado en la pagina 29.

5. PRESTAMO DE RECURSOS ENTRE CENTROS

5.1 Solicitudes de Préstamo de Ambientes

IEI —
ﬁﬁ.dminis.traci-in de Ambientes
Crear Ambiente

Administrar Ambientes

Consultar Ambientes

Usted podra consultar Ias diterentes SsoliCitudes de prestamo de ambientes, seleccionando el

estado de la solicitud e ingresando la respectiva fecha inicial y final de radicacién de ésta, tal
como se muestra en la siguiente imagen, no olvide hacer clic en buscar.

Solicitudes de Préstamo de Ambientes

Estado de la Solicitud ITudas -

Fecha Inicial de radicacion® .Fj }"

Pendiente
Fecha Final de radicacién® g ¥ Aprﬂbada

“Buscar | Cancelada
Verificada

Nueva Solicitud

Podra visualizar la informacion de la siguiente forma:

Solicitudes de Préstamo de Ambientes

Estado de la Solicitud IPendiente :

Fecha Inicial de radicacian® 01/01/2010 m b

Fecha Final de radicacian®  31/06/2010 m r

Solicitudes realizadas

hala 20 05/04/2010 00:15 06/04/2010 23:45 Pendiente R —
robert 30 05/04/2010 00:15 07/04/2010 23:45 Pendiente \ e

Solicitudes Pendientes por Revisar

No se encontraron Solicitudes Pendientes de Revisar -
=

Nuewva Solicitud




‘SEDFI.:':

- plus

Detalles

Visualice el flujo del

Equipo de SOFIA Plus 2010

Modificar Eliminar Cancelar

roceso en las solicitudes de préstamo:

Ambiente Movil

>

Solicitud de préstamo de Recepcion de la Solicitud y
Ambiente Moévil CENTRO 1 asignacion del Ambiente
Gestion desarrollo curricular Gestor de Red Tecnoldgica

S

Ambiente Fijo

ambiente Fijo CENTRO 1

Solicitud de préstamo deC; Recepcion de la Solicitud y

asignacion de Centro destino de

la solicitud

Gestion desarrollo curricular
Gestor de Red Tecnoldgica

Respuesta de la Solicitud de
préstamo

Centro 2

Gestion desarrollo curricular
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Si selecciona el botdn “Nueva Solicitud’} [T = =0 102 ||, visualizara la siguiente pantalla:

Nueva S

Tipo de Movilidad®

S Seleccione el tipo
aracteristicas

de ambiente entre
kMéviIoFijo

Justificacion®

Cupo Solicitado®

Fecha Inicial® = »

Fecha Final* E| b
Hora Inicio™

Hora Fin*

& @

Guardar | Volver

Recuerde que en este caso el sistema solo traera los ambientes con las caracteristicas de Cupo
y fecha de disponibilidad acordes con la informacién diligenciada en este formulario

5.2 Recepcion y Gestion de la Solicitud de Préstamo de Ambientes

La solicitud llega al usuario con el rol de Gestor de Red Tecnoldgica, quien gestiona la solicitud,
pero recuerde que la gestion de este usuario depende de si es solicitado un ambiente mévil o
fijo.

Rol: Gestor de Red Tecnoldgica > & Gstotde Red Tecnologoca' o
s Y """””f//fﬁ%f{é’ :

Paquete: Gestidon de Ambientes

Amb

Administrar Ambientes

Crear Ambiente Mavil Seleccione esta opcidén para
| Gesticnar Préstamo de Ambientes gestionar las solicitudes de
Ipréstamo

Gestionar Prestamo de Ambientes

Al seleccionar esta opcidn le aparecera el formulario de
busqueda, por favor ingrese la informacidn y haga clic en mo resultado vera:

Gestionar Préstamo de Ambientes

Estado de la Solicitud |Tudas :

TECHNCPRARQUE I

Centro de Formacion™® J:l b
Fecha Inicial de radicacion®  (09/08/2010 A b
Fecha Final de radicacian®  11/08/2010 i b

Solicitudes realizadas

racier 1cas
Auditorio 104 20 10/08/2010 00:15 11/08/2010 22:45 Pendiente -

Laboraterio de Automatizacion 20 10/08/2010 08:00 11/08/2010 12:00 Pendiente 4 =E|;|
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En esta pantalla anterior aparecen listadas las solicitudes realizadas para que usted como
Gestor de Red Tecnoldgica gestione, pero si observa detalladamente, vera que dependiendo el
tipo de ambiente solicitado, este tiene opciones diferentes.

Solicitud de Ambiente Fijo

Estas son las tres opciones que trae el sistema para gestionar este tipo de solicitudes:

Ver detalles Cancelar Asignar Centro Encargado

|

Detalle Solicitud

Sede Solicitante TECNOPARQUE I

Caracteristicas Auditorio 104

Cupo 20

Tipo de Movilidad Solicitada Fijo

Fecha Inicio 10/08/2010 12:15 AM

Fecha Fin 11/08/2010 11:45 PM

Usuario Solicitante YOIANA MARITZA MENDEZ BARRANTES
Fecha Reagistro 10/08/2010 10:43 AM

Estado de |la Solicitud Pendiente

Asignar Centro Encargado

Centro Encargado™®

Asignar Centro Encargado Volver

En esta ventana es en donde usted puede asignar el centro encargado de prestar este
ambiente, para ello haga clic en el icono de la lupa, busque y seleccione este centro, no olvide
hacer clic en el botén Asignar Centro Encargado.

Detalle Solicitud

Sede Solicitante TECHMNOPARQUE I

Caracteristicas Auditorio 104

Cupo 20

Tipo de Movilidad Solicitada Fijo

Fecha Inicio 10/08/2010 12:15 AM

Fecha Fin 11/08/2010 11:45 PM

Usuario Solicitante YOIANS MARITZA MENDEZ BARRANTES
Fecha Registro 10/08/2010 10:43 AM

Estado de la Solicitud Werificada

Centro Encargado Asignado exitosamente

Recuerde que después de este paso, el Centro a quien fue asignada la solicitud sera quien la
aprobard, para ello el usuario con el rol Gestion desarrollo curricular del Centro Encargado,
ingresara al paquete Gestion de Ambientes:

L KNKNIDRE

1 Gﬁwn desamollo cumculaf - 8
IR ASETMTS ,’V/M//;;;:f
ngondeAmboentau o L=
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esion F orentes

E —
Wﬁ.dministracinin de Ambientes

Crear Ambiente Seleccione la opcidn “Solicitudes de
Administrar Ambientes

[Eolicitudes de Fréstamo de Ambientes)
Consultar Ambientes

Préstamo de Ambientes” para visualizar las
solicitudes que fueron asignadas a su Centro
por el Gestor de Red Tecnoldgica.

= . . .
ﬁ Gestion de Planeacion y Programacion

£ . .
ﬁ Gestion de Ejecucion
£

ﬁ Instructores
£

ﬁ Reportes

Al seleccionar esta opcién, usted podra visualizar un formulario de busqueda y como resultado
de ésta visualizara la siguiente ventana en donde aparecen listadas las diferentes solicitudes
que le asigno el Gestor de Red como a continuacion:

Solicitudes de Préstamo de Ambientes

Estado de la Solicitud |Tudas :

Fecha Inicial de radicacion®  07/08/2010 gl b

Fecha Final de radicaciéen®  19/08{2010 @ b2

Solicitudes realizadas

No se encontraron Solicitudes de Préstamo

DO S0 ado - 0 Fetado de la So d DD

ara 3 3 3 0
Auditorio 104 20 10/08/2010 00:15 11/08/2010 23:45 Verificada 4 c

L
K

Detalle Solicitud

L]
@

Nueva Solicitud

Para aprobar esta solicitud asignada, seleccione el icono ara asignar el ambiente:

Sede Solicitante TECNOPARQUE I

Caracteristicas Auditorio 104

Cupo 20

Tipo de Movilidad Fijo

Fecha Inicio 10/08/2010 12:15 AM

Fecha Fin 11/08/2010 11:45 PM

Usuario Solicitante  YOIANA MARITZA MENDEZ BARRANTES
Fecha Registro 10/08/2010 10:43 AM

Estado de |la Solicitud Verificada

Asignar Ambiente

BMEBIENTE 2

Ambiente*  PRESENTACION jEp
Fecha Inicial* 10/08{2010 = b/
Fecha Final®*  11/08{2010 m e

Hora Inicio*  08:00

© @)

Heora Fin* 08:00|

Después de ingresar la informacion, haga clic en “Asignar Ambiente” y le aparecera un
mensaje de asignacidn exitosa:
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Detalle Solicitud
Sede Solicitante TECNOPARQUE I
Caracteristicas Auditorio 104
Cupo 20
Tipo de Movilidad Fijo
Fecha Inicio 10/08/2010 12:15 AM
Fecha Fin 11/08/2010 11:45 PM
Usuario Solicitante YOIANA MARITZA MENDEZ BARRANTES
Fecha Registro 10/08/2010 10:43 AM

Estado de la Solicitud Aprobada

Préstamo asignado exitosamente

Préstamo asignado exitosamente

Solicitud de Ambiente Movil

Cuando el usuario con el rol de Gestor de Red Tecnoldgica ha ingresado para gestionar su
solicitud, visualizard estas tres opciones:

L ow .

Ver detalles | | Cancelar : Asignar Ambiente
! ‘ . #-ﬁ—

Sede Solicitante TECMNOPARQUE I

Caracteristicas Laboratorio de Automatizacidn

Cupo 30

Tipo de Movilidad Solicitada Mawil

Fecha Inicio 10/08/2010 8:00 AM

Fecha Fin 11/08/2010 12:00 PM

Usuario Solicitante YOJANA MARITZA MENDEZ BARRANTES

Fecha Registro 10/08/2010 10:45 AM

Eztado de la Solicitud Pendiente

Asignar Ambiente Movwil

BMBIENTE MGVIL 1

Ambiente® D »
Fecha Inicial* 09/08/2010 e b
Fecha Final*  12/08/2010 e »

Hora Inicial®  08:00

& &

Hora Final® 1759

Al hacer clic en “Asignar Ambiente” después de ingresar la informacién solicitada, visualizara
una imagen muy similar a la siguiente:
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Detalle Sohcitud
Sede Solicitante TECNOPARQUE I
Caracteristicas Laboratorio de Automatizacidn
Cupo 20
Tipo de Movilidad Solicitada Movil
Fecha Inicio 10/08/2010 8:00 AM
Fecha Fin 11/08/2010 12:00 FM
Usuario Solicitante YOIANSA MARITZA MENDEZ BARRANTES
Fecha Reqistro 10/08/2010 10:45 AM
Estado de la Solicitud Aprobada
Fréstamo asignado exitosamente

5.3 Préstamo de Instructores

Hay que recordar que el préstamo de instructores se hace dentro del mend “Instructores”,
seleccionando la opcién “Solicitar préstamo de instructores” como se visualiza en la siguiente

imagen:
|_:__| —]
EIHEtFUEtDFE-S

Actualizar Vigencia y Dedicacicn de Instructores
Consultar Disponikilidad de Instructor
Registrar Novedad Instructor

Consultar Solicitudes Prestamo de instructores

Asignar Gestor de Proyectos a Ficha de
Caracterizacion

Ingrese la informacion solicitada en el formulario que encontrara a continuacién, no olvide
hacer clic en actualizar:

Solicitar Prestamo de instructores

»

SENL, peroc &5 un evento

Justificacion * extraordinario vy reguiere a mas —
instructores. -

Fecha de inicio * |D4}ﬂ8f2ﬂ1ﬂ |E| >

Fecha de finalizacidn * |11f{}ﬂf2ﬂ1ﬂ |E| b,

Hors final =

Dias de la semana™® Lunes Martes Miércoles Jueves iernes Sabado Domingo
Tecnologia de red* | DISERO DE MODAS Y CONFECCIONES [=]

FERFIL TECNICO

Perfil* Y
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Si ha quedado bien hecha la solicitud de préstamo del instructor, entonces vera el siguiente

mensaje: - . .
: La solicitud se ha procesado exitosamente

Esta opcion es para realizar la respectiva solicitud, pero si usted desea dar respuesta a una
solicitud hecha a su centro entonces por favor ingrese a la opcién de este mismo menu
“Consultar Solicitudes Préstamo de instructores”:

Visualizara la siguiente pantalla, por favor ingrese la informacion solicitada para que su
consulta sea exitosa:

Consulta de Solicitudes de Préstamo de instructores

Fecha de inicio de Registro | |E| ¥

Fecha de finalizacion de Registro | |E| Y

Estado Solicitud

Seleccionar i -

Recuerde los

Pendiente
Aprobada
Cancelada

diferentes estados de
las solicitudes:

Una vez usted ha ingresado los datos de busqueda y ha hecho clic en el botén consultar, podra
ver como resultado de su busqueda, una pantalla muy similar a la siguiente:

Consulta de Solicitudes de Prestamo de instructores

Fecha de inicio de Registro * 01/01/2010 m‘

Fecha de finalizacion de Registro® 31/08/2010 m‘
Estado Solicitud [ Seleccionar [w]

| Consaltar | Asignar
echa Inicio Solicitud 5 Instructor
1 01/02/2010 00:00 21/03/2010 00:00 CENTRO MACIOMAL DE HOTELERIA, TURISMO ¥ ALIMENTOS PERFIL EX. 52354 Aproba¥
81 21/05/2010 00:00 31/05/2010 00:00 CENTRO DE DISENO ¥ MANUFACTURA DEL CUEROD PRUEBA ¥ Pendiente J:‘
82 28/05/2010 00:00 28/05/2010 00:00 CENTRO DE DISENO ¥ MANUFACTURA DEL CUERO PRUEBAS 2 Pendiente J:l 4
85 01/05/2010 00:00 20/06/2011 00:00 CENTRO DE DISENO ¥ MANUFACTURA DEL CUERO PF2 Pendiente J:l »

Detalles

Asignar Instructor

Solicitud 85

Nombre de la sede solicitante CENTRO DE DISENO Y MANUFACTURA DEL CUERO

Nombre Perfil PF. .

Estado Solicitud Pendiente

Justificacidn seguir probando .

Dias de Ia sclicitud Si usted desea consultar la
Fecha inicial de Préstamo® 01/05/2010 . R .

Fecha Final de Préstamo™ 30/06/2011 d|5p0n|b|||dad del |nStrUCt0r,
Hora Inicio Préstamo® 06:00 . ,

Hora Final Préstamo® 18:00 haga CIIC SObre eSte Icono.

Cancelar Solicitud

Instructores disponibles para prestar

7978061 YOJANA MARITZA MENDEZ BARRANTES oC 52860076

Paginalde 1

| Asignar Instructor Volver
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Si usted desea aprobar esta solicitud, seleccione uno de los instructores disponibles del
listado, haciendo clic en el cuadro del lado izquierdo de la pantalla y luego haciendo clic sobre
el botdn “Asignar Instructor”.

Si por el contrario, usted desea cancelar la solicitud, haga clic sobre el botén || a2 ao 1 = Te ]

En esta misma pantalla usted también podra ver los resultados de aprendizaje asociados al
instructor y de los cuales sera responsable, en este icono gue encontrara en la parte
superior de la pantalla, se visualizaran asi:

Resultados de Aprendizaje

GENERAR PROCESOS AUTONOMOS Y DE TRABAIO

COLABORATIVO PERMAMENTES, FORTALECIENDO EL PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CO
EQUILIBRIC DE LOS COMPONENTES RACIONALES Y Lectiva DEMAS ¥ CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAI
EMOCIONALES ORIENTADOS HACIA EL DESARROLLO HUMANO SOCIAL

INTEGRAL

APLICAR TECMICAS DE CULTURA FISICA PARA LA PREVENCION . .

DE RIESGOS ERGONOMICOS Y PSICOSOCIALES DE ACUERDO PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CO)
CON EL DIAGNOSTICO DE SU CONDICION FISICA INDIVIDUAL Lectiva DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORA
¥ LA NATURALEZA ¥ COMPLEIIDAD DE SU DESEMPENO SOCIAL

LABORAL.

CONSTRUIR EL MAPA DE NAVEGACION DE ACUERDO CON EL

DISENO ENTREGADO PARA ORIENTAR AL USUARIO EN EL USO  Lectiva
DEL APLICATIVO.

INTERPRETAR LOS DIAGRAMAS DE CASO DE USO, DE

OBJETOS, DE ESTADOS, DE SECUENCIA, DE PAQUETES O Lectiva ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA COMST|

COMPONENTES, DE DESPLIEGUE, DE COLABORACION SEGUM EL EL SISTEMA DE INFORMACION
DISENC ENTREGADC.

IDENTIFICAR CADA UNO DE LOS CONCEPTOS Y PRINCIPIOS
QUE CONSTITUYE LA PROGRAMACION ORIENTADA A OBIETOS Lectiva
PARA INTERPRETAR EL DISENO.

DESARROLLAR EL SISTEMA QUE CUMPLA CON LOS
REQUERIMIENTOS DE LA SOLUCION INFORMATICA

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA CONST)
EL SISTEMA DE INFORMACION

REDIMENSIONAR PERMANENTEMENTE SU PROYECTO DE WVIDA PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CO
DE ACUERDO CON LAS CIRCUNSTANCIAS DEL CONTEXTO Y Lectiva DEMAS ¥ CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAI
CON VISION PROSPECTIVA. SOCIAL

RECONOCER EL CONTEXTO SOCIAL ¥ PRODUCTIVO EN EL C
IDENTIFICAR LAS OPORTUNIDADES QUE EL SENA OFRECE EM EL ESTA INMERSO SU PROGRAMA DE FORMACION, EN EL MARC
MARCO DE LA FORMACION PROFESIONAL DE ACUERDO CON EL Lectiva LA POLITICA INSTITUCIONAL VIGENTE; A PARTIR DEL
CONTEXTO MACIONAL E INTERNACIONAL. RECOMOCIMIENTO DE SU CONDICION HUMANA ¥ DE LOS

RECURS0OS DISPONIBLES.

5.4 Aprobacién de Préstamo de un Instructor por Parte del Usuario con el Rol de
Gestor de Red Tecnoldgica

Recuerde que la aprobacidn de la solicitud de préstamo del instructor, la hace el usuario con
el rol de Gestor de Red Tecnolégica en el paquete Gestion de Ambientes, tal como se muestra
a continuacion:

YOJANA HARITZA MENDEZ

= ‘ Gestor de Red Tecnoldgica
amaiieie uxx/////l?//a’ff’/%/
& Gesbon de Am

boentes

P
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e par Gestion de Ambientes

Crear Ambiente Mévil
Gestionar Préstamo de Ambientes

jestion Ambientes

Consultsr Solicitudes Préstamo de instructores
Consultar Ambientes

Consultar Solicitudes Prestamo de instructores
Consultar Ambientes

e

Una vez seleccionada la opcidn de Consultar Solicitudes Préstamo de instructores, visualizara
la siguiente pantalla:

Consulta de Solicitudes de Préestamo de instructores

Fecha de inicio de Registro * | |m
Fecha de finalizacian de Registro® | |E}
Estado Solicitud Seleccionar

Seleccionar -

| Consultar

FPendiente
Aprobada
Cancelada

\

Después de haber seleccionado el estado de la solicitud le aparecera la siguiente ventana:

Consulta de Solicitudes de Prestamo de in

Fecha de inicio de Registro 01/01/2010

Fecha de finalizacién de Registro 19/08/2010

Estado Solicitud u

Solicitudt  Fecha Inicio Solicitud . ici Nombre Sede Estado Solicitud

1 01/03/2010 00:00 31/03/2010 00:00 CENTRO NACIONAL DE HOTELERIA, TURISMO ¥ ALIMENTOS PERFIL EX. 523594 Aprobada J:l

21 08/04/2010 00:00 30/04/2010 00:00 TECNOPARQUE I PERFIL 1 ANALISIS DE ESTRUCTURAS Pendiente J:l >
22 08/04/2010 00:00 30/04/2010 00:00 TECNOPARQUE I PERFIL 1 ANALISIS DE ESTRUCTURAS Pendienta J:l >
23 09/04/2010 00:00 10/04/2010 00:00 TECNOPARQUE I PERFIL 52404 Pendiente J:‘ >
41 08/04/2010 00:00 30/04/2010 00:00 TECNOPARQUE I PERFIL 1 ANALISIS DE ESTRUCTURAS Pendienta J:l >
61 12/04/2010 00:00 14/04/2010 00:00 TECNOPARQUE I PERFIL TECNICO FICHA 52605 Aprobada J:l

81 31/05/2010 00:00 31/05/2010 00:00 CENTRO DE DISEfIO Y MANUFACTURA DEL CUERO PRUEBA Y Pendienta J:l >
82 28/05/2010 00:00 28/05/2010 00:00 CENTRO DE DISENO Y MANUFACTURA DEL CUERO PRUEBAS 2 Pendiente J:‘ >
83 28/05/2010 00:00 28/05/2010 00:00 CENTRO DE DISEfIO Y MANUFACTURA DEL CUERO PRUEBA Pendienta J:l >
84 28/05/2010 00:00 28/05/2010 00:00 CENTRO DE DISEfIO ¥ MANUFACTURA DEL CUERO PTOTAL Pendiente J:l >

4 Anterior « 1 2 Siguiente »
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Si solo quiere conocer los detalles haga clic en el icono:

Si quiere realizar la asignacidn seleccione este icono si lo hace, vera:
Asignar Sede
Solicitud 81
Mombre de |la sede =solicitante CENTRO DE DISENO ¥ MANUFACTURA DEL CUERO
Fecha de inicio de Registro 31/05/2010
Fecha de finalizacion de Reaqistro 31/05/2010
Mombre Perfil PRUEBA Y
Estado Solicitud Pendiente
Justificacién Probar Para realizar la bisqueda

Dias de la solicitud

Mombre Instructor

Tipo documento Instructor
Mamero de documento Instructor

Centro®

A<ignar Centro

del centro, haga clic
sobre este icono.

CENTRC DE DISENC ¥ METROLOGIA

Después de haber realizado la
busqueda, haga clic en la casilla y
luego en Asignar Centro

Si la asignacion fue correcta vera este mensaje:

La operacion fué realizada exitosamente

6. ESAPROBACION DE LA FICHA DE CARACTERIZACION
POR PARTE DEL SUBDIRECTOR DE CENTRO

Recuerde que esta es una nueva opcién habilitada para los usuarios con el rol de Subdirector
de Centro, esta opcidn le permitira desaprobar la programacién de una ficha.

_YOJANA MARITZA _ME NDEZ

Rol: Subdirector de Centro

Paquete: Gestion de Ambientes

1 Subdrecto: de Cemro

w X @

Gestion de Ambientﬁ

El subdirector de centro podra desaprobar una programacion con el fin de poder hacer modificaciones de
la misma, es decir de los eventos que se hayan creado, de los ambientes y de los horarios.
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——— Gestion de Ambientes

estion Ambientes

l Aprobar Programacion de Fichas |

Al seleccionar esta opcidn, usted podra visualizar la siguiente ventana de busqueda:

Programacion de Ambientes

Ficha de Caracterizacian® J:l

Una vez usted ha realizado la busqueda de la ficha visualizara la una pantalla muy similar a la

siguiente:

Programacion de Ambientes

CCCINZ JAPONESZ: SUSHT

Ficha de Caracterizacidn® Dm

Detalle de la Ficha

Cddigo de la Ficha 86962
MNombre del Programa COCINA JAPONESA: SUSHI
Centro CENTRO DE PRUEBAS SOFIA PLUS
Municipio BOGOTA
Jornada DIURNA
Fecha de Aprobacidn de |la Programacion 29/06/2010
Desaprobar Ficha
Ambientes Asignados
Nombre del Ambiente Cupo del Ambiente Tipo Movilidad Sede del Ambiente Fecha Inicio Fecha Fin Yer programaciones’
PABELLON & 200 Fijo CENTRO DE PRUEBAS SOFIA PLUS 28/06/2010 30/06/2010 o
Pagina 1 de 1

Si esta seguro de que desea Desaprobar la programacién de una ficha, haga clic sobre el botén:

Desaprobar Ficha

Le aparecerd un mensaje de confirmacién del procedimiento como el que se muestra a

continuacion:

La ficha ha =sido desaprobada satisfactoriamente

47




':Enofla

plus Equipo de SOFIA Plus 2010

7. MODIFICACION DE AMBIENTE

Para hacer la modificacion de un ambiente, usted debe ingresar de la siguiente manera:

~ YOJANA MARITZA MENDEZ
= ¢ Gauon desamollo cumcular

Rol: Gestion desarrollo curricular

Paquete: Gestion de Ambiente

e5Ton H DIEMeSs

IfT]_ Wﬁd ministracion de Ambientes

Crear Ambisnte

| |
Sclicitudes de Prestameo de Ambientes
Consultar Ambientes

i ﬁ Gestion de Planeacion ¥ Programacion
i ﬁ Gestion de Ejecucion

& ﬁ Instructores

e ﬁ Reportes

Al seleccionar la opcién “Administrar Ambientes”, vera una imagen muy similar a la siguiente:

Filtros
Noembre | | Cddigo | |
Cupo Minimo | | Movilidad | Seleccionar El
Tipo Ambiente | Seleccionar El Tipo Ubicacidn | Seleccionar El
Area Maxima | | Tipo Area | Seleccionar El
Estado |Ac:tivu El Localizacidn | |
| Consultar |
Administracion de Ambientes
MNombre Ambientet Tipo de Ambiente Movilidad Estado Cupo
AMBIENTE PRUEBA SOFLA INTERNO AULA Fijo Activo 100 m
AMBIENTE PRUEBA SOFIA MOVIL AULA Mavil Activo 100 D
PABELLON & AULA VIRTUAL Fijo Activo 200 [eT#1

Pagina 1 de 1

Para los ambientes fijos en estado activo, encontrara el siguiente icono que debera seleccionar
y asi poder hacer la respectiva modificacidn y visualizard la siguiente pantalla en tres
sesiones:
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Seccion 1

Modificar Ambiente

Informacién Basica del Ambiente

Nombre Ambiente* |AULA 2 DE AUTOMATIZACION |

Es Interno?*

Tipo de Ambiente* |AULA EI

Estado® |Act|vu El

Tipo Area* | Metros Cuadrados El

Departamento® [BoGOTA D.C. [=]

Municipio™® |EIOGOT}1 El

Localizacién® ‘ambiente prueba sofia interno

Red(es) de Tecnologia(as)

Linea Tecnoldgica® |Se|ecciunar El

Red Tecnoldgica® |Se|ecciunar El
Agregar Red Tecnoldgica I

En esta primera seccién, tendrd la posibilidad de ampliar el cupo del ambiente buscar y
seleccionar una red tecnoldgica a asignar para este ambiente y ademds de ello cambiar el
estado del ambiente.

Seccion 2

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, DISERIO ¥ DESARROLLO DE SOFTWARE

Disponibilidad del Ambient
Eliminar Red
Dia* Lunes Martes Miércoles Jueves viernes Sabado Domingo L, .
= Tecnoldgica
Hora Inicial® l:lli.l
Hora Final* @ Seleccione la nueva disponibilidad

_Guardar Disponibilidsd | (dias, Hora Inicial y Hora Final).

En esta seccion, podrd eliminar la asignacion de la Red a la que pertenece el ambiente;
también podra ampliar la disponibilidad de este, en caso de que por error no se haya creado
correctamente. Recuerde que debe hacer clic en el botdn “Guardar Disponibilidad”.

Seccion 3

En esta tercera seccidn usted podra eliminar el horario dia por dia de la disponibilidad del
Ambiente, para ello solo debe hacer clic sobre el icono qgue se encuentra al lado
izquierdo de la pantalla:
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Hora Inicial Hora Final
| Unies 0015 = 2345 2 (i)
MARTES @ @ X
MIERCOLES 00:15 @ 2345 @ (%
hUEVES @ @ (X
iearies & © X
EABADO @ @ (X
boumeo 00:15 = 2345 = %
| Guardar Volver

Recuerde siempre hacer clic sobre el botén “Guardar”.
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