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0. INTRODUCCION

En este manual se describe el proceso de consulta e impresiéon de constancias de estudio y

certificados de competencias correspondientes al programa de formacién en el que se encuentre

inscrito el aprendiz, esto se realizara a través de una vista en la cual el aprendiz tendra acceso al

finalizar y durante la etapa de formacién.

Adicionalmente las empresas y demas organizaciones pueden consultar con el niumero de

identificacion del aprendiz los programas que ha aprobado con el objetivo de verificar la

informacién acreditada por el Aprendiz.

1.

GLOSARIO DE TERMINOS:

1.1 Aprendizaje: Proceso mediante el cual el aprendiz comprende, asimila y aplica
conocimientos, habilidades, destrezas y actitudes que lo hacen competente para
actuar técnica, metodoldgica, participativa y socialmente en el trabajo.

1.2 Plan de Formacidén: Conjunto de proyectos que cumplen con los resultados de
aprendizaje de formacidn del aprendiz.



1.3 Mdédulos:

Agrupacién de

resultados de aprendizaje que permiten organizar

competencias en un esquema de materias, con el objetivo que sean validos como
certificados académicos para homologacion en entidades de Educacidn Superior.

1.4 Ruta de Aprendizaje: Conjunto de competencias y proyectos de formacidn que deben
ser cumplidas por los Aprendices para obtener la titulacién en un programa de

formacidn especifico.

MAPA DE ROLES QUE PUEDEN CERTIFICAR:
ROL FUNCIONES OPCIONES
® Se definen las citaciones
Coordinador de | para la recepcién de -
.. requisitos para CERTIFICAFION' L
Formacion. certificaciones de e  Configuracidn citacién.
aprendices. e  Validar Requisitos de certificacion.
® Se consultan e imprimen *  Consultar Informes.
constancias de manera e Consultar Constancias del Aprendiz.
unificada. ®  Administrar Firmas.
. e  Certificar Formaciéon Complementaria.
|® Se consultan informes
°°“5‘_’"dad°s y detallados EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA:
reIamonf;\fjos con la e Consultar Certificados de participacién
aprobacion de programas, del Aprendiz.
maédulos o competencias.
Gestor Desarrollo | ® Se definen las citaciones
Curricular. para la recepcién de
requisitos para CERTIFICACION:
certificaciones de ) S
aprendices e  Configuracion citacion.
P o e  Consultar Constancias del Aprendiz
® Se consultan e imprimen .
oo e Consultar informes
certificaciones y
constancias de manera EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA:
unificada. e Consultar Informe de Asistencia.
® Se consultan informes
consolidados y detallados
relacionados con la
aprobacion de
programas, médulos o
competencias.
Subdirector de Centro. ® Se consultan e imprimen
certificaciones y i
constancias de manera CERTIFICACION:
unificada. e Administrar Firmas
e Se administran las firmas e Consultar Constancias del Aprendiz
de la Sede y se puede subir R .
la firma del usuario EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA:
e  Consultar Certificados de Participacion
del Aprendiz.
e Consultar Informe de Asistencia.
Aprendiz. ® Se consultan e imprimen

constancias de manera

CERTIFICACION:
e  Consultar Constancias del Aprendiz




unificada.

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA:
e  Consultar Certificados de Participacion
del Aprendiz.

Empresa. ® Se consultan e imprimen
constancias de los
aprendices de manera
unificada.

CERTIFICACION:
e  Consultar Constancias del Aprendiz

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA:
e  Consultar Certificados de Participacidn
del Aprendiz.

3. CERTIFICACION:

Una vez se hayan aprobado todos los resultados de aprendizaje se realiza automaticamente el

proceso de certificacidon, en primera instancia por parte del Coordinador de Formacién se hace

como se muestra a continuacion:

e Se definen las citaciones para la recepcion de requisitos para certificaciones de aprendices.
e Se consultan e imprimen certificaciones y constancias de manera unificada.
e Se consultan informes consolidados y detallados relacionados con la aprobacién de

programas, médulos o competencias.

4. PROCESO:

El proceso de Certificacion lo pueden llevar a cabo los roles de Coordinador de Formacién, el
Gestor de Desarrollo Curricular, el Subdirector de Centro de Formacidn, el Aprendiz y la Empresa,
y las opciones que tienen disponibles (no todas para todos los roles) son Configurar citacion,

Validar requisitos de certificacion, Consultar informes, Consultar Constancias del Aprendiz,

Administrar firmas y Certificar Formacién Complementaria.

Para iniciar el proceso de Certificacion, primero ingrese al Sistema:

Bienvenido al Sistema SOFIA PLUS del Servicio Nacional de Aprendizaje

¢ Usted esta registrado?
Tipo de identificacion
Cédula de Ciudadania
Numero de identificacion:
200008
Contrasefia
eoee

Olvidd su clave? Haga clic agui

ZAUlN no esta registrado?




4.1 ADMINISTRAR FIRMAS:

La administracion de firmas tiene como objetivo que el Coordinador de Formacién o el
Subdirector de Centro pueden adjuntar su firma escaneada la cual se anexara en la generacion de
constancias de formacidn Titulada y Complementaria.

a. Subir Firma:
Aplica para los siguientes roles de COORDINADOR DE FORMACION y SUBDIRECTOR.

Para subir la firma primero, Ingrese con el rol de COORDINADOR DE FORMACION, de clic al
paquete funcional de CERTIFICACION y a la opcién administrar firmas, alli sube la firma en Cargar
Firma:

JACK BAUER
P 7

77

A Sofiol
A

Configurar itscian Administrar Firmas

Valigar reculsitos g2

cerliicaridn Nombre del Funcionaria JACK

Consultar informes Apellidos del Funcionario BAUER

Con g 5 01 Sede TECNOPARQUE COLOMBIA NODO MEDELLIN SEDE ORIENTAL

Firma Registrada

Gomplementaria

Gonsultar Certficados de
participacion del Aprendiz

Configurar citacidn

walidar reguisitos de

cerdificacidn

CGonsultar informes

Consultar Constancias del

Aprendiz @

Certificar Formacidn
Complementaria




Alli da clic en Examinar y selecciona el archivo de la firma a asociar y da clic en abrir:

Nombre del Funcionario ROSA OLIVA
Apellidos del Funcionario LOAYZA

RS ———

L Gonsultar Informe de Asistencls

J Victa prefiminar | Guarcar |

Vinculos favoritos Etiquetss
Documentos
5] Sitios recientes

B Escritorio

8 Equipe

B Imagenes

B Misica

(B Cambiados reciente...
B Busquedas

Ul Acceso piblico

810.200711_... calc_alphaex..  calc_Hm

Dibujojpg  escancar0002...  firmajpg  firmacoordina...

Carpetas -

Nombre: ||

Alli, para visualizar la presentacion preliminar, de clic en el botén vista preliminar:

i— Gonsulter Gonstancias del Aprendiz

Nombre del Funcionario ROSA OLIVA
Apellidos del Funcionario LOAYZA

e CENTROIDE DISERONIMBNUFACTURA LELCUERO,
i s Cargar Firma® CiUsersilcastellanos\P
|- ot Cetitos deprosin o Az .

- Consultar Informe de Asistenia

De clic en Aceptar:

T————
Administrar firmas
Nombre del Funcionario ROSA OLIVA
Apellidos del Funcionario LOAYZA
ooy Sede (CENTRO DE DISERNO Y MANUFACTURA DEL CUERO
Cargar Firma* Ci\Users\lcastellanos\P | Exar
|- Consuitar Certificaos de participacién del Aprendiz =
L consuttar nforme ae asistencia

J izt preiiminar ] Guardar |

Ha escogido abrir
) vistaPrefiminarFirma.pdf
que es detipo: Adobe Acrobat Document
de: htp/localhost8080

£Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

©/Abrircon | Adobe Reader 9. (predeterminada)
© Guardar archivo

Hacer esto automticamente para estos archives a parti de ahora,




En la vista preliminar, revise la firma en el documento Pdf generado, con el propdsito de validarla.

g
C=EllE)

VOLWA BEVER.
Convo

istaPrelimin 12-34.pd e E=3|EcH
Archivo Edicion Ver Documento Herramientas Ventana Ayuda

B Siee 10w |Gl uw N

REPUBLICA DE COLOMBIA

Consultar Constancias del Aprendiz

Consultar Cenificads o paricipacion del Aprandiz
Consultar Informe de Asistencia

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994 y en atencién a que

‘con documents de identifeseidn No. Tl XJ0000000KX
Cursd y aprobo el programa de Formacion Profesional

¥ cumplio con | dici Ia entidad,
e confiere la

COMPETENCIA EN:
LOG G 0000000000000 000000000000 0000.9.60009.0.0¢04

XRRXKIXRKRIK
REGIONAL ANTIOQUIA

De clic en Guardar, y de clic en Aceptar en la advertencia:

4’#5%[6

=

'3 3
Consultar Constancias del Aprendiz Admin rFirmas
Nombre del Funcionario ROSA OLIVA
Apellides del Funcionario LOAYZA
e

CENTRO DE DISENO ¥ MANUFACTURA DEL CUERO

Cargar Firma* CiUsers|lcastellanos\P
ConsutarCarifcasos de paricipscién del Aprendiz

Consultar Inferme de Asitencia

wista prell

querer hacer esto?

Una vez cargada la firma, se muestra asi:

i
Besore

Consultar Constancias del Aprendiz AdminiStrar Fimas

Nombre del Funcionario ROSA OLIVA
Apellidos del Funcionario LOAYZA
Sede

Ventos de Divulgacion Tecnologiea

CENTRO DE DISEFIO Y MANUFACTURA DEL CUERO
Firma Registrada
Consular Caifcaco de paricipscién del ATgEz

Consultar Informe e Asitencia

32533436

ROSA OLIVA LOAYZA DE_CORREA




Si lo que se quiere es eliminar una firma, entonces por Administrar Firma, se sefiala la firma a

eliminar y se da clic en Eliminar Firma:

Administrar Firmas

Nombre del Funcionario ROSA OLIVA
Apelidos del Funcionario LOAYZA
Sede CENTRO DE DISERIO Y MANUFACTURA DEL CUERD

Firma Registrada =

cc 32533436 I\/A LoAvZA DE_CORREA \ S
@ ‘

Configursr citacién
Validar requisitos de certificacién

Consultar informes
‘Consultar Constancias del Aprendiz

Certificar Formacion Complementsria

4.2 CONFIGURAR CITACION:

El Coordinador de Formacién o el Responsable de Gestién Desarrollo Curricular deben ingresar la
informacién relacionada con el lugar y horario de atencién el cual sera notificado al Aprendiz de
acuerdo al avance que registre y a la finalizacién del programa de formacion en el cual se
encuentre matriculado con el fin de recibir los documentos y posteriormente verificar los
requisitos de certificacion.

Se deben citar solo las fichas de Formacién Titulada.

Entonces, con el rol de Coordinador de Formacion, en el proceso de Certificacion, de clic en
Configurar citacidn y seleccione el programa al cual pertenece la ficha o fichas de Formacién
Titulada a citar:

Configurar Citacion

grograma de Formacion: *

Consulter Certificados de pricipacién del Aprendiz




En el Popup (ventana emergente) indique el cédigo del programa, u otro criterio:

— Administra firmas

falar requisitos
| Consutar informes
| Gonsultar Gonstancias del Aprendiz

| Centificar Formacién Complementaria

= cartficacién

Cédigo Programa 223217 Nombre Programa

Consultar Certificados d paricipacion del Aprendiz

Linea Tecnolégica [ Seleccionar
nivel Seleccionar Version

Seleccionar [=]

Consultar

Para cerrar gntana presione la tecla Esc.
Lista de Programy de Formacion
Codign Preg Famar Nambre ael Programs
L DISERO E INTEGRACION DE AUTOMATISMOS MECATRONICOS

Pagina 1 d

De clic en Consultar y de la lista de resultados dar clic en el icono naranja:

Posteriormente, el sistema muestra la lista de las fichas disponibles para citar, para seleccionarlas:

SHOLNELORYER

Valigar requisitos de cartificacién

DISENC E INTEGRACION DE AUTOMATISMOS
Consultar informes Programa de Formacién:* MECATRONICOS Consultar
Consultar Constancias del Aprendiz ————

]
~ Certificar Formacisn Complemeniaria

Red TecnolSgica Nombre Programa Version Jornada Regional Centro
Consultar Carificass de paricipacisn del Aprendiz s DISERO DE MAQUINAS Y EQUIPOS  DISENIO E INTEGRACION DEAUTOMATISMOS 5, prumys  REGIONAL  CENTRO DE DISENO Y MANUFAGTURA \_ .\
TOMATIZADOS [ os ATUANTICO DEL CUEROD

Informacién Citacion

Lugar y Horario de Citacion®

Requisites Adicionales™

T




En seguida, sélo debe dar clic en el selector, e ingresar lugar, horario y requisitos de citacién y dar
clic en guardar:

ROSKOLNE)L OMVIR i
Coordinador Formacidn

R
[ — Configurar Citacion
| Validar requisitos de certificacion DISENO E INTEGRACION DE AUTOMATISMOS
| Consultarinfermes Programa de Formacion:* | MECATRONICOS [ _Consultar
B —
e
; n :
| Consultar Certificados de participacién del Aprendiz A DISENO DE MAQUINAS Y EQUIPOS DISENIO E INTEGRACION DE AUTOMATISMOS REGIONAL CENTRO DE DISENO Y MANUFACTURA
Pagina 1 de 1
3cion
Tracr Paz y Salve de direcoion general y bibliovecd
Requisitos Adicionales™
S 7

Si desea limpiar los datos digitados debe dar clic en limpiar.

Tenga en cuenta que si no selecciona ninguna ficha, el sistema le sacara error, si intenta guardar la
citacion:

‘Cerfizacion

Configurar Citacid

ificacion DISENO E INTEGRACION DE AUTOMATISMOS
- Consuterinfomes Programa de Formacidn:~ [MECATRONICOS Y Consular
Gonsutr Corstancies sel Apensiz

Cerificar Farmacién Complementaria

Consulter Certificados g paricipacion del Aprendiz

p— o DISEHO DE MAQUINAS Y EQUIPOS  DISEHO E INTEGRACION DE AUTOMATISMOS 55 pupua  REGIONAL  CENTRO DE DISENO v MANUFACTURA

TOMATIZADOS MECATRONICOS ATLANTICO o citado

Pagina 1de 1

"macion Citacion

Horario 8 a 12 tecropargue piso 8

- v Horario de Citacign®

Traer paz v salvo

uisitos Adicionales*

( a operacion Configurar, Citacion falg en Ia realizacion | Eror: No se han fichas de caracterizacion para citar >




Por el contrario, si la operacidn es exitosa el sistema lo indica:

ROSA OLIVA LOZ
22| Coortinacor Fomaoi
R

777

Consular

Programa de Formacion:*

| Consultar informes

- Consutar Corstanciss el Aprenciz
- Catificar Formacién Complamentaria
Se ha guardado la configuracién de Ia aitacisn c@

‘Gonsultar Certificados de participacion del Aprendiz

Si la ficha ya esta citada el selector aparece deshabilitado:

_ ROSAOLIVALOAYZA
| Coonlinador Fomacié
i

Configurar Citacion

DISERO E INTEGRACION DE AUTOMATISMOS
MECATRONICOS [T% _conmituar

Programa de Formacisn:®

| Consultar Constancias del Aprandiz
- Centificar Fermacién Complementaria

Centro Citacion

Version Jornada___ Regional
REGIONAL

Fichas de Caracts
Nombre Programa

DISERO E INTEGRACION DE AUTOMATISMOS
i OnICOS S0 PIRMA - amiANTICO

Pégina 1 de 1

Red Tecnoldgica

Ventos de Divulgacion Tecnalogica
" DISENO DE MAQUINAS Y EQUIPOS
e AUTOMATIZADOS

‘Cansulier Ceriificades de participacién del Aprendiz

CENTRO DE DISEND ¥ MANUFACTURR. 0
DEL CUERO

- DISENO DE MAQUINAS Y EQUIPOS
@ 8105 DISENG AUTOMATIZADOS

IMPORTANTE: Tenga en cuenta que una vez la ficha estd citada, para realizar la verificacidon de
requisitos de los aprendices por certificar en dicha ficha, debe esperar hasta el dia siguiente.



Por otro lado, cuando no existen fichas a citar, es decir la ficha o fichas del programa de formacién
no tienen ningun certificado, el sistema saca un mensaje indicando el error:

Administrar firmas. Configurar Citacion

PRUEBA COMPETENCIAS REPETIDAS 1
Programa de Formacion:* [T _consultar

‘Consultar Certificados de pariicipacién del Aprendiz.

IMPORTANTE: Si no sabe cuales fichas tienen los aprendices por certificar, consulte el apartado
de consultar informes.

4.3 VALIDAR REQUISITOS DE CERTIFICACION:

Para validar requisitos de certificacion la Coordinacién de Formacién debe registrar que el
Aprendiz ha cumplido los requisitos definidos para el programa de formacién para el cual se
encuentra registrado.

Entonces con el Rol de Coordinador de Formacién y en el proceso de Certificacidn, de clic en
Validar requisitos de certificacion.

Es importante tener en cuenta que para validar requisitos, la ficha debe estar citada, por su parte
el Aprendiz debe estar en ESTADO por certificar con 24 horas de anterioridad.

Ahora ingrese tipo y nimero de documento del aprendiz a validar:

Tipo de 1dentificagli= [ Tarieta de 1dentidad

Consultar

Administrar firmas

Configurar citacian

Censultar informes



De clic en Consultar y de la lista de fichas disponibles de clic en el selector:

Validar Requisitos de Certificacion por Aprendiz

Tarjeta de Identidad ]

g =ntida” 92060675653

Tipo de Identificacion®

terizacion

Fichas de Car,

CENTRO DE DISEHQ Y MANUFACTURA DEL @)
CuERo

Tipo de Identificacién™

Documento de Identidad* 92060675653

~——

I Tarjeta de Identidad

Pigina L
Ingresar Requisite

Una vez seleccionado se muestra la seccidn de ingresar requisitos, la cual estd conformada por dos

partes:

En la primera parte se muestran los requisitos ingresados en la citacidn y los requisitos del

programa si los hubiera.

En la segunda parte se muestra un selector de aprobacidn/rechazo y un selector de fecha de

certificacién, asi como los botones guardary cancelar.

77
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Validar Requisitos de Certificacion por Aprendiz

Tarjeta de Identidad =]

Tipo de Identificacion®

REGIONAL

CENTRO DE DISEHC Y MANUFACTURA DEL @,
ATLANTICO cUERD

Pagina 1 de 1

Tngresar Requisitos

Traer paz y salvo

Requisites del programa

Estado del Requisito™

Selecdionar =

18/08/2010

Fecha de Certificacion®™

-

Fincionario
ROSA OLIVA LOAYZA DE_CORREA
ROSA OLIVA LOAYZA DE_CORREA

Otivo Rechazo Fecha Registro
sdas 05/26/2010

stz 2= otro intanto de aprobar asts vaina, pars fallido 05/27/2010

[l

Si el usuario selecciona Aprobado, el aprendiz queda CERTIFICADO con la fecha asignada.



Por el contrario, si el usuario selecciona No Aprobado, el sistema despliega la caja de texto para
digitar el motivo y la fecha del rechazo:

i— Administrar firmas
o s
|

- Consutarnformes
| Consulla Constancias del Apendiz
L Cetiicar Formacién Complementria

Ventos de Divulgacion Tecnologica

| Consutter Cerfcados d participacién del Aprendiz

Decumente de Identidad* 92060675653

Consular

Red Tecnologica Nombre Programa nJornada R I

REGIONAL
ATLANTICO

e

al Centro
DISENO DE MAQUINAS Y EQUIROS
AUTOMATIZADOS

— DISEAO E INTEGRACION DE AUTOMATISMOS

CENTRO DE DISENO Y MANUFACTURA DEL.
MECATRONICOS DIDENE) CuErO ©
Pagina 1 de 1

Ingresar Requisitos

Traer paz v salvo

Requisitos del programa

Estado del Requisito*

No Aprobada :
Este es el segundo
rechazo queda
pendiente 1 paz v
satvel

Motivo de Rechazo®

Fecha de Certificacion™

| cusrdar | Concelr |

18/06/2010 faitdd

Fecha Registro
05/26/2010
05/27/2010

Funcionario
ROSA OLIVA LOAYZA DE_CORREA
ROSA OLIVA LOAYZA DE_CORREA

ssdas

sta as otra intanto de 3probar ests vaina, pero fallido

Si el registro es guardado exitosamente el sistema informa al usuario:

Cartnoacion

| Administrar firmas
l.. [——
ot e
| ot o s etz
It it

Ventos de Divuigacion Tecnologis

| Consultar Costificados de pariicipacién del Aprendiz

Tipo de Identificacion™

[seiectionar &

Documento de Identidad*

Consuliar

< Ls operacion Ingresar Requisitos de Certificacion por Aprendiz se realizd exitosamente. | Resultado: Se han guardado los Requisitos de Certificacion Satisfactoriamente ,




Ahora bien, si existe informacidon de rechazos de ocasiones anteriores, se mostrara el listado de
motivos de no aprobacion, los cuales, en caso de que el aprendiz hubiera sido rechazado una o
mas veces, el sistema relaciona las diferentes oportunidades anteriores.

Es importante aclarar que el sistema muestra al aprendiz para certificar, asi hubiera sido
rechazado en otra oportunidad anterior:

e
@&f% a

Validar Requisitos de Certificacion por Aprendiz

Consultar Constancias del Aprandiz
‘Certificar Formacién Complemenisris

Consultar Cetificadios de paricipacidn del Aprendiz

7 DISEID DE MAQUINAS Y EQUIPOS DISEIIO £ INTEGRACION DE AUTOMATISMOS
DESENO; AUTOMATIZADOS MECATRONICOS 0 DIERG ATLANTICO

REGIOUAL  CENTRO DE DISEO Y MANUFACTURA DEL g
Cugro

Pdgina 1 de 1

Tngresar Requisitos

E
Traer paz v salvo

Requisitos del

Estado del Requisito™ Seleccionar :

Fecha de Certificacion® 18/06/2010 [}

Guaraa. ~-~-elar
Motivo Rechazo
Wotvo Rethazo <chs Registro TReonae
05/26/2010 ROSA OLIVA LOAYZA DE_CORREA

aste == otro intento de probar =sta vains, paro fallide 05/27/2010 ROSA OLIVA LOAYZA DE_CORREA

L8 J

4.4 CONSULTAR INFORMES:

La Coordinacién de Formacion podra tener acceso a una serie de informes preestablecidos que
aportaran informacién para el analisis estadistico mediante una herramienta de Andlisis de Datos
definida por el SENA.

Con el Rol de Coordinador de Formacién en el proceso de Certificacién, de clic en la opcién
Consultar Informes:

é@&%f

Consultar Informes

Tipo Informe= [Seteccionar =
Fecha Inicial™ 5
=
as con Aprendices Por Certificar
Frog Stado B Tear =X E

6030 NEGOCIACION Y VENTA DE PRODUCTOS Y SERVICIOS CODIGO 623322 VERSION: 36 EIECUCION  TITULADA 13 1 23
6031 ENSAMELE Y CONFIGURACION DE PC’S DE ESCRITORIG CODIGO 938203 VERSION: 35 EIECUCION  TITULADA s o 44
8105 DISERO E INTEGRACION DE AUTOMATISMOS MECATRONICOS CODIGO 223217 VERSION: 50 EIEGUCION  TITULADA 5 2 o

TECNOLOGO EN MODA CODIGO 524301 VERSION:2 CompLEmENTARIA 1 o 12

Administrar firmas
Configurer dtacién

Validar requisites de certificacion

Consultar Constancias del Aprendiz

Certificar Formacdion Complementaria




Esta opcién consta de dos partes:

a. En la primera el usuario puede sacar reportes en formato Pdf de Certificados expedidos por
numero de evaluados en norma de competencia:

a.1l Aprendices certificados en formacion titulada.
a.2 Aprendices certificados en formaciéon Complementaria.

Configurar citacidn
Walidar requisitos de

Consultar Informes

rereasin Tipo Informe* Seleccionar 3
o C-'__Lunar
gﬂlgilél:zarCDmslamlas ol kechainicis) Certificados expedidos por nimero de evaluados en norma de competencia
: Fecha Final* Aprendices Certificados en Formacion Titulada
Administarfimss jarendices Certificados en Formacion Complementaria -

Certificar Formacidn
Complementaria

Centro de Formacian: *

Generar Informe

Consultar Certificados de

participacian del Aprendiz Prog stado e Certificados

MESA ¥ BAR PRUEBAS VERSION 2 COMPLEMENTARIO (JDMC) CODIGO EIECUCION COMPLEMENTARIA 1 3 0

b 66210001 VERSION: 1

k3l I I =

Para consultar el informe el usuario debe seleccionar el tipo de informe, e ingresar la fecha inicial y
final, asi como el Centro de formacidn del que desean generar el informe:

g
Sorf

O

Consultar Informes

ipo Informe* [Aprendices Certificados en Formacion Titulada
Facha Inicial* 02/06/2009 fis]
Fecha Final® 18/06/2010 [

Centro de Formacion: *

Consulter Constanciss del Aprendiz

Caiificar Fermacién Complementaris

TE 5 10 11z 13
24 14 15 18 17 (18] 15 0

Fichas con Aprendices Por Cerbiear

Estado

- 25 21 22 23 24 25 26 27 e e
6030 NEGOCIACION Y VENTA DE PRODUCTOS Y S 26| 28 29 =0 EIECUCION  TITULADA 13 1 23
6031 ENSAMBLE Y CONFIGURACION DE PC'S DE ES BECUCION  TITULADA s o 4a
8105 DISEHO E INTEGRACION DE AUTOMATISMOS| [y U o EIECUCION  TITULADA s 2 o
8261 TECNGLOGO EN MODA CODIGO 524301 VERSION:2 COMPLEMENTARIA 1 o 12




Para seleccionar el Centro de Formacion, el usuario debe elegirlo en la ventana emergente,
ingresando los criterios mas adecuados para el caso:

. S . L OLIVA LOAYZA

_.. . / ) CorinsiFamein
“ 7 C t DI i

Administrar fimas.

Configurar ctacion

Consulter Constancias del Aprendiz
(Certificar Formacién Complementaris

Nombre Centro CUERO
| E2=

¥ Cadigo Regional Seleccionar
o o gl et =

bre 0el Certra a8 Departament
CENTRO DE DISEIIO ¥ MANUFACTURA DEL CUERO TTAGUE ANTEOQUIA
0 DE MANUFACTURA EN TEXTILES ¥ CUERD socoTA B0GOTA B.

Con los criterios digitados, el usuario genera el informe dando clic en Generar Informe:

R

OL=,

7 VA L
o

LIVALOAYZA

7
i

Fomaccn -
IS it

- Administrr firmss Consultar Informes

|~ Canfigurar ditacién

Valigar requisitos de oertificacién Tipo Informe® [Aprendices Certificados en Formacion Titulada =
 Concutar nirn . » 0210672009 [s]
ConstarCortanca ol Az
B v s W @ 31062010 o)
Centro de Formacion:* CENTRO DE DISENO Y MANUFAC TURA DEL CUERO B

ez |

Consuitar Certificados de participacién del Aprendiz

Fichas con Aprendices Por Certificar

6030 NEGOCIACION Y VENTA DE PRODUCTOS Y SERVICIOS CODIGO 623322 VERSION:36 EJECUCION  TITULADA 13 1 23
6031 ENSAMBLE ¥ CONFIGURACION DE PC'S DE ESCRITORIO CODIGO 538203 VERSION:3S EIECUCION  TITULADA s o as
8105 DISENIO E INTEGRACION DE AUTOMATISMOS MECATRONICOS CODIGO 223217 VERSION:50 EIECUCION  TITULARA = 2 o

8261 TECNOLOGO EN MODA CODIGO 524301 VERSION:2. COMPLEMENTARIA 1 o 12

De clic en aceptar:

2 BOSWOLWELOMERG,
| Coondinader Formacir

I il

Acminisrar fimas onsultar Informe:

- Configurer sitscién

- Valigarrequisiios ce cetifcacisn Tipo Informe™ [aprendices Certficades en Formacién Titulada
| pumm—— et
o] Fecha Tnicial* 02/06/2009 [a]
Consltar Constancias del Aprendiz
Certificar Formacién Complementstis. FechaiEinal: 18/06/2010 ]

Centro de Formacién:* CENTRO DE DISENO.

Venios de Divlgacion Tecnologia Generar Informe.

‘Consultar Certifiados de participacion del Aprendiz

MANUFACTURA DEL CUERO jc

Fichas con Aprendices Por Certificar

Ha escogidb brir Certiicados " En Formacen

6030 NEGOCIACION Y VENTA DE PRODUCTOS Y.

) : =
€031 ENSAMELE ¥ CONFIGURACION DE °C'= DE| T informe_formacion_titulada.pdf 10N TITULADA 5 ) as
5105 DISENO E INTEGRACION DE AUTOMATISMG et o0 TrTU! 2 o

8261 TECNOLOGO EN MODA CODIGO 524301 Vel compLemenTARIA 1 o 2

de: http:#/localhost8080

(Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

@ Abrir con' | Adobe Reader0.2 (predeterminada)

© Guardararchivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a parti de ahora.




El informe generado contiene:

= informe_formacion_titulada-16.pdf - Adobe Reader o | & )
ArchivoEdicin Ver Documento Hemamientas Ventana Ayuda ®

=& 1/ @® % - ] suscer

Aprendices Certificados en Formacion Titulada %

Fecha Inicial: 2/6/2009 Fecha Final: 18/6/2010

Nis Tipo Numero  Numero Nombre del Aprendiz Denominacién del programa Id Ficha
Documen Registro Documento

2103806 Tl 116000 90022561803 DANIEL YESID OVIEDO GUTIERREZ NEGOCIACION Y VENTA DE PRODUCTOS Y SERVICIOS 6030

El Reporte de aprendices certificados, tanto de formacién titulada como de formacion
complementaria tiene la siguiente informacion:

¥ informe_aprendicesxcompetencia-17.pdf - Adobe Reader =1 =8
Archivo Edicién Ver Documento Herramientas Ventana Ayuda *

= &l 1/1 i@ @® w% - e B ] Buscar

Aprendices Certificados por Competencia r‘
Id Competencia Nombre Competencia Aprqulces Fecha Inicio Fecha Fin
Certificados

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS

il DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y 1 17/06/2010 17/06/2010
SOCIAL

43 MANEJO DE CLIENTES 1 17/06/2010 17/06/2010

44 NEGOCIACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS 1 17/06/2010 17/06/2010

45 SEGUIMIENTO A CLIENTES 1 17/06/2010 17/06/2010

242 ETICA'Y TRANSFORMACION DEL ENTORNO 1 17/06/2010 17/06/2010

. Descargas completadas
4 Todoslos archives han terminado de descargarse.




Los reportes de Normas de Competencias tienen:

b. En la segunda parte aparece un listado de fichas del Centro de Formacién con aprendices por
certificar, certificados y en formacion.

K i
éj‘_’-.veﬁllg

Consuitar Informes

Tipo Informe™ Seleccionar =]

Fecha Inicial*

co

Consulter Certificsdos de participacién del Aprendiz

con Aprendices Por Certificar

EJECUCION 1
EIECUCION  TITULADA s o
EJECUCION  TITULADA s 2 o
COMPLEMENTARIA o

TITULADA

NEGOCIACION Y VENTA DE PRODUCTOS Y SERVICIOS CODIGO 623322 VERSION:26.
ENSAMBLE Y CONFIGURACION DE PC'S DE ESCRITORIO CODIGO 938203 VERSION:35
DISEIO £ INTEGRACION DE AUTOMATISMOS MECATRONICOS CODIGO 223217 VERSION:50
§g5! TECNOLOGO EN MODA CODIGO 524301 VERSION:2

Es importante anotar que las fichas solo aparecen mientras tengan aprendices por certificar.

Por otro lado, igualmente, al dar clic en Consultar Informes, el sistema muestra cuadro de dialogo
solicitando especificamente el tipo de informe, el lapso de las fechas y el Centro de formacién, ala
vez que presenta las Fichas con Aprendices por Certificar:

Rz

&<

Configurar citacion
Walidar requisitos de
certificacian

Consultar informes
Consultar Canstancias del
Aprendiz

Administrar firmas
Cetificar Formacion
Complementaria

Eventos de Drvulgacion Tecnologica

Consultar Certificados de
paticipacidn del Aprendiz

Tipo Informe™®

Fecha Inicial*
Fecha Final*

Centro de Formacion: *

Generar Informe

Ficha

I Seleccionar -

[
I -

MESA Y BAR PRUEBAS

WERSION 2

3144 COMPLEMENTARIO (JDMC)

EIECUCION COMPLEMENTARIA 2 i

CODIGO 66210001

WERSION: 1

MESA Y BAR PRUEBAS

WERSION 2

3146 COMPLEMENTARIO (JDMC)

EJECUCION COMPLEMENTARIA 1 i o o

CODIGO 66210001

WERSION:1

MNa MNa




4.5 CONSULTAR CONSTANCIAS DEL APRENDIZ:

El Aprendiz, la Coordinacion Académica, la Coordinacién de Formacion y las Empresas pueden
consultar las constancias obtenidas por el Aprendiz. Los tipos de constancias que pueden ser
consultados son:

1. Constancias de Formacion Titulada
2. Constancias de formacion Complementaria.

Se visualizan todas las Fichas de Caracterizacion asociadas al Aprendiz, y para cada una se filtran
las opciones que se aplican (constancias solo para programas en estado de formacion).

Todas las constancias pueden ser impresas o descargadas de manera directa por el usuario que
realiza la consulta.

Para consultar constancias del aprendiz, el usuario debe ingresar tipo y nimero de identificacion y
dar clic en consultar:

ROSA OLIVALOAYZA
Cocrtr 2

Ciiod el Aprendiz® 92060675653

Certificar Formacién Complementaria
Recuerde que los datos de Numero, Lugar de expedicién del Documento son datos requeridos para emiti la Certificacién. Para consultar Certificados (antiguos y nuevos) generades mgre

IMPORTANTE: Recuerde que los datos de niumero, tipo y lugar de expedicién del documento son datos requeridos para
emitir la certificacion. Para consultar Certificados (nuevos y antiguos) generados ingrese al link (aqui) al final de la pagina

sefialado por la flecha.

Para consultar Constancias el usuario debe dar clic en la lupa:

Consultar Constancias y Certificaciones

Tipo de Identificacion™ Tarjeta de Identidad [l

Documento de Identidad del Aprendiz® 92060675653

Consultar

os requeridos para emitir la Certificacién. Para consultar Certificados (antiguos y nueves) generados ingrese aqui

Datos del Aprendiz
Nombres PAOLA ANDREA
Apellidos RODRIGUEZ VILLAMIZAR
Tipo de Documento n

- wyramag de Formacién

TECNICO PROFESIONAL EN DISERIO E INTEGRACIGN DE AUTOMATISMOS MECATRONICOS




El sistema presenta la informacidn basica del aprendiz y la lista de las fichas en las cuales se
encuentra matriculado.

Si el aprendiz esta en estado certificado, el sistema muestra la informacién del proceso en
D-signer, para lo cual debe dar clic en el link (-) “Certificados Generados”:

i

0SA OLIVA LOAYZA
BOSH OV DBYER

Constitar Constancias y Certificaciones

Administar fimas

|- Configurer ditacién
Validar requisitos de certificacion Tipo de Identificacin® Cedula de Ciudad =

Documento de Identidad del Aprendiz* 51820439

Consular

Gertiicar Formacién Camplemeniaria
s Recuerde que los datos de Numero, Tipo y Lugar de expedicion del Documento son datos requeridos para emitir la Certificacion. Para consultar Certificados (antiguos y nuevos) generados ingrese aqui

o Datos del Aprendiz
. Nombres. MARTHA LIGIA
A — . B ——
Tipo de Documente
Nimero de Identificacién 51820439

Programas de Formacion

Titulacion Fecha Fin Estado Registro. Consultar Frnstandias

TECHOLOGO EN TECHOLOGO EN MODA 03-dic-2008 Certificado

El estado e informacién de los documentos emitidos se despliega debajo de la siguiente manera:

7

Constitar Constancias y Certificaciones

Administar fimas

|- Configurer ditacién
Validar requisitos de certificacion Tipo de Identificacin® Cedula de Ciudadania =

~Gonaustintomes Documento de Identidad del Aprendiz* 51820439
Consutar
‘Catficn FomEdn ConplemeniEa Recuerde que los datos de Numero, Tipo y Lugar de expedicién del Documento son datos requeridos para emitir la Certificacién. Para consultar Certificados (antiguos y nuevos) generados ingrese aqui
T Datos del Aprendiz
. Nombres MARTHA LIGIA|
" Consutier Ceriicados de paricipacién del Aprendi fApsiidics: CETEDAN RAMGS
Tipo de Documente cc
Nimero de Identificacién 51820439
Programas de Formacion

Titulacion Fecha Fin Estado Registro. Jornada Consultar Constancias

TECHOLOGO EN TEQUQ L

Estado del Certificado

Fecha de Generacion

Codigo

EN ESPERA




IMPORTANTE: El sistema evalla el estado del registro académico, en el cual se incluyen los

siguientes:

Formacion.

Por certificar.
Certificado.
Cancelado.
Induccion.
Reingresado.
Traslado.
Aplazado.
Condicionado.
Retiro voluntario.

El sistema evalla el estado del registro académico y de acuerdo a éste muestra lo siguiente:

Estado del Registro Tipo de formacidn Constancia
Académico

Formacién Titulada Formacién

Por certificar Estudios

Induccion

Reingresado

Traslado

Formacién Complementaria Formacién

Por certificar Estudios

Induccion

Reingresado

Traslado

Certificado Titulada técnico, tecndlogoy | Acta
técnico profesional Certificado
(subdirector) Constancia final de notas

Certificado Complementaria y Titulada Certificado
otros(Subdirector) Constancia final de notas

Certificado Titulada técnico, tecnélogoy | Sale un vinculo a certificados.sena.edu.co,
técnico profesional (empresa, | si el documento esta siendo procesado via
aprendiz, coordinador de D-signer entonces sale el estado de dicho
formacidn, gestor de proceso, en caso de que ya sea emitido
desarrollo, funcionario de sale el nUmero del documento, la fecha
direccion general) de emisidn y el tipo de documento emitido

via D-signer.

Certificado Complementaria y Titulada Certificado
otros(Subdirector) Constancia final de notas

Cancelado TITULADAY CONSTANCIA DE NO FINALIZO

Retiro voluntario COMPLEMENTARIA

Aplazado Titulada y complementaria Constancia aplazé

Condicionado

Titulada y complementaria

estudios




Una vez se ha dado clic en Consultar, el usuario, nuevamente debe dar clic en Aceptar del icono

del pdf para descargar el archivo correspondiente:

oflo

pluSS

p
PE— Consultar Constancias y Certificaciones
Velidar requisites de cerificacién
Consultar informes Tipo de Identificacion® Cedula de Cludd Abriendo constancia_no finalzopdt 3|
Documento de Identidad del Aprendiz* 43687505 Ha escogido abrir
Adipisra firas
Cartficar Formacion Complementaria Conzultar T constandia_nofinalizo.pdf
Recuerde que los datos de Numero, Tipo y Lugar de & IR AT i R = consuitar Certificados (antiguos y nuevos) generados ingrese agul
de: hitp://10.72.50.21:18080
Venlos de Divulgacion Tecnologica
Datos del Aprendiz Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
Consultar Carifiaces ge paricipacién del Aprandiz = T i
© Abrircon | Adobe Reader 9.2 (predeterminada) -
Apellidos <ol
Tipo de Documento cc © Guarder archivo.
Nimero de Identificacion a3 . B
Hacer esto automiticamente para estos archivos  partir de ahora
Programas de Formacion
, ) e |
TECNGLOGO EN PROCESAMIENTO DE AL
Pagina 1 de 1
Consultar Constancias
Constancia No Finalizs S
ados por Evaluar
. POR ESTRUGTURAGION DE LOS PROGESOS DE PLANEAGIGN Y ORGANIZAGION DE LA POR
ADMINISTRACION BASICA DE LOS RECURSOS EN LA EMPRESA AGROPECUARIA POR o ESTRUCTURACION DE LOS R =
Por IMPLEMENTACION DE LA DIRECCION ¥ EL CONTROL EN LA EMPRESA PoR
ADMINISTRACION BASICA DE LOS RECURSOS EN LA EMPRESA AGROPECUARIA POR | IMPLEMENTACIO si
ASEGURAMIENTO DE LAS CONDICIONES BASICAS DE HIGIENE EN EL ”
ASEQURAMIBITO DE s conDlc HIGIENIZAGION DE EQUIPOS E INSTALACIONES si
ASEGURAMIENTO DE LAS CONDICIONES EASICAS DE HIGIENE EN EL
ORI D e ool MANEIO ¥ DISPOCSICION DE RESIDUOS si
RIS POR " POR
CONTROL DE CALIDAD DE ALIMENTOS PERECEDERCS POR ar  APLICACION DEL SISTEMA HACCP ot & -
\

El archivo descargado es:

Ver Documento Herramientas Ventana Ayuda

@
SENA

REGIONAL DISTRITO C.

EL TECNOPARQUE |

CERTIFICA

Que YURY ESPERANZA LOPEZ MEDELLIN identificada(o) con Cédula de Ciudadania No.
53028494 de MUNICH se encuentra realizando el programa de TECNOLOGO EN ANALISIS Y
DESARROLLO DE SISTEMAS DE INFORMACION el cual inicio el 22 de FEBRERO de 2010.
y finalizara el 28 de FEBRERO de 2011. en la jornada diurna con disponibilidad entre las

06:00 ylas 17:59 horas.

Se expide en BOGOTA a los 23 dias del mes de MARZO de 2010.

I




IMPORTANTE: Si el Coordinador de Formacion y el Aprendiz consultan si tiene competencias por

calificar, el sistema muestra el listado de los resultados y competencias por evaluar indicando,
nombre competencia, el Estado de la evaluacidon de la competencia, opciones de resultados

académicos, el estado de la evaluacién del resultado y si es 0 no requerido para certificar:

o

,5 /
( / IUE' ; .

\
Administrar firmss.
Configurar tasién
Validar requisiics de certificacin Consultar Constancia Formacion Titulada S
Coneultar niommes Constancia Estudios K
Cariicer Farmacién Complemantaria [ ——
R DEIMIR. ‘;}fcgii’b D O D N TONATISMO DR ST poR 1. TRANSFORMAR PROBLEMAS EN OBJETIVOS DE DISED PARA DAR RESPUESTAA LA POR -
MECAIRO EVALURR  SOLUCION DE PROBLEMAS O SITUACIONES CONCRETAS EVALUAR
Consultsr Cetificscos e paricipacién del Aprendiz
;ggy;;;;fg};ﬁ;;mmagg:;;;gg;gNDgftcgggg;‘gg';g,gf;,fgggg; PoR 2. DEFINIR LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PROBLEMA, DE ACUERDO CONEL  POR -
HECATROS EVALUAR  DIAGNOSTICO DE LA SITUAGION A SOLUGIONAR. EVALUAR. |
DEFINIR LAS ALTERNATIVAS DE SOLUCION DEL AUTOMATISMO DEL SISTEMA 00 2. ESTRUCTURAR PROYECTOS DE AUTOMATIZACION APLICANDO LAS FASES DE on
MECATRGNICO SEGUN LAS NECESIDADES DEL CLIENTE Y CONDICIONES DE LA ZoR | DOCUMENTACION Y FUNDAMENTACION, PLANEACIGH, DECISION, EJECUCION, ke B
EMPRESA. EVALUACION ¥ CONTROL
DEFINIR LAS ALTERNATIVAS DE SOLUCION DEL AUTOMATISMO DEL SISTEMA i
PoR 4. PROPONER ALTERNATIVAS APLICABLES SEGUN ESPECIFICACIONES ¥ PoR
MECATRONICO SEGUN LAS NECESIDADES DEL CLIEHTE Y CONDICIONES DE LA 0% uag  RecTmiceionss =l
DEFINIR LAS ALTERNATIVAS DE SOLUCION DEL AUTOMATISMO DEL SISTEMA
L v Por 5. DETERMINAR CARACTERISTICAS DE COMPONENTES, EQUIPOS Y RECURSOS PARA  POR
MECKTRGNICO SEGUIl LAS IECESIDADES DEL CLIENTE Y CONDICIONES DELA 201 e 2L TGuATIZACION DE AGUER DG CON Li ORDEN DF PROSUCIGN Suse S
DEFINIR LAS ALTERNATIVAS DE SOLUCION DEL AUTOMATISMO DEL SISTEMA s : 5
POR 6. REALIZAR VALORACION DE ALTERNATIVAS, APLICANDO TECNICAS DE COMPARACION POR
MECKTRGNICO SEGUI LAS IECESIDADES DEL CLIBNTE Y CONDICIONES DELA 200 s ¥ Conrmrnare v 5206 CRITER108 PREVIAMENTE ESTABLECIOGS Smuse S
HOMOLOGAR DE ACUERDO A ESTANDAR ES INTERNAGIONALES EL =
O LoD R A A TRl Lo ones e EOR 1. VALIDAR LOS PROCESOS DE PRODUCCIGN DEL AUTOMATISMO DEL SISTEMA Por .
EVALUAR  MECATRONICO EvALUAR
EMPRESA
HOMOLOGAR DE ACUERDO A ESTANDARES INTERNACIONALES EL
[HOMOLOCAR DEIACUERDO A DR N O e s et EOR 2. VERIFICAR LOS PROCESOS DE PRODUCCION DE AUTOMATISOS E SISTEAS  POR -
anon) EVALUAR  MECATRONICOS. EvaLUAR
HOMOLOGAR DE ACUERDO A ESTANDAR ES INTERNACIONALES EL
AUTOMATISMO DEL SISTEMA MECATRGNICO, SEGUN LAS CONDICIONES DE LA EOR 2 DISHAR LOS FORMATOS PARA CONTROLAR LA CALIDAD BN LOS PROCESOS DE PR si
aouaT EVALUAR  PRODUCCION EvALUAR
HOMOLOGAR DE ACUERDO A ESTANDAR ES INTERNACIONALES EL = =
AUTOMATISMO DEL SISTEMA MECATRONICO, SEGUN LAS CONDICIONES DE LA pusi jan 4+ PLANEAR LOS PROCEDIMIENTOS PARA EVALUAR EL AUTOMATISMO. R e st
EMPRESA
Arteror < 123 ) Sguerte 14
\ J

4.6 CERTIFICAR FORMACION COMPLEMENTARIA:

Las certificaciones o constancias de los programas de formacion Complementaria que aun no han
finalizado, las pueden consultar el Aprendiz, las Empresas, la Coordinacién de Formacién y la

Direccion General del SENA.

El sistema de forma automatica genera las constancias y las certificaciones.

Seleccione la ficha a procesar, dando clic en el icono en forma de lupa para

(ventana emergente):

abrir el popup

Certificar Formacion Complementaria
Configurer citacién

Validar requisites de cerlificscién
Consutar informes Ficha de Caracterizacion® i hnsultar Aprencices
Consuttar Constancias del Aprendiz

Administar fimas

Consultar Cantificados de paricipasién el Aprendiz

La brocha es para limpiar los campos de la caja de texto.



Ingrese el criterio de busqueda y seleccione la ficha correspondiente y de clic en Consultar:

Configurar ditacién
Valiger requisites g cerificssién
Consultarinfermes

Consultar Constanciss del Aprendiz

Administar firmas

[T — :
Departamento Seleccionar
oot i o s |

Fecha Inicial 2 Jornada [ Selecdionar =

Fecha Final
Consultar

g cerrar esta ventana presione la tecla Esc.

Nombre del Centro o Jornad
PRODUCGION AGRICOLA CENTRO DE DISENO Y MANUFACTURA DEL CUERQ CALDAS  DIURNA
Pégina 1d

De clic en consultar aprendices:

Complementaria

Canfiguras citacién

Velidar requistos de canifizacién

Ficha 1 (PRODUCCION AGRICOLA)
Consultar informes Ficha de Caracterizacién*® 171 @l Consultar Aprenices

|- Consultar Constanclas del Aprendiz

Administar fimas

‘Consulter Gertificados de paticpacion del Apendiz

El sistema despliega la lista de aprendices a certificar, mostrando numero de documento, tipo,
selector de aprobado / rechazado, selector de fecha (Con la fecha del sistema por defecto) y la
caja para ingresar el motivo de rechazo:

Certificar Formacién Complementaria
Configurar sitecién

Valider requisitos de certficacién
Censultarinfermes
‘Gonsulter Constancies del Aprendiz

Administar fimas

Rprobado/Rechazado Fecha Certificacion Wiotive Rechazo

15533794 Cedula de Ciudadania ALBERTO WILLIAM GALLEGO GARCIA [Seleccionar =] 22/06/2010 [}
‘Consuler Cifcados de paricipacion del Aprendiz

e




Si el usuario selecciona no aprobado, el usuario debe diligenciar el motivo correspondiente:

el

plementaria
Configurer ditacién
Validar requisitos de cartficssién Ficha 1 (PRODUCCION AGRICOLA)

Consultar informes Ficha de Caracterizacién™ [T1% _consultar Aprendices

Consultar Constancias el Aprendiz

Aprobado/ Rechazado

15533754 Cedule de Ciudadania  ALBERTO WILLIAM GALLEGO GARCIA [No Aprobada 220612010 [}

‘Consulter Certificads de participacién del Aprendiz

Drocesar

Para guardar los cambios el usuario debe dar clic en procesar:

Certificar Formacion Complementaria
Configurar citacién
Validar requisitos de cerificacién Ficha 1 (PRODUCCION AGRICOLA)
Consutarinformes Ficha de Caracterizacién™ 7% _Consulear Aprendicss
Consultar Constanciss del Aprendiz
Administar fimas

Rprobado/Rechazads

15533754 Codulade Ciadadamia  ALBERTO WILLIAM GALLEGO GARCIA [Seizecionsr [=] 2210612010 [y =

Consulter Cenificadios de paricipacian del Aprendiz

&

El sistema informa el resultado de |la operacion, si el aprendiz fue rechazado continda saliendo en
la lista y el usuario puede consultar el historial de los motivos de rechazo haciendo clic en el icono
correspondiente:

OLIVA LO

SO0 LR

Configurar ditacién
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Finalmente, en el caso de los roles de APRENDIZ y EMPRESA, tienen la opcion de consultar
constancias del aprendiz, con limitaciones, tal como se puede apreciar en el MAPA DE ROLES QUE
PUEDEN CERTIFICAR en la pdagina 2 de este manual.



