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1. Crear colegio u empresa.
1.1.Ingrese al sistema

¢Usted esta registrado?
Tipo de identificacidn
Cédula de Ciudadania -
| Nimero de identificacidn:
10234567
Confrasefia:
ssee
__Ingresar | Limpiar |
£0MWidd su clave? Haoa clic agui

¢ Qué quiere estudiar?

Ejemplo: Cocina, Contabilidad

¢(Endonde? TODOELPAIS -

Buscar

Biisgueda avanzada

Estamos en proceso de Seleccion ¢Aun no esta registrado?
Consulte la siguiente tabla para que conozca qué dia debe presentar su pruebay entre qué horas estara
habilitada para realizarla:
Siel tiumo digito G $U | pope presentar su prueba de Seleccion | Su pruebala debe entre
s el las:
'] Martes 9 de Marzo 2010 6:00 a.m. hasta las 11:59 p.m.
1 Martes 9 de Marzo 2010 6:00 a.m. hasta las 11:59 p.m.
2 Miércoles 10 de Marzo 2010 6:00 a.m. hasta las 11:59 p.m.
3 Miércoles 10 de Marzo 2010 6:00 a.m. hasta las 11:59 p.m.
4 Migrcoles 10 de Marzo 2010 6:00 a.m. hasta las 11:59 p.m.
5 Jueves 11 de Marzo 2010 6:00 a.m. hasta las 11:59 p.m.
G Jueves 11 de Marzo 2010 6:00 a.m. hasta las 11:59 p.m.
7 Jueves 11 de Marzo 2010 6:00 a.m. hasta las 11:59 p.m.
8 Viemes 12 de Marzo 2010 6:00 a.m. hasta las 11:59 p.m.
9 Viemes 12 de Marzo 2010 6:00 a.m. hasta las 11:59 p.m.
Descargar guia basica proceso de Seleccidn

1.2.Seleccione el rol de Promociones y Relaciones corporativas, ingrese al paquete
funcional de Registro y a la opcién Crear nueva empresa.

Registro

Creacion de Empresa

Crear nueva empresa

1.3. El sistema muestra un formulario para registrar el NIT de la empresa, seleccione el
botdn Continuar Registro.
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Inicio del proceso de Registro de Muevo Usuario

Ingrese su Tipo de Identificacion y su nimero de documento de identidad, luego de clic en el boton Continuar Registro.

Tipo de Identificacion * | MIT Empresa El
Documento de Identidad * |8'Dﬂ1ﬂﬂ3{}ﬂ |

Sucursal de la Empresa | |

|__Continuar Registro __|j _ Salir |

1.4. El sistema muestra un formulario para diligenciar los datos basicos de la empresa,
llene los datos solicitados y a continuacién presione el botdn Siguiente.

. e
Tipo de Identificacidn [NIT Empresa [-] Datos Generales

Nimero de Identificacidn de la Empresa® ‘300100300

Teléfono Fijo de la Empresa® | |

Mombre o Razon Social de la Empresa™ Extensidn Telefeno Fijo

Fax de la Empresa

Sigla de la Empresa Teléfono Mavil de la Empresa

Direccion de la Empresa® | | Sitio Web de la Empresa

Fecha de Conformacion de la Empresa (Dia/Mes/Afio)* l:lfj Pais | | 2l
Naturaleza de la Empresa* ﬂ Departamento | |
Nimero de Empleados® Municipio | |
MNombre del Representante Legal® Zona I

Mombre del Contacto de la Empresa™ I

E-mail*

Apartado Aéreo de la Empresa

Confirmacién Correo Electrénico®

| | Barrio

Confirmacién Nimero Documento Identidad™*

1.5. El sistema muestra un formulario para continuar con la descripcion de la empresa,
nuevamente ingrese los datos solicitados y selecciona el botdn Guardar.
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Paso Dos de Dos
Ingresar Actividad Econdmica

Empresa

Tipo de Empresa® | Seleccionar [=]

Descripcion Tipo de Empresa

Sector Econémice de |la Empresa* | Seleccionar [=]

Gremio de la Empresa™® | Seleccionar [=]

Clasificacion CIIU (Clasificacion Internacional Industnal Uniforme CIIU)

Seccidn CIIU* | Seleccionar [=]

Divisién CIIU* | Seleccionar [
Grupo CIIU* | Seleccionar [
U= | Seleccionar [

Ingrese los nimeros que vea en la imagen siguiente®

1.6. Ingrese con el rol de Promociones y Relaciones Corporativas, al paquete de
Planeacién de la formacidn a la opcidn Registrar Solicitudes de Empresas.

- PEDRO ANDRADE
TP T T TP ITTIETIII T IITIT, KA IS

SIS IS

(' onsolidado de Necesidades

Consultar Consolidado Nacional de Necesidades de
Empressas y Aspirantes

A
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1.7. El sistema muestra un formulario para realizar la solicitud. Ingrese los datos
requeridos para realizar la solicitud y seleccione el botén enviar. En el campo
empresa consulte el colegio creado.

Datos de la Solicitud

Empresa* J:l ?‘f
Tipo de Servicio™ FORMACION

Departamento™® | Seleccionar EI
Municipio™ | Seleccionar [ ]

Deszcripcion del Servicio Reguerido™®

Jornada*® ISeIecciDnar :
Ndmero de Personas a Formar® I:I

Centro de Formacion™® | b

2. Gestion de solicitudes

2.1. Ingrese con el rol de Gestidn de desarrollo curricular al paquete de planeacion de
la formacidn a la opcidn Gestionar solicitudes de programa.

[ ———

= ~__ USUARIO EJEMPLO
- B8

f Formacion Titulada

Consultar Programas Sugeridos por |a Red
Personalizar Estructura de Respuesta

g o e Do

Naoctinnar Saliritiidae Ao “ AT
| Gestionar Solicitudes de Programa

k & D v !

2.2.El sistema muestra un formulario para consultar las solicitudes, ingrese los datos

solicitados para realizar la consulta y presione el botdn Buscar. El sistema muestra
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una lista de solicitudes segun el filtro de busqueda ingresado. En la parte final de
cada solicitud mostrada aparece un icono con una lupa, haga clic en este icono
para aprobar la solicitud. El sistema muestra la opcidn de aprobacién, seleccione
Programa existente.

Consultar Solicitudes de Programa

Tipo de solicitud EMPRESA  |=
Fecha inicio de radicacion (dd/MM/yyyy) * 01/03/2010 ﬁy'
Fecha fin de radicacién (dd/MM/yyyy) = 10/03/2010 %
Estado Todas
Solicitudes de Empresa
‘mpresa escripcion epartamento Municipio upo ornada Estado
EMPRESA SALUD BOGOTA D.C. BOGOTA 20 DIURNA Por Revisar
Pdgina 1 de 1
Aprobacion de Solicitudes
Descripcién SALUD
Opcidn de aprobacion® Programa existente :
Pragrama® k™

2.3. Se muestra una ventana emergente para seleccionar el programa, seleccione el
programa que desea asociar a la solicitud (Titulado) y presione el botén Consultar.
Una vez seleccionado el programa presione Continuar.

Programas de formacian

Datos de la Busqueda

Cadigo Programa Mombre Programa

Linea Tecnoldgica I Seleccionar El

Tipo Programa Titulada Nivel ISeIecciunar =l

| Seleccionar :

Wersion Medida

Para cerrar esta ventana presione |

Tipo Programa |Titulada |L|

Lista de Programas de Formacid

odigo Programat

@ 001301 PROGRAMA PRUEBAS

013101 PRODUCTOS NUEVOS

ALGO

=1 Seleccione el GESTION FINANCIERA ¥ DE TESORERIA

“ programa GESTION DEL TALENTO HUMANG

ADMINISTRACION EN SERVICIOS DE SALUD

121202 ADMINISTRACION BANCARIA Y DE INSTITUCIOMNES FINANCIERAS
121306 SUPERVISION DEL SERVICIO EN EL CONTACT CENTER

1 m |

2.4.El sistema muestra un mensaje informando que el proceso se ha realizado
exitosamente.

Estado de la solicitud actualizado exitosamente.
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2.5. Para responder la solicitud ingrese de nuevo con el rol de gestién de desarrollo
curricular, al paquete de planeacidn de la formacion, ingrese a la opcién Consultar
consolidado de necesidades de empresas.

Planeacion de la Formacion

f Formacion a 1a Medida

Consultar Consolidado de Necesidades de

Empresas
Personalizar Estructura de Respuesta

K Publicar Fichas de Caracterizacion

2.6.El sistema muestra un formulario de busqueda de las solicitudes, y muestra una
lista de ellas.

Consultar Consolidado de Necesidades de Emp

Fecha inicio de radicacion (dd/MM/yyyy) * 01/03/2010 E)b
Fecha fin de radicacién (dd/MM/yyyy) * 23/03/2010 ﬁ»

Estado Todas :

Buscar

Codigo Solicitud Empresa Departamento Municipio Descripcion de las necesidades Estado de la Solicitud  Codigo Ficha Opciones
6307 ABC ACABADOS LTDA BOGOTA D.C.  BOGOTA CREAR SERVICIO DE PRUEBA Programa Existente QF
6289 ORACLE COLOMBIA LTDA BOGOTA D.C. BOGOTA  PARA VER SI ME ENSEFIAN A ATENDER EL TELEFONO Atendida 52572 Q
6288 BANCO CAJA SOCIAL COLMENA BOGOTA D.C.  BOGOTA UN PROGRAMA PARA EL BANCO Atendida 52571 Q
6225 PAVP BOGOTA D.C. BOGOTA QWERTYUICGP Atendida 52515 Q
6230 PAVP BOGOTA D.C.  BOGOTA UNG Atendida 52516 Q
6232 PAVP ATLANTICO ~ BARANOA 53242342342342342 Atendida 52542 Q
6233 PAVP ATLANTICO  MANATI FSAS Rechazads Empresa Q
6348 CENTRC EDUCATIVO DISTRITAL IGNACIO I1 BOGOTA D.C. BOGOTA PROGRAMA TECNICO GRADO 11 Programa Existente Q
6343 CENTRO EDUCATIVO DISTRITAL ALEJANDRO OBREGON BOGOTA D.C.  BOGOTA PROGRAMA TECNICO EN SISTEMAS GRADO 11 Programa Existente (@

W Anferior + 12 ) Siguiente
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2.7.Seleccione el icono de la flecha ubicado en la columna de opciones para responder
la solicitud realizada por el colegio. El sistema muestra un formulario para
establecer la fecha, hora y cupo prevista para la formacién y dar un lapso de
tiempo de respuesta por parte del colegio. Ingrese los datos solicitados y a
continuacién presione el botén confirmar.

Confirmar Atencion de Solicitud

Programa de Formacién PROGRAMA PRUEBAS

Tipo de Programa Titulada

Titulo a Obtener AUXILIAR EN PROGRAMA PRUEBAS
Fecha Inicio* i} ¥
Fecha Fin* i} b
Jornada* IlS:OO - 21:59 :

Cupo™ 40

Direccién del lugar donde se va a realizar la Formacién®

Tiempo Limite de Respuesta (Dias)*

Horario Solicitado
Lunes Martes Migrcoles Tl Jueves Tl viernes Hora Inicio Hora Fin

Sabado Hora Inicie {18:00 f? Hora Fin [21:59 T
("] L)
Domingo Hora Inicio Hora Fin

Confirmar | Cancelar

3. Aceptacion de la solicitud por parte del colegio.
3.1.Ingrese con el rol de empresa para confirmar la solicitud, al paquete de planeacién
de la formacidn y a la opcion de Consultar estado de solicitudes.

icios

3.2.Diligencie los datos solicitados para consultar las solicitudes y presione el botdn
Buscar. El sistema muestra una lista de las solicitudes, seleccione el icono del lapiz
gue se encuentra en la columna de opciones para aceptar o rechazar la solicitud.
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Consultar Estado de Solicitudes

Fecha inicio de radicacion (dd/MM/yyyy) * 01/03/2010 ﬂ?’
Fecha fin de radicacidn (dd/MM/yyyy) * 23/03/2010 ﬂ?’
Estado de la solicitud ITudas :
Codigo Descripcion de la Solicitud Estado de |a solicitud Opciones

5349 PROGRAMA TECNICO EN SISTEMAS GRADO 11 Aprobada Sena

3.3. El sistema muestra una ventana emergente para aceptar o rechazar la solicitud,
presione aceptar.

Consultar Estado de Solicitudes

Confirmar Solicitud Servicio

Desea aprobar la solicitud?

Para cerrar esta ventana presione la tecla Esc.

4. Creacion ficha de caracterizacion para la solicitud
4.1.Ingrese con el rol de Gestion de desarrollo curricular al paquete de planeacion de
la formacidn a la opcidn Consultar Consolidado de Necesidades de empresas.

( Formacion a la Medida

= N
de Neces

Personalizar Estructura de Respuesta

Publicar Fichas de Caracterizacion

4.2. El sistema muestra un formulario para realizar la consulta, Ingrese los datos para
la busqueda y presione el botdén Buscar. El sistema muestra la lista de las
solicitudes, y ahora en la columna de opciones se muestra el icono indicado con un
mas. Seleccione este icono para crear la ficha de caracterizacion.
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Consultar Consolidade de Nec

Fecha inicio de radicacion (dd/MM/yyyy) *

Fecha fin de radicacidn (dd/MM/yyyy) *

Estado

Buscar

Departamento
6307 ABC ACABADOS LTDA BOGOTA D.C.
6289 ORACLE COLOMEIA LTDA BOGOTA D.C.
6288 BANCO CAJA SOCIAL COLMENA BOGOTA D.C.
6229 PAVE BOGOTA D.C.
6230 PAVP BOGOTA D.C.
6232 PAVP ATLANTICO
6233 PAVP ATLANTICO
6348 CENTRO EDUCATIVO DISTRITAL IGNACIO II BOGOTA D.C.
6349 CENTRO EDUCATIVO DISTRITAL ALEJANDRO OBREGON BOGOTA D.C.

3 Anteriar 12

01/03/2010
23/03/2010

I Todas j

MY
Wl

Municipio Descripcion de las necesidades
BOGOTA CREAR SERVICIO DE PRUEBA

BOGOTA PARA VER SI ME ENSENAN A ATENDER EL TELEFONO
BOGOTA UN PROGRAMA PARA EL BANCO

BOGOTA QWERTYUIOP

BOGOTA uno

BARANOA 532423423423423472

MANATE FSAS

BOGOTA PROGRAMA TECNICO GRADO 11
BOGOTA PROGRAMA TECNICO EN SISTEMAS GRADO 11

- Siguierte »

Programa Existente

Atendida 52572
Atandida 52571
Atendida 52515
Atandida 52516
Atendida 52542

Rechazada Empresa
Programa Existente

Aprobada Empresa

4.3.El sistema muestra el detalle del programa, diligencie los datos solicitados y

presione el botén guardar.

0013

Cédigo del Programa de Formacion

Nombre del Programa

Version de! Programa de Formacion

enciar Ficha de Caract

Fecha de Imcio

Fecha Prevista de Terminacion

Cupo

Jornada

Empresa

Tipo de Respuesta®

Modalidad de! Programa*®

Departamento de Desarrolio de Formaaon
lo de Formaodn

Mumapio de Desar

Nombre Responsable

Subsactor Econdrmico

Horano

) CAPACIDAD GESTION DE EXPORTACIONES

< Antere « 12 ) Spsente

exitosamente.

Regresar | Guardar

PROGRAMA PRUEBAS

4
Tipo de Programa Teulada

Nivel del Programa de Formacdn AUXTLIAR
Duracén Méxima(Meses) s

Centro de Formacion TECNOPARQUE 1

29/03/201
28/03/2011
40

NOCTURNA 6:00 PM-5:55 PM

CENTRO C

Carrads
[ Seleccionar _
BOGOTA D,C.

=

BOGGTA

Dwreccion del lugar donde se va a realizar la Formacidn CL 50 NO, 27-18

z
m
»
0
o
n
0o
L
=)

<
m
»
A
v
*
o
=
%
b4
w
°

ATIVO DISTRITAL ALEJANDRO OBREGON

4.4..El.sistema-muestra un mensaje indicando que la ficha ha sido creada
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Departamento Municipio Descripcion de las necesidades Estado de |a Solicitud Codigo Ficha Opciones
Atendida 52568 = §

Codigo Solicitud Empresa
BOGOTA SALUD

6287 EMPRESA BOGOTA D.C.

La ficha de caracterizacidn fue creada exitosamente. Cddigo de la Ficha: 52568

5. Personalizar ficha de caracterizacion
5.1.Con el mismo rol ingrese a la opcidén personalizar estructura de respuesta.

- Publicar Fichas de Caracterizacion

5.2.Diligencie los campos solicitados en el formulario como se muestra en la imagen,

seleccione la ficha y presione el botdn Enviar.

Datos Busqueda

Fecha Inicio de |a Ficha desde ﬂ b

Fecha Inicio de la Ficha hasta B b
Cadigo Ficha 52592

Fichas de Caracternizacion
Criterios de

Tiempo Prgamu Prueba Tiempo euc_l Prueba LMS Ficha

52532 psffgazg'\ IND Aplica : 12{] ﬁ{} blackboard (scorm) : No : ’mje"\(.
Enviar | Cancelar Ficha(s)

Codigo Prueba de Seleccion

6. Creacion del evento de Inscripcion para la ficha
6.1.Ahora cree el evento de inscripcion para la ficha, para ello ingrese con el rol de

gestidn de desarrollo curricular, al paquete de administraciéon de calendario a la

opcion Gestionar calendario de centro.
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Oussne Carnngans Drasnin Sarein

Fichs de Caractarascin

Consultar Informe Calendario

6.2. El sistema muestra un formulario para consultar los eventos, seleccione el boton
Crear evento.

de Eventos del Centro

Criterio de bisqueda

Tipo de Evento I Seleccionar (=l

Ficha de Caracterizacidn

Fecha Inicic *

Fecha Fin *

Borrar Filtro

Consultar

6.3.El sistema muestra un formulario para la creacidén del evento, diligencie los campos
solicitados y seleccione tipo de evento Inscripcidn. A continuacion presione el
botén Guardar.

Ingresar/Modificar Evento de Centro

Centro TECNOPARQUE I
Tipo de Evento * | Inscripcién [=]

Rangos de fecha  El evento de tipo: Inscripcidn, para Fichas de Caracterizacidn Tituladas NO a la Medida, =olo =2 puede
validos almacenar en los siguientes rangos de fecha:(22/02/2010 - 22/02/2010)

Evento de Inscripcién ficha 35049
Descripcion del

Evento *
Fecha Inicio * |ﬂ;‘ﬂ2f2ﬂ1ﬂ |ﬂ?"
Fecha Fin * |ﬂ;‘ﬂ2f2ﬂ1ﬂ |,E]'?b

frea Responsable |Comdinaci6n |

Ficha 35049 (BNALISIS Y DESARRCLLO DE

Ficha SOFTWARE)

Caracterizacidn *
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7. Publicar ficha
7.1.Regrese con el rol de Gestién de desarrollo curricular, al paquete de Planeacion de

la formacidn a la opcidn Publicar fichas de caracterizacion.

|

Consultar Consolidado de Necesidades de Empresas
Personalizar Estructura de Respuests

R
' Publicar
Bl

il %

ArER

— ML
chas cterizacion

7.2.El sistema muestra un formulario de consulta, luego muestra la lista de fichas para
publicar, seleccione la ficha y presione el botdn Publicar.

Publicar Fichas de Caracterizacion

Datos Busqueda

Fecha Inicio de la Ficha desde  01/10/2009 .E} »
Fecha Inicio de la Ficha hasta  31/03f2010 ﬂ ¥
Zodigo Ficha

Fichas de

Prueha de Seleccidn Tiemps Frcurlm;du'Pﬂ.rebz T o 'E]enl:lgin Prueba

B seses vl [t agica [+ im | &0

8. Una vez publicada, los aspirantes ya pueden inscribirse al programa y seguir con el
proceso correspondiente a seleccidn y matricula.

Nota: Es importante llevar a cabo la programacion de ambientes para el momento que se
haga el proceso de matricula.
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9. Crear Instructores

9.1.El primer proceso es tener un usuario SENA y adicionarle una disponibilidad y un
horario. Este usuario debe estar asociado a un centro de formacidn.

9.1.1. Ingrese con el rol de Gestion de desarrollo curricular, al paquete
Planeacién de la formacién, a la carpeta de instructores. Despliegue la
carpeta de instructores seleccione la opcidon Actualizar vigencia vy
dedicacién de instructores.

Gestion de Ambientes

__DIANA RAMIREZ

)

Actualizar Vigencia y Dedicacion de
Instructores

Asignar Ficha de Caracterizacion a Instructor
Asignar Gestor de Proyectos a Ficha de
Caracterizacion

Asignar Resp ilidad a Instruct

Asi Resultad A Asars =
g de Ap je s

Consultar Disponibilidad de Instructor
Registrar Novedad Instructor

s . e
Pré de i

9.1.2. El sistema muestra un formulario para realizar la consulta de los
instructores. Seleccione el instructor y haga clic en el botén Consultar
Usuario SENA.

Actualizar Vigencia y Dedicacion Instructores

Informacion Instructor

Instruu:.'t-:ur*| |E

Consultar Usuaric SEMNA, I

9.1.3. Al consultar el instructor aparecen los detalles de este.
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Actualizar Vigencia y Dedicacion Instructores

informacion Instructor

Instructor™ T

Consultar Usuaric SENA

Actualizar Vigencia y Dedicacion Instructores

Informacién Instructor

Consultar Usuario SENA

Datos del Instructor

Tipo de Identificacién: CC Documento de Identificacién: 543210

Mombra ANDRES Primer Apeliida: PEREZ

Segunda Apellida: Correo Electronico: cuentasofiaghotmail.com
Tipo de Vinculacidn™ [NOMBRAMIENTO ORDINARIC  [w]

Regional® |recionaL oisTRITO €. [=]

Sede* [recnorarquE 1 [=] ‘
Subsede Seleceionar =]

Responsabilidad Funcional® :rnslrucbn

Jefe Inmediato™ |MANUELA JIMENEZ
_Guardar Usuario SN |
Disponibilidad

_Craar Tiampo Disponible | Crear Tiempo Disponible I

Consultar agenda funcionano

Fecha fin

oY
oL

Fecha inicio

9.1.4. Seleccione la opcién Crear tiempo disponible. Diligencie los datos vy
presione guardar.

Informacion de la Disponibilidad

Horas Totales Vigencia® | |
Fecha Inicio*(dd/MMSyyyy) | |,E|'
Fecha Fin*(dd/MM/ ey | |ﬁ'

Guardar I Cancelar I

9.1.5. A continuacion el sistema muestra la disponibilidad almacenada.
Seleccione el icono Configurar Disponibilidad.

Actuakzar Vigencia y Dedicacién Instructores

Informacidén Instructor

| %
Cansultar Usuario SENA
Datos del Instructor
Tipo de Identificacién: CC Documento de Identificacion: 10234567
mbre: DIAMA Primer Ap RAMIREZ
Segundo Apellido: Correo Electronico: cuentasofia@hctmail.com

Tipa de Vinculacién® [NOMBRAMIENTO ORDINARIO | -]

Regional® REGIONAL DISTRITO C. =]

[TECNOPARQUE 1
bilidad Funcignal® ::Wlmdof
Jefe Inmediato® |OLGA RODRIGUEZ
Guandar Ususio SENA

Disponibilidad

| Namero de Contri ioras Disponibles | Fecha Tnici | Fecha Fi L o1 ir Disponibilida nfigurar Disponibilidad |
hio Aglica 112 010272018 280272013 En Eecucisn 1) v
Crear Tiamps Dispenible

9.1.6.  El sistema muestra un formulario para Gestionar la disponibilidad del
instructor, diligencie los datos solicitados y a continuacion presione el botén fijar
dedicacion.
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Configurar Disponibilidad

Gestionar disponibilidad horana del Instructor
Datos del Instructor

Tipo de Identificacion: CC Documento de Identificacion: 543210
Nombre: ANDRES Primer Apellido: PEREZ

Segundo Apellido: Correo Electronico: cuentasofia@hotmail.com

Fijar Dedicacion

Jornada ISelecc:onar E]

Dia* [ Lunes Martes Miércoles [C] Jueves viernes [J] sabado [ Domingo
Hora de Inicio® }@
Hora Final* | @

Fijar Dedicacién |

m Ver Disponibilidad i

No se encontro la disponibilidad para el instructor

9.2.El proceso que sigue es asignar los resultados de aprendizaje de un programa de
formacién al instructor.
9.2.1. Ingrese con el rol de Gestion de desarrollo curricular, al paquete de planeacién

de la formacidn, a la carpeta de instructores y a la opcidn Asignar resultados
de aprendizaje a instructor.

Gestion de Ambientes

_ DIANARAMIREZ

T u

=
“ln!tructou!
Actualizar Vigencia y Dedicacion de Instructores

Asignar Ficha de Caracterizacion a Instructor
Asignar Gestor de Proyectos a Ficha de
Caracterizacion

Asignar Responsabilidad a Instructor

Consultar Disponibilidad de Instructor
Registrar Novedad Instructor

Solicitar préstamo de instructores
Consultar Solicitudes Préstamo de instructores
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9.2.2. El sistema muestra un formulario para realizar la busqueda del programa

de formacidn y del instructor. Diligencie los datos y a continuacién seleccione
el botén Consultar.

Opciones de bisqueda

COMPLEMENTARIA PARA VERSIONAR NO A Li MEDIDA I
Programa de Formacién®

HECTOR FABIO TRUJILLO
Instructor™

Selecoonar =

9.2.3. El sistema muestra la lista de resultados de aprendizaje asociados al

programa. Seleccione los resultados de aprendizaje que desea asociar y de clic
en el botén Guardar.

Resultado Competencia ‘J:l 2
. APLICAR TECNICAS PARA EL CIERRE DE LA VENTA, DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA EMPRESA Y PREFERENCIAS DEL Lectiva AUXILIAR EL PROCESO DE EXHIBICIGON Y VENTA DE ALIMENTOS DE
CLIENTE.

ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA EMPRESA

DISPONER TECHICAMENTE LOS RESIDUOS SIENDC RESPONSABLE CON EL MEDIC AMBIENTE ¥ DISMINUYENDO COSTOS DEL Lactiva AUXILIAR EL PROCESO DE EXHIBICION Y VENTA DE ALIMENTOS DE
PROCESO. ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA EMPRESA

ENTREGAR EL PRODUCTO TECNICAMENTE EMPACADO DE ACUERDO CON LA SOLICITUD DEL CLIENTE, POLITICAS DE LA EMPRESA, | .. AUXILIAR EL PROCESO DE EXHIBICION Y VENTA DE ALIMENTOS DE
HORMAS TECNICAS DE MANIPULACION Y CONSERVACION DEL PRODUCTO. ACUERDQ CON LAS POLITICAS DE LA EMPRESA

MANTENER CONDICIONES DE INOCUIDAD Y CALIDAD EN CONSERVACION DEL PRODUCTO EN PUNTO DE EXHIBICION Y VENTA Lactiva AUXILIAR EL PROCESO DE EXHIBICION Y VENTA DE ALIMENTOS DE
SEGUN NATURALEZA DEL PRODUCTO. ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA EMPRESA

MONTAR EXHIBICIONES DEL PRODUCTO DE ACUERDO A POLITICAS DE LA EMPRESA, TENDENCIAS DEL MERCADC, GARANTIZANDO | . AUXILIAR EL PROCESO DE EXHIBICION Y VENTA DE ALIMENTOS DE
CONDICIONES DE INOCUIDAD, TRABAJANDO EN EQUIPQ Y SIENDO CREATIVO E INNOVADOR. ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA EMPRESA

OFRECER EL PRODUCTO AL CLIENTE, DE ACUERDO CON SUS CARACTERISTICAS SOLICITADAS. Lactiva AUXILIAR EL PROCESO DE EXHIBICION ¥ VENTA DE ALIMENTOS DE

ACUERDQ CON LAS POLITICAS DE LA EMPRESA

Pégina 1 de 1

9.3. A continuacioén se realiza la asociacion de la ficha de caracterizacion al instructor.
9.3.1. Ingrese con el rol de Gestidon de desarrollo curricular, al paquete de
planeacion de la formacidn, a la carpeta de instructores y a la opcion
Asignar resul rendizaje a instr r.

Gestion de Ambientes

O
y Instructores
Asignar Responsabilidad a Instructor

Asignar Gestor de Proyectos a Ficha de
Caracterizacion




9.3.2. El sistema muestra la opcién de busqueda de instructor. Consulte el
instructor y seleccione el botdn Asociar ficha de caracterizacion.

n 2 un Instructor

Opciones de bisqueda

DIANE RAMIREZ

Instructor™® 4] v
Asociar Ficha de Caracterizacion

9.3.3.  Elsistema muestra la opcidn de consultar las fichas de caracterizacién.
Fichas de Caracterizacion

Ficha 35049 (ANALISIS Y DESARROLLC DE SCFTWARE)
Ficha de Caracterizacion® A »

9.3.4.  El sistema muestra las fichas asociadas e indica que el cambio se

realizo con éxito.
Fichas de Caracterizacion

Ficha de Caracterizacion .

35006-A (]
35049-ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE (X
Pagina 1 de 1

Loz cambios realizados se quardaran con exito

9.4.Finalmente se debe asignar responsabilidad al instructor.

9.4.1. Ingrese con el rol Gestor desarrollo curricular al paquete Gestidon de
ambientes, a la carpeta Instructores y a la opcidn Asignar responsabilidad a
instructor.

Gestion de Ambientes

d 3 Instructor |

Asignar Ficha de Caracterizacion a Instructor
Asignar Resultades de Aprendizaje a Instructor
Actualizar Vigencia y Dedicacion de Instructores
Consultar Disponibilidad de Instruct

Reai N dad |
9 Ir

Solicitar préstamo de instructores
Consultar Solicitudes Prést: de instruct:

Asignar Gestor de Proyectos a Ficha de
Caracterizacion




9.4.2. El sistema muestra un formulario de busqueda para consultar tanto la
ficha como el instructor al cual se va a asignar la responsabilidad.
Ingrese a los iconos indicados con una lupa, ingrese los datos y a
continuacién presione el botén consultar.

Asignar Responsabilidad de Resultados de Apredizaje a Instructor

Opciones de bisqueda

Ficha de Caracterizacién®

Instructor®

9.4.3. Al diligenciar los datos y presionar el boton Consultar el sistema
muestra los resultados de aprendizaje para asociar, seleccione los
resultados que desea asociar al instructor.

Resultados de Aprendizaje

) APLICAR TECNICAS PARA EL CIERRE DE LA VENTA, DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA EMPRESA Y PREFERENCIAS DEL
CLIENTE.

DISPONER TECNICAMENTE LOS RESIDUOS SIENDO RESPOMSABLE CON EL MEDIO AMBIENTE ¥ DISMINUYENDO COSTOS DEL
PROCESO.

=]

ENTREGAR EL PRODUCTO TECNICAMENTE EMPACADO DE ACUERDO CON LA SOLICITUD DEL CLIENTE, POLITICAS DE LA EMPRESA,
NORMAS TECNICAS DE MANIPULACION Y CONSERVACION DEL PRODUCTO.

=

MANTENER CONDICIONES DE INOCUIDAD Y CALIDAD EN CONSERVACIGN DEL PRODUCTO EN PUNTO DE EXHIBICION Y VENTA
SEGUN NATURALEZA DEL PRODUCTO.

=

MONTAR EXHIBICIONES DEL PRODUCTO DE ACUERDO A POLITICAS DE LA EMPRESA, TENDENCIAS DEL MERCADO, GARANTIZANDO
CONDICIONES DE INOCUIDAD, TRABAJANDO EN EQUIPO Y SIENDO CREATIVO E INNOVADOR.

=

OFRECER EL PRODUCTO AL CLIENTE. DE ACUERDO COMN SUS CARACTERISTICAS SOLICITADAS.

rpal —— Competencia ]

Lectiva AUXILIAR EL PROCESO DE EXHIBICION Y VENTA DE ALIMENTOS DE
ACUERDO COM LAS POLITICAS DE LA EMPRESA

Lactiva AUXILIAR EL PROCESO DE EXHIBICION Y VENTA DE ALIMENTOS DE
ACUERDO COM LAS POLITICAS DE LA EMPRESA

Lactiva AUXILIAR EL PROCESO DE EXHIBICION Y VENTA DE ALIMENTOS DE
ACUERDO COM LAS POLITICAS DE LA EMPRESA

Lactiva AUXILIAR EL PROCESO DE EXHIBICION Y VENTA DE ALIMENTOS DE
ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA EMPRESA

Lactiva AUXILIAR EL PROCESO DE EXHIBICION Y VENTA DE ALIMENTOS DE
ACUERDO COM LAS POLITICAS DE LA EMPRESA

Lactiva AUXILIAR EL PROCESO DE EXHIBICION Y VENTA DE ALIMENTOS DE
ACUERDO COM LAS POLITICAS DE LA EMPRESA

Pagina 1 de 1

9.4.4. Presione el botdn Guardar. El sistema indicara que la operacién ha sido

exitosa.

Loz cambios realizados se guardaron con éxito

10. Gestion de la planeacidn. En este punto se hara asignacion de ambientes a la fichay

creacion de perfiles.

10.1. Asignar ambientes a ficha de caracterizacién.

10.1.1. Ingrese con el rol de Gestién de desarrollo curricular, al paquete de Gestién de
ambientes, a la carpeta de Asignar ambientes a ficha de caracterizacién.

Gestion de Ambientes

~ DIANARAMIREZ

" Gestién desarrolio cumcular

£ ﬁ Gestion de Planeacion

I yGestién de Planeacion

Cancelar eventos programados para fichas
canceladas

Crear Perfiles Programa Formacion




10.1.2. El sistema muestra la opcidn de consultar ficha de caracterizacion. Haga clic en
el icono de la lupa, seleccione la ficha y presione el boton Consultar.

Asignar Ambientes a Ficha de Caracterizacion

Ficha 18 (PATRCONISTA ESCALADOR EN
Ficha de Caracterizacion® CONFECCION INDUSTRIAL) m

10.1.3. El sistema muestra los datos de la ficha y muestra el botén para adicionar
ambientes. Haga clic sobre el botdn Adicionar ambientes a la ficha.

I Datos de Ia Ficha de Caractenzacion

Cédigo de la Ficha
£ ma de Formacisn

| | Ambientes Asignados a la Ficha

Adicionar Ambientes a la Ficha

Mo se encontrarcn Ambsentes Asignados a la Ficha

10.1.4. Diligencie los datos solicitados y seleccione el botdn Buscar ambientes.

Asignacion de Ambientes
Cédigo de |a Ficha 18
Programa de Formacidn PATRONISTA ESCALADOR EN CONFECCION INDUSTRIAL
Tipo de Programacion™ Programacidn de Resultados |+
Fecha Inicial™ He
Fecha Final® [M¥
Hora Inicial® B
Por favor seleccione las fechas y horas exactas en que desea Asignar los Ambientes a la Ficha
Buscar Ambientes | Volver I

10.1.5. El sistema lista los ambientes con disponibilidad segun los criterios ingresados.

Ambientes Disponibles para la Ficha

AMBIENTE DE TRANSFORMACION DE SOFTWARE Fijo TECNOPARQUE I
AMBIENTE PRUEBA Fijo TECNOPARQUE I
AMBIENTE DE DESARROLLO TECNOLOGICO Fijo TECNOPARQUE I
AMBIENTE FICHA 52381 DISENO DE ESTRUCTURAS DE SOFTWARE Fijo TECNOPARQUE I
AMBIENTE PARA PRESTAMO Fijo TECNOPARQUE I
AMBIENTE DE DELPHI Fijo TECNOPARQUE I
NUEVO AMBIENTE Fijo TECNOPARQUE I

Adicionar Ambientes a la Ficha

10.1.6. Seleccione el o los ambientes deseados y haga clic en el boton Adicionar
ambientes a la ficha. El sistema mostrara un mensaje indicando que la

operacion ha sido exitosa.
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10.2. Crear perfiles programa de formacion.

10.2.1. Ingrese con el rol Gestidn desarrollo curricular, al paquete funcional Gestidn de
ambientes, a la carpeta Gestion de Planeacién y a la opcion Crear perfiles
programa formacion.

Gestion de Ambientes

L E Gestion de Planeacion

yGestién de Planeacion
Asignar Ambientes a Ficha de Caracterizacion
Cancelar eventos programados para fichas
canceladas
it SenarDarkls

\ J

10.2.2. El sistema muestra la opcién para consultar ficha de caracterizacidon. Busque la

ficha y presione el botén Consultar.

Asignar Ambientes a Ficha de Caractenizacion

Ficha 18 (PATRCNISTA ESCALADCER EN

Ficha de Caracterizacion™ CONFECCION INDUSTRIAL) B consultar

10.2.3. El sistema muestra los detalles de la ficha. Presione el botén Adicionar nuevo

perfil.

Datos de 1a Ficha de Caractenzacion
Codigo de la Ficha 18
Programa de Formacién PATRONISTA ESCALADOR EN CONFECCION IND)
Sede TECNOPARQUE 1

Municipio
Jornada

Fecha Inico
Fecha Fin

Parfiles Asociados

Adicionar nuevo Perfil

10.2.4. Diligencie los datos solicitados, seleccione los resultados de aprendizaje que
desea asociar al perfil y de clic en el botén Crear perfil.
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Nombre del Perfil*

Descripcion del Perfil™

Datos del Nuavo Perfl

228120
PROGRAMACION DE

Codigo del Programa
Programa de Formacisn

Nombre del Perfil™

2y

Descripcion del Perfil*

Resultados de A dizaje

Competencia |

Nombre del Resultado Nombre de la ¢4
PROMOVER LA INTERACCION IDON
Lactiva LOS DEMAS Y COM LA NATURALEZA E

[ #5UNIR LOS DEBERES Y DERECHOS CON BASE BN LAS LEVES Y LA NORMATIVA INSTITUCIONAL EN EL MARCO DE SU PROYECTO DE
0N LABORAL ¥ SOCIAL

DESARROLLAR PROCESOS COMUNICATIVOS EFICACES Y ASERTIVOS DENTRC DE CRITERIOS D€ RACIONALIOAD QUE POSIBILITEN LA
CONVIVENCIA. EL ESTABLECIMIENTO DE ACUERDOS, LA CONSTRUCCION COLECTIVA DEL CONOCIMIENTO ¥ LA RESOLUCION O L
PROBLEMAS DE CARACTER PRODUCTIVO Y SOCIAL

MISMO, CON
TEXTOS

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONST MISMO, CON
Lectiva LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA £ LOS EXTOS
LABORAL Y SOCIAL

[F] REDIMENSIONAR PERMANENTEMENTE SU PROYECTO DE VIDA DE ACUERDO CON LAS CIRCUNSTANCIAS DEL CONTEXTO Y CON VISION
PROSPECTIVA.

« ¢« 123 » »

10.2.5. El sistema indicara que el perfil se ha creado exitosamente.
11. Gestion de la programacion.

11.1. Programar ambientes por ficha

11.1.1. Ingrese con el rol Gestidn desarrollo curricular, al paquete funcional Gestién de
ambientes, a la carpeta Gestidon de Programacion y a la opcidn Crear perfiles
programa formacion.

Gestion de Ambientes

w ﬁ Gestion de Programacion

@ oy
yGestién de Programacion
Programar Ambientes por Ficha

Gestion Programacion de Ambientes
Aprobar Programacion de Fichas

L J

11.1.2. El sistema muestra la opcidn para consultar la ficha. Busque la ficha vy
seleccione el botén Consultar.

Programacion de Ambien

FROGELMDL PARL PROBAR AMBIENTES (MO TOCAR)

Ficha de Caracterizacion® D
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11.1.3. El sistema muestra los detalles de la ficha y los ambientes asignados a la
misma. Seleccione el icono de Programar jornadas.

Programar Jornadas’

Detalle de la Ficha

PARA PROBAR AMBIENTES (NO TOCAR)

11.1.4. El sistema muestra los detalles de la ficha y las programaciones asignadas a la
misma. Seleccione el icono Asignar resultados para asociar resultados a la
programacion. Seleccione la opcidn Asignar perfiles/instructores para asociar
instructor al perfil asignado anteriormente.

Programacedn de Aml

Detalle de la Ficha

Jomads

.:mro _ Asignar Hﬂi
DIURNA ASIgn: unagos |

ARk PRUDAS Q& PAILD

';l;.mwuln I
Fecha Fina ] I
o i T [3]
Hors Fingl :uggn m

Cupo Saotade

Programaciones asbgnadas

FROGRAMA PARA PEOMAR AMBIENTES (MO TOCAR

FROGRAMA PARA PROBAR AMOIINTES (RO TOCAR)

O8O LA CALIDAD DL Cari

Volver

11.1.5. Si selecciona el icono Asignar resultados el sistema muestra los resultados para
asociar, selecciénelos en la casilla que se muestra en la imagen y a
continuaciéon presione Guardar. Presione el botén Volver para volver a la
pagina anterior.

Asignar Resultados de Aprendizaje

Ambients AMBIENTE INGENIERIA DE SISTEMAS
Cupa 2
Fecha y Hora de Inicio

f2010

Fecha y Hora de Finalizacidn 2010

Ficha 341

Tipo Programaciin de Resultados
Resultados Asignados

Mo existen resultados de aprendiza

A APLic AS DE CULTUR CA MIENTO ORPORAL,

LABO EGUN LA NATURALEZA ¥ PLEIID, EA OCUP)

B ASUMIR ACTITUDES CRITICAS , ARGUMENTATIVAS ¥ PROPOSITIVAS EN FUNCION DE LA RESOLUCION DE Lactiva PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS DEMAS ¥ CON
PROBLEMAS DE CARACTER PRODUCTIVO Y SOCL N LA HATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

m As tivm PROW

PR Lectiva | s naTURA

[F] ASUMIR RESPONSABLEMENTE LOS CRITERIOS DE PRESERVA ONSERVACION DEL MEDIO AMBIENTE ¥ DE Lactiva PROMOVER LA INTERACCION IDONEA COMSIGO MISMO, CON LOS DEMAS Y CON
DESARROLLO SOSTEMIBLE, EN G & o CESELs & cel HECHVE LA MATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL ¥ SOCIAL

Bl coMPRENDER FRASES ¥ VO Lectiva COMPRENDER TEXTOS BN INGLES EN FORMA ESCRITA ¥ AUDITIVA

[l comprEmMDER LA IDEA PRI

ol N
B teo ot

INGLES TECHICO Lective COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EM FORMA ESCRITA ¥ AUDITIVA

Pl mREETe BE Lactiva COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y AUDITIVA

B gorlcmn_a ALTE PETENCIAS DEL = FRCMO'.'E_R LA INTERACCION mouu_ ccr.S;_Gc MIEMO, CON LOS DEMAS ¥ CON
ROGRAMA FORM LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL ¥ SOCIAL

EL SISTEMA QUE CUMPLA CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA
RMATICA
IGUAJE DE PROGRAMACION SELECCIONADO PARA VERIFICAR LA DESARROLLAR EL SISTEMA QUE CUMPLA CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA

[F] SONSTRUIR LA MATR 12 g A R I
E ACUERDO CON EL DISERO ENTREGADO. - SOLUCION INFORMATICA

FUNCIOMALIDAD Q

4 4 122 p ¥
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11.1.6. Siselecciona la opcidn Asignar perfiles/instructores el sistema muestra el perfil
creado anteriormente y muestra la opcidn de asociar instructores.

ASignar Perfiles 3 Programacion

Ambiante AAAL PRUEBAS 2
Cupe

Facha y Mors de Inicie
Facha y Hora de Finalizacién
Ficha

a Programacién de Resultados

Buwrcrpodn Var Revuktados de Aprerdizale

PERFIL PARA INSTRUCTORES

RFIL FI

Elnrnar Parfil | Assgaar Instructores a Perfies

Competancia

APLICAS EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES Di DES ¥
[} pesTREz TES A LAS COMPETENCIAS DE METODOLOGIAS preductiva RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

ABLICAR TECNICAS Dl CULTURA FISICA DARA BL MISORAMIENTO DE SU EXPRESID BORAL SEGUN PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS
CAR TECNICAS O CULTYI CA ELME o o8 Lactive  DEMAS ¥ CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL ¥

LA KATURALEZA Y COMPLEJIDAD DEL AREA OCUPACIONAL @ SOCIAL

B

ASUMIR ACTITUORS CRITICAS . ARGUMENTATIVAS ¥ PROPOSITIVAS N Py
CARACTER PRODUCTIVO ¥ SOC1ALED

) ASUMIR LOS DEBERES ¥ DERECHOS CON BASE EN LAS LEYES Y LA NOAMAT
DEVIDA

ASUMIR AESPONSABLE OS CRI S DE PRESERVACION ¥ CONSER -
B . [ Lectve  DEMAS ¥ CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LA
SOSTENIBLE, EN EL EJERCICIO O SU DESEMPERD LABORAL ¥ SOCIAL SOCIAL
) COMPRENDER FRASES ¥ VOCABULARIO HABITUAL SOBRE TEMAS DE INTERES PERSONAL ¥ TEMAS TECNIcOS®R Lectva  COMPRENDER TEXTOS EN INGLES BN FORMA ESCRITA Y AUDITIVA
] coOMPRENDER LA IDEA PRINCIPAL EN AVISOS ¥ MENSAJES BREVES, CLAROS Y SENCILLOS EN INGLES TECNico@ Lectva  COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCAITA Y AUDITIVA

[a) COMUNICARSE EN TAREAS SENCILLAS ¥ HABITUALES QUE REQUIEREN UN INTERCAMBIO SIMPLE ¥ DIRECTO DE INFORMACION
COTIDIANA Y TECNICA'

Lectva  COMPAENDER TEXTOS ENn INGLES EN FORMA ESCRITA Y AVDITIVA

¥ ACCIONES O FORMACION PARA L DUSARAOLLO Ol LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA PROMOVES LAINTERACEELN IDOHSEA OO MESWO, DON LOS
2 UA POLITICA INSTITUCIONAL Lactwa  DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL ¥
LA POLITICA INSTITUCIONAL SOCIAL

- - - A » PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS
ARR R PERMANENTEM) Al MOTRE PENSAMIENTO EN L= % O
s s Y o Lective  DEMAS V CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL ¥
DES. OLLAR PE E‘ EMENTE LAS MABILIDADES PSICOMOTRICES ¥ DE PENSAMIENTO EN LA EJECUCION DE LOS

PROCESOS 06 ApranoIzAE & SOCIAL

“« 4123, »

11.1.7. Gestién programacion de ambientes. Ahora es necesario crear el evento de
ambiente, asignar instructores y asociar los resultados de aprendizaje al
evento.

11.1.8. Ingrese con el rol Gestidn desarrollo curricular, al paquete funcional Gestién de
ambientes, a la carpeta Gestidon de Programacidon y a la opcién Crear perfiles
programa formacion.

Gestion de Ambientes

&
y Gestidon de Programacion
Apfobar Progfamaclon de Fichas

Programar Ambientes por Ficha

11.1.9. El sistema muestra un formulario de busqueda. Diligencie los campos que
desee y seleccione el botdn Consultar.
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Datos de busqueda

Fecha inicio 5
Fecha fin 5
Hora inicio I:I
Hora fin I:I@

Ficha de Caracterizacian

Mombre Ambiente

11.1.10. El sistema muestra las programaciones segun los criterios de
busqueda y presenta la opcidn de Asignar resultados, Asignar
perfiles/instructores, Crear evento ambiente, Agenda.

02/2010 y 4o Programacion de
Y Resultados

) entre 01/02/2010y ,  Programacién de @ T 5
2 Resulta &
) entre N ) X =
de 12:00 2 [/ o
n Ficha(3008) en el Am AAZ AMBI € PRUEBAS ) entra 01/02/ 10 ore - X —
10/02/2010 en el Horario de 06:00 & 10 ¢ Resultsdos & &
3 AMBIENTE PRUEBAS ) entre 01/02/2 (/) 2 B
T =
rx
n al Ambienta (AMBIENTE 1.0) entre 01/02, Programacién de r =

Programacién F
en al Horario de

Resultados

Programacién de

TENTE DE L
on el Hor,

Resultados

e 15/02/2010y ,  Programacién de
= Resultados

« €12 ) »

11.2. Aprobar programacion.
11.2.1. Ingrese con el rol Gestién desarrollo curricular, al paquete funcional
Gestion de ambientes, a la carpeta Gestion de Programacion y a la

opcion Aprobar Programacion de fichas.
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Gestion de Ambientes

_ DIANARAMIREZ &

5

Gestion Programacion de Ambientes

Programar Ambientes por Ficha

11.2.2. El sistema muestra un formulario para consultar la ficha de caracterizacion.

Consulte la ficha y presione Consultar.

Programacion de Ambientes

FROGEAML MECANICR AUTCHMOTRIZ

Ficha de Caracterizacion® [E] m

11.2.3.  El sistema muestra los ambientes y programaciones asignadas para la ficha.
Seleccione el botdn Aprobar ficha.

Aprobar Ficha

DIURNA

petalle de la Ficha

[=édigo de |a Ficha
Mombre del Programa
|Centre
Munécipso
ornada

SISTEMAS

Aprobar Ficha

‘Cupo del Amisente Tipo Movilidad Sede del Ambeente i Ver programacionss!
AMBIENTE PRUEBA 100 Figo TECHOPARGUE I 28/01/2010 G1/05/2010 /]
AMBIENTE DE CELPHI 100 Fije TECHNOPARGUE I 28/01/2010 01/03/2010 (/]

Pégina 1 de 1

Mombre del Ambiente® Nombre del Programa Fecha Imios Fecha Fin Cupo Programado Resultados de Aprendizaje asignados a la Programacdn Perfiles [ Instructores
AMBIENTE PRUEBA INGENIERIA DE SISTEMAS 28/01/2010 09/03/2010 20 Je E—
AMBLENTE PRUEBA INGENIERIA DE SISTEMAS 10/03/ 2010 01/03/2010 20 = 5

Pégina 1 de 1

11.2.4. El sistema indicard que el proceso se realizé con éxito.

12. Consultar programa para realizar la inscripcion.
12.1. Si desea aplicar a un programa usted debe estar registrado en el sistema e
ingresar con su nimero de documento y contrasefia.
12.2. El ingresa al sistema con el rol de usuario, al paquete funcional Inscripciény a
la opcidn Consultar programas ofrecidos por el SENA.
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Bienvenido

onsultar Programas de Formacion

Consultar Programas Ofrecidos por el SENA

12.3. El sistema muestra un formulario de bldsqueda para consultar los programas a
los cuales le gustaria aplicar. Como el tipo de programa que vamos a consultar
en este caso es de formacién complementaria haga clic en la opcién Otras
ofertas.

Otras Ofertas

na,Enfermeria, etc.

. éQue quiere estudiar? E
SENA
¢En dénde? TODO EL PAIS = Blsqueda Avanzada
eI oL @ Oferta Regular ) Otras Ofertas © Todas las Ofertas

12.4. Si conoce el nombre del programa escriba el nombre, o consulte el programa
en una ciudad especifica, o si usted conoce mds detalles del programa
seleccione la opcidn Busqueda avanzada. Segun los filtros de busqueda
seleccionados el sistema mostrara el listado de programas que cumplan estos

filtros.
. &éQue guiere estudiar? Ejemplo: Cocina,Enfermeria, etc.
SENA
iEn donde? BOGOTA D.C. l=] Bisgueds Avanzada
si’;‘".g%’:‘.‘;?;i’:;" © oferta Reqular @ Otras Ofertas @ Todas las Ofertas

Para inscribirse o ver mas informacion haga clic sobre el nombre del programa

REALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN ANALISIS DE AGUAS (52409) CURSO ESPECIAL Horas 11/02/2010 123 (BOGOTA / BOGOTA D.C.)
REALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN ANALISIS DE AGUAS (52448) CURSO ESPECIAL Horas 13/02/2010 423 (BOGOTA / BOGOTA D.C.)
REALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN ANALISIS DE AGUAS (52585) CURSO ESPECIAL Horas 22/03/2010 TECNOPARQUE (BOGOTA / BOGOTA D.C.)
REALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN ANALISIS DE AGUAS (52447) CURSO ESPECIAL Horas 13/02/2010 234 (EIOGDTA)’ BOGOTA D-C.}
REALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN ANALISIS DE AGUAS (52474) CURSO ESPECIAL Horas 27/02/2010 MAS I:BOGOT,Q / BOGOTA D.C.)

Panina 1 de 1

12.5. Para realizar la inscripcion debe hacer clic sobre el nombre del programa, el
sistema muestra los detalles.
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Detalle del Programa Formacion

Direccion del Lugar donde se va a realizar la formacion

Regional

Centro

Mombre del Frograma
Descripcion del programa
1d de Ficha Caracterizacion
Linea Tecnoldgica

Red Tecnoldgica

Cupo Ficha de Caracterizacidn
Tipo de Programa
Modalidad de Formacidn
Fecha Inicio de la Formacidn
Fecha Fin de la Formacian

Inscripciones

TECNOPARQUE (BOGOTA / BOGOTA D.C.)

REGIONAL DISTRITO C.
TECNOPARQUE [

REALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN ANALISIS DE AGUAS

MIGRACION COMPLE

52585

DISEfiQ

DISERO DE JOYAS ¥ OBJETOS ARTESANALES
2

Titulada

Presencial

22/03/2010

30/06/2010

De 16/03/2010 A 16/03/2010

Jornada DIURNA { 06:00 - 17:59 )
LUNES - 06:00 / 17:59
MARTES - 06:00 / 17:59

Horario (Dias y Horas) MIERCOLES - 06:00 / 17:59

JUEVES - 06:00/ 17:59
VIERNES - 06:00 / 17:59

Duracion maxima del Programa (Horas)
Titulo a Obtener CURSO ESPECIAL EN REALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN ANALISIS DE AGUAS

odigo -ompetencia

100032021 REALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN ANALISIS DE AGUAS

12.6. Presione el botdn Inscribase, el sistema muestrea los detalles de la ficha,
seleccione la casilla que dice “Certifico que cumpli con los requisitos minimos
de ingreso al programa”, a continuacidn seleccione la casilla de poblacidn, si
usted no pertenece a ningln tipo de poblacién seleccione ninguno. A
continuacién presione el botdn Finalizar inscripcion.

Finalizar Inscripcion

Cadigo de la Ficha 52585

Mombre del Programa de Formacion REALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN ANALISIS DE AGUAS

Requisitos de ingreso

Recuerde que usted debe estar completamente seguro que éste es el Programa de Formacion de su interés, una vez inscrito el sistema no le permite
cambiarse de programa. El proceso de inscripcion concluira cuando ingrese los siguientes datos y haga clic en el boton Finalizar Inscripcion.

Certifico que cumplo con los requisitos minimos de Ingreso al programa.

Por favor seleccione el tipo de poblacion al cual pertenece

ipo de Poblacion
ADOLESCENTE DESVINCULADO DE GRUPOS ARMADOS ORGANIZ

ADOLESCENTE EN CONFLICTO CON LA LEY PENAL
ADOLESCENTE TRABAJADOR

AFROCOLOMBIANOS DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA
AFROCOLOMBIANOS DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA CABEZ
ARTESANOS

DESPLAZADOS DISCAPACITADOS

DESPLAZADOS POR FENOMENOS NATURALES

DESPLAZADOS POR FENOMENOS NATURALES CABEZA DE FAMI
DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA

DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA CABEZA DE FAMILIA
DISCAPACITADO COGNITIVO

DISCAPACITADO COGNITIVO O MENTAL
DISCAPACITADO LIMITACION AUDITIVA O SORDA
DISCAPACITADO LIMITACION FISICA O MOTORA
DISCAPACITADC LIMITACION VISUAL O CIEGA
DISCAPACITADO MENTAL

DISCAPACITADOS

EMPRENDEDORES

INDIGENAS

4 Arterior « 12 Siguiente »

Finalizar Inscripc

12.6.1. Una vez realizada la inscripcion el sistema muestra un mensaje indicando que
el proceso se ha realizado exitosamente.
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Finalizar Inscripcion

Cddigo de la Ficha 52585
Nombre del Programa de Formacidn REALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN ANALISIS DE AGUAS
Requisitos de ingreso

El proceso de inscripcién ha finalizado, tenga en cuenta el cédigo de la ficha. El sistema le enviard un mensaje a su correo electrénico con la fecha v hora de la presentacién de la prueba de s
requiere. Le recomendamos consultar en su correo electrdnico el Spam v Correo No Deseado.

13. Finalizacion periodo de inscripcion o publicacion

13.1. Una vez finalizado el periodo de inscripcion para la ficha el sistema selecciona
tantas personas como el numero de cupo de la ficha, para realizar la matricula,
en caso de que hayan personas por fuera de este rango estos, quedaran como

suplentes y se podran convocar siempre y cuando no se matricule a una de las
personas seleccionada.

14. Convocar aspirantes.

Nota: Para Convocar debe realizar los pasos mencionados anteriormente y el evento
de inscripcion debe haber vencido.

14.1. Ingrese con el rol Encargado de ingreso centro de formacion, al paquete
funcional Matricula y a la opcién Convocar aspirantes.

~_ DIANA RAMIREZ
! * Encargado de i centro

ol !»ur/,'//,’////'/////

Matricula

Convocar Aspirantes

14.2. Consulte la ficha de caracterizacién a través del icono de la lupa y presione
el botdén Consultar.

Convocar Aspirantes

Ficha de Caracterizacién™® Consultar I

14.3. El sistema muestra un listado de los aspirantes a convocar. Diligencie los
campos y seleccione los aspirantes. Seleccione el botdn Guardar.
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Convocar Aspirantes

Ficha 52585 (EEALIZACICHN DE LOCS
Ficha de Caracterizacin* PROCEDIMIENTOS EN ANALISIS DE AGUAS ) [71%  consultar |

Convocatona

Fecha Inicio [dd/MMiyvyyy]*® 16/03/2010 ﬂ ¥
Fecha Final [dd/MM/yyyy] 16/03/2010 IE} b S
En la tarde de 1 a 5 pnﬂ
Horario®
TECNCFPARQUE
Lugar®

Aspirantes Seleccionados

L NIs | Apellidos ] MNombres ) |

7976069 EIEMPLO USUARIC
Fa78061 MENDEZ BARRANTES ¥ OIANA MARITZA
Pagina 1 de 1

14.4. Se muestra un mensaje informando que el proceso se ha realizado exitosamente.

| Convocatoria v notificacian a los aspirantes realizada =satisfactoriamente.

15. Verificar matricula.
15.1. Ingrese con el rol Encargado de ingreso centro de formacidn, al paquete
funcional Matricula y a la opcion Convocar aspirantes.

s Matricula

e — Verificar Matricula

15.2. Consulte la ficha de caracterizacidn a través del icono de la lupa y presione el
botdn Consultar.

Verficar Matricula

Ficha de Caracterizacign® m ¥ Consultar I
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15.3. El sistema muestra los aspirantes convocados, seleccionelos haciendo clic en la
casilla mostrada en la columna de asentar, en seguida haga clic en el icono de la libreta
para asentar la matricula.

Verificar Matricula

Ficha 52585 (REALIZACION DE LOS
Ficha de Caracterizacisn® PROCEDIMIENTOS EN BNALISIS DE AGUAS ) & Consultar

Requisitos de |a ficha de caracterizacion seleccionada: Requisitos del Programa

El Programa de Formacidn No tiene requisitos de Matricula

7976069 USUARIO EJEMPLO cc 10234567 K

7978061 YOJANA MARITZA MENDEZ BARRANTES cC 52860076 l

Pagina 1 de 1

Nota: Si usted desea puede anular la matricula, haciendo clic sobre la casilla y diligenciando

el campo ubicado en la columna anular, a continuacién presione el icono que se encuentra

cerca al campo de texto para anular la matricula. utomaticamente el sistema carga los

suplentes que usted podria convocar a matricula.

16. Finalizar proceso de matricula

ilMPORTANTE!

Antes de finalizar el proceso de matricula tenga en cuenta que si no convoca aspirantes o no
hace la respectiva matricula de los mismos la ficha se cancelara. Debe matricular por lo
menos un aspirante para que la ficha no se cancele.

16.1. Ingrese al sistema con el rol Encargado de ingreso centro formacion, al
paquete funcional de matricula y la opcidn Finalizar proceso de matricula.

__ DIANARAMWIREZ
=X Encargado de ingreso centro formacié
= - ki i

DIANA RAMIREZ
R Ercarzado ca ngwso cerws fomscd v [

iz /\ % S P o v' . - _—
A ¥ | PRI -
‘ G A=Teljts) - ' ; ;

Matricula

16.2. El sistema muestra un formulario para realizar la consulta de las fichas para
finalizar el proceso de matricula. Seleccione el tipo de formacién, ya sea A la
medida en el caso actual de Titulada o Complementaria y seleccione el botdn
Buscar fichas.
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P
Finalizar Proceso de Matricula

Tipo de Formacion f Complementaria {w |

A la Medida
Complementaria

Buscar Fichas

Finalizar Proceso de Matricula

Tipo de Formacian | A Ja Medida

Buscar Fichas

Recuerde que si la ficha no tiene por lo menos un Aspirante matriculado se cancela.

Fichas de Caracterizacion

sdigo Ficha Caracterizacion | . Nombre [ NimerodeMatriculades [ |

38425 TECNICO COMERCIAL CON ENFASIS EN NEGOCIACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS 0
52380 ANALISIS DE ESTRUCTURAS Q
52383 ADMINISTRACION DE REDES DE COMPUTADORES [a}
38741 TECNICO COMERCIAL CON ENFASIS EN NEGOCIACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS Q
39531 TECNICO COMERCIAL CON ENFASIS EN NEGOCIACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS [a}
52585 REALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN ANALISIS DE AGUAS 2
Pagina 1 de 1

16.3. El sistema muestra el listado de fichas a las cuales se puede cerrar la matricula.
Seleccione la ficha para realizar el proceso y oprima el botén Cerrar Matricula. El
sistema muestra un mensaje indicando que el proceso se ha realizado
correctamente, y la ficha desaparece del listado.

El cierre de Matricula para las Fichas de Caracterizacion seleccionadas fue realizada satisfactoriamente.

Nota: Existen 2 formas para generar la ruta de aprendizaje: la primera forma descrita en el
numeral 16.1. es para crear ruta de aprendizaje teniendo en cuenta un proyecto de
aprendizaje (Para la creacidn del proyecto remitase al numeral 5). En el numeral 16.2. se
muestra el proceso si lo que se desea es crear una ruta de aprendizaje por actividades.

17.Creacidn de proyectos de aprendizaje
17.1. Creacidén de proyectos de aprendizaje para formacion titulada.
17.1.1. Ingrese con el rol de Equipo desarrollo curricular, al paquete de Desarrollo
curricular a la opcién Gestionar proyectos de aprendizaje.

USUARIO EJEMPLO
a7

USUARIO EJEMPLO.
© & (Eavpo coremolo omciier

Connster Adtrviansnt Ge Apransiinge
Darrw s 00 Arwrditne pos Activicetes
Commuar Muta de Aorentizaje sor Avdeces

Oustne Py ce Sormndine

I Gastionar Ruta de Aorendizaje
Comutar Mt S Asranizale
Comuar fropeacs Mice

®
m Gestionar Ruta de Aprendizaje
Consultar Ruta de Aprendizaje

Consultar Proyectos Hijos
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17.1.2. Se muestra un formulario para realizar la bisqueda de proyectos. Presione el
botdn Crear Proyecto de Aprendizaje.

Gestionar Proyectos de Aprendizaje

Programa de Formacién®

Centro de Formacion

Linea Tecnolagica | Seleccionar

Red Tecnoldgica | Seleccionar [«

Fecha Inicio creacién |m'\’
Fecha Fin creacion [ate

Palabra Clave Crear Proyecto de Aprendizaje

Codigo

|
|
[ ]
[ ]

Crear Proyecto de Aprendizaje Crear Provecto de Aprendizaje Interprograma

17.1.3. Diligencie los datos solicitados en el formulario que encontrara tal como se
muestra a continuacién y presione el botén Guardar proyecto, luego debe
seleccionar la opcidn Finalizar proyecto que se encuentra a continuacion este
botén.
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Proyecto Uniprograma

Informacion Basica del Proyecto

MNombre del Proyecto™®

Regicnal* I Seleccionar :
Centro de Formacidn® I Seleccionar :

Tiempo estimado de ejecucidn del proyecto (meses)*

Empresas o instituciones que participan en su formulacién o financiacidn

Palabras claves de blsqueda®

Flanteamiento del problema o necesidad que se pretende solucionar®

Justificacién del proyecto™®

Objetivo general®

Objetivos especificos®

Alcance

Beneficiarios del proyecto®

Impacto Social*

Impacto Economico™

Impacto Ambiental®

Impacto Tecnoldgico *

Restricciones o riesgos asociados™®

Productos o resultados del proyecto®

Innovacion/Gestion Tecnologica

El proyecto resuelve una necesidad del sector productive? NO
El proyecto mejora el proceso/producto/servicio existente? NO
El proyecto involucra el uso de nuevas técnicas y tecnologias de proceso? NO

Los productos finales son susceptibles a proteccidn industrial v/o derechos de autor? MO

BEEHE

Los productos obtenidos en el proyecto pueden ser posicionados en el mercado? NO

Descripcion de ambiente(s) de aprendizaje requerido(s)*

No. Instructores requeridos

Mo. Aprendices sugeridos para participar en el proyecto

Valoracion Productiva

Con el desarrollo del proyecto se puede satisfacer |a necesidad de un cliente potencial? I NO :
Viabilidad de proyecto para plan de negocio? INO :

Programa de Formacion
Programa de Formacién® Agregar Programa

Equipo que participo en la formulacion del proyecto

Equipo que participo en la formulacion del proyecto @
Fases del Proyecto
Fases del Proyecto @

Presupuesto Estimado del proyecto

Presupuesto Estimado del proyecto @

m Guardar Proyecto Finalizar Proyecto
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17.1.4. El sistema muestra un mensaje informando que el proceso que realizo
correctamente.

El Proyecto de Aprendizaje ha sido finalizado correctamente.

17.1.5. Ahora el rol de Gestidn de desarrollo curricular, ingresa al paquete Desarrollo
curricular a la opcién Gestionar proyectos de aprendizaje para aprobar el
proyecto.

JARIO EJEMPLO

e

Pegcne Ouamciic Curioar Cends

17.1.6. Busque el programa de formacion y presione el botén Consultar.

Gestionar Proyectos de Aprendizaje

Programa de Formacion®

Centro de Formacidn

[y
Linea Tecnolégica | Seleccionar [«]
Red Tecnolégica Seleccionar [v]
Fecha Inicio creacion I.ﬁ])’

Palabra Clave

|

Fecha Fin creacién I Iﬁ)’
|
|

Cddigo

Consultar

17.1.7. Seleccione el icono indicado como un lapiz para aprobar el proyecto.
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Gestionar Proyectos de Aprendizaje

REALIZACICN DE LCS PRCCEDIMIENTCS EN AMALISIS
Programa de Formacidén® DE AGUAS

Centro de Formacion

Linea Tecnoldgica | Seleccionar El
Red Tecnoldgica H

Fecha Inicio creacion l:lm

Fecha Fin creacidn l:lmI

Palabra Clave | ‘

Cédigo [ |

Proyectos de Aprendizaje

8565 PROYECTO 52585 Formulado

8257 PROYECTO PARA LA REALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN ANALISIS DE AGUAS Publicado No
8271 PROYECTO COMPLEMENTARIC Publicado No

Pdgina 1 de 1

17.1.8. El sistema muestra los detalles del proyecto y muestra la opcién para evaluar
el proyecto. Seleccione el estado de Publicado y digite la justificacién, a
continuacion presione el botén Guardar y Enviar Evaluacion.

Evaluar Proyecto de Aprendizaje

Justificacian de la Evaluacidon Previa

Seleccionar

Seleccionar
Publicado

Estado™® ISelec:iDnar :

Justificacion del Proyecto.*

Guardar v Enviar Evaluacion Cancelar

17.1.9. El sistema muestra un mensaje de éxito.

Evaluacion Registrada Correctamente.

18. Crear ruta de aprendizaje

18.1. Si usted crea proyecto de aprendizaje la forma de elaborar la ruta es como se
muestra a continuacion.

18.1.1. Nuevamente ingrese al sistema con el rol de Equipo desarrollo curricular, al

pagquete de desarrollo curricular y después a la opcidon Generar Ruta de
Aprendizaje por Actividades.
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~_USUARIO EJEMPLO.
= x Equipo desarrolio cumcular
=%

Gestionar Proyectos de Aprendizaje

O
B Gestionar Ruta de Aprendizaje

Consultar Ruta de Aprendizaje
Consultar Proyectos Hijos

18.1.2. El sistema muestra una casilla para consultar el programa de formacién, haga
clic en la lupa para buscar el programa, selecciénelo y presione el botdn
Consultar.

Crear Nueva Ruta de Aprendizaje

REALIZACION DE LOS5 PROCEDIMIENTOS EN
Programa de Formacidn ANALISIS DE AGUAS 210 Consultar I

18.1.3. El sistema habilita el formulario para realizar la ruta. Diligencie los datos
solicitados y seleccione un proyecto para llevar a cabo la formacién, el
proyecto o los proyectos que seleccione tienen que cubrir todos los resultados
de aprendizaje, para observar los resultados que cubre el proyecto propuesto
despliegue la lista que se encuentra en el panel Competencias Programa de
Formacién con el icono mas (+). Presione el boton Guardar para finalizar la
creacion de la ruta.
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Datos de |a Ruta de Aprendizaje

Mombre de la Ruta de aprendizaje™®:

Ficha de Caracterizacidn®:

ap 2

Competencias Programa de Formacion

[JrEALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN ANALISI

Filtros Proyectos de Aprendizaje

Resultado
Aprendizaje D
Proyecto Aprendizaje J:l

Consultar I Cancelar I

Proyectos de Aprendizaje

7852 PROYECTO 0 PROGRAMA 5404 No \ \
PROCEDIMIENTOS EN ANALISIS DE AGUAS No Q
8271 PROYECTO COMPLEMENTARIC No \ \
8565 PROYECTO 52585 No \ \

Pagina 1 de 1

18.1.4. El sistema muestra un mensaje indicando que el proceso se ha realizado

exitosamente.

La operacion se realizo exitosamente

18.2. Asociar aprendiz a una ruta de aprendizaje

18.2.1. Ingrese con el rol de Instructor,

al paquete funcional de Ejecucién de la
formacidn, a la opcidn Asociar aprendiz a una ruta de aprendizaje.

Evaluacién
Bl reportes

Aprendizaje

Ventos de DvUIGACIon Tecnoibgien

Gestionar Asistencias

Actividad

O e
yGestion de |la Ruta de

Reconocimiento de Aprendizajes

Evaluar Ruta de Aprendizsje
Asociar Curso Virtual a una

Listar Aprendices Asociados a Ruta
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18.2.2. Se muestra un formulario para realizar la consulta de la ficha de
caracterizacion y de la ruta de aprendizaje. En cualquier caso consulte la ficha
o la ruta con el icono de la lupa y presione el botén Consultar. Recuerde que el
sistema solo muestra las fichas asociadas al instructor, y las rutas son
Unicamente las creadas para la ficha.

Asociar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de bisqueda

Ficha de
caracterizacian®

Ruta de
Aprendizaje®

18.2.3. Se muestra un listado de los aprendices matriculados. Seleccidnelos mediante

la casilla que se encuentra en el inicio de cada registro y presione el botén
Guardar.

Asociar Aprendices 3 una Ruta de Aprendizaje

Opciones de bisqueda

52585 - REALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN

Fichade = |aNATLISIS DE AGUAS
caracterizacion®

Ruta de aprendizaje ficha 52585
Ruta de

Aprendizaje™

Cancelar

Aprendices

CC 52860076 YOJANA MARITZA MENDEZ BARRANTES En Transito
CC 10234567 USUARIO EJEMPLO En Transito
Pdgina 1 de 1

18.2.4. El sistema muestra un mensaje indicando que el proceso ha sido exitoso.

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizé exitosamente. | Resultado: 2 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje: Ruta de aprendizaje ficha
52585. Se ha enviado un correo electranico a los aprendices asociados a la ruta

18.3. Evaluar ruta de aprendizaje
18.3.1. Ingrese con el rol de Instructor, al paquete funcional de Ejecucién de la
Formacién a la opcién Evaluar Ruta de Aprendizaje.
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~ USUARIO EJEMPLO

Ejecucion de la Formacion

O s
yGestion de la Ruta de
Aprendizaje

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

. Asodar'Cu'rso Virtual a una ;
Actividad
Listar Aprendices Asociados a Ruta

18.3.2. El sistema muestra un formulario para consultar la ficha de caracterizacion, la
competencia y el aprendiz a evaluar. Mediante el icono de la lupa realice estas
consultas y presione el boton Consultar.

Evaluacion ruta de aprendizaje

Opciones de bisqueda

22385-REALIZACION DE LOS5 PROCEDIMIENTOS EN

Fichade |ANALISIS DE AGUAS Ble
caracterizacion® -

REALTZACTCN DE LOS PRCCEDIMIENTCS EN ANATTSTS

Competencia de |DE AGUAS ¥
aprendizaje® D )

YOJLNE MARITZL MENDEZ
Aprendiz® JEIp -

18.3.3. El sistema muestra los resultados de aprendizaje asociados a la competencia
seleccionada. Seleccione sus juicios de evaluacién y presione el boton Guardar.
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Resultados de Aprendizaje Etapa Lectiva

Actividad Descripcion Resultado M

MEDIR LA RENTABILIDAD DEL
PROYECTO

MEDIR LA RENTABILIDAD DEL
PROYECTO

MEDIR LA RENTABILIDAD DEL
PROYECTO

DETERMINAR TERMINOS DE
NEGOCIACION.

DETERMINAR TERMINOS DE
NEGOCIACION.

DETERMINAR TERMINOS DE
NEGOCIACION.

DETERMINAR TERMINOS DE
NEGOCIACION.

DETERMINAR TERMINOS DE
NEGOCIACION.

DETERMINAR TERMINOS DE
NEGOCIACION.

DETERMINAR TERMINOS DE
NEGOCIACION.

ESTABLECER PROGRAMA DE MUESTREO SEGUN LOS PARAMETROS DE RECOLECCION, PRESERVACION Y

ANALISIS ESTABLECIDOS**1000302101%**

REALIZAR LAS MEDICIONES ¥ ANALISIS REQUERIDOS**1000302102%*

REGISTRAR RESULTADOS DE CAMPO ¥ CODIFICAR LAS MUESTRAS DE ACUERDO CON LO
ESTABLECIDO EN LAS NORMAS DEL LABORATORIO.**1000302103**

PREPARAR SOLUCIONES DE REACTIVO A UNA CONCENTRACION DETERMINADA CUMPLIENDO CON
ESTANDARES TECNICOS Y DE SEGURIDAD.**1000302104%*

ESTANDARIZAR UNA MUESTRA DE REACTIVO UTILIZANDO UNA TECNICA DE ANALISIS
ESTABLECIDO.**1000302105%*

DESARROLLAR PRUEBAS DE VALIDACION A MUESTRAS, BLANCOS ¥ ESTANDARES.**1000302106%*
APLICAR PROTOCOLOS PARA LA SELECCIOMN MATERIALES, EQUIPOS PARA EL ANALISIS
MICROBIOLOGICO DE AGUAS.**1000302107**

AFLICAR PROTOCOLOS PARA EL ALISTAMIENTO DE MATERIALES ¥ EQUIPOS Y PARA LOS ANALISIS
MICROBIOLOGICO**1000302108%*

INTERPRETAR RESULTADOS DE LOS ANALISIS MICROBIOLOGICOS DE AGUA**1000302109%*

ELABORAR INFORMES DE RESULTADOS DE LOS ANALISIS MICROBIOLOGICOS DE
AGUA**1000302110%*

Por Evaluar
Por Evaluar

Aprobada
No Aprobada

| Por Evaluar :

Pdgina 1 de 1

18.3.4. El sistema muestra un mensaje indicando que el proceso se realizé
exitosamente.

Se ha guardado con exito el juicio de evaluacion. Si se registrd un juicio de evaluacion como NO APROBADO, se enviara una notificacion via correo

electronico al aprendiz.

Nota: Una vez finalizado el periodo de formacidn estipulado y los aspirantes evaluados en su
totalidad con el juicio de Aprobado la ficha cambiara de estado para realizar la certificacion.

19. Certificacion

19.1.

Una vez se hayan aprobado todos los resultados de aprendizaje se
realiza automaticamente el proceso de certificacién, la manera para realizar la

consulta de los certificados por parte de los aprendices se hace como se muestra

a continuacién.

19.1.1. Ingrese con el rol de Aprendiz, al paquete funcional de Certificacién y a la
opcion Consultar constancias del aprendiz.

Contultar Cartifhicados ce parapeadn
del Aprendiz
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19.1.2. El sistema muestra los detalles del aprendiz y una lista de programas realizados
en el SENA. Por cada lista se muestra el estado y un link donde puede

descargar la constancia.

Datos del Aprendiz

Nombres USUARIO
Apellidos EJEMFLO
Tipo de Documento cc

Numero de Identificacidn 10234567

Para consultar Certificados generados ingrese agui

Programas de Formacion
ulacion echa Fstado Registro 0 dada onsuliar Constancias

30-jun-2010 Certificado DIURNA Certificados Generados

CURSC ESPECIAL EN REALIZACION DE LOS PROCEDIMIENTOS EN ANALISIS DE AGUAS
Pagina 1 de 1

Certificado DIURNA Certificados Generados

19.1.3. Haga clic en el botdn Certificados Generados, se abre una ventana como la
mostrada en la imagen donde puede consultar las constancias.

WebSphere J20 P
 Websphere | s .

DE JE
/ \

s Solidario = Para descargar su certificado debe diligenciar ¢l Numero de Registro que le han summistrado en su Centro
Lo; i ssicos, los p de alimentos kimpios y consumidores de Fusagasugd de Formacion.
tienen shorn una meva posibilidad de vender y comprar estos prodiactos, grcias ala creacion de un En caso de no conocedo puede digitar el tipo y niamero de su documento de identificacién. Esta opcion le
mercado ecologico que se realiza cada sibado en ¢l Centro Agroecelogico Empresarial del SENA, penmite obtener una ista de los certificados que tiene disponibles para descarga,
ubicado en ese municipio mms Stmdd \{ﬂu\iu Emhgu:u Sobidario, MES, que Utilice ol boton "Consultar Registro” o "Consultar Registros” que se halla en la seccion comespondiente
desde su creacion se 5 para obtener el certificado.

Nimero de registro Consultar Registro

Tipe de documento Cedula Ciudadania

ico para el sector minero de Antioquia, que
Numero de documents Consultar Registros

¥
fueron presentados en la reciente convocatoria realizada por el SENA Regional y Ia Gabemacién.
Esta convocatoria fue coordinada entre los actores las empresas ¥ del
sector minero de.-\mmqnu. yhs Cunms d!fmﬂm MSE\A Actualmente, se adelanta el
proceso de evahuacion d v ol finaizas e

[ Consultar Registro ]

Tipo de documento Cedula Ciudadania ~
Numero de documento [ Consultar Registros ]

Nota: Si usted no realiza todos los pasos sugeridos podria tener inconvenientes tales como la
cancelacion de la ficha, problemas aprobando la programacidn o problemas al convocar y

asentar matricula.
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