INSTRUCTIVO GESTION DE AMBIENTES
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B INGRESAR CON EL ROL DE GESTION DESARROLLO CURRICULAR

B Al PAQUETE GESTION DE AMBIENTES

1. Crear Ambiente

Desplegar la carpeta & ADMINISTRACION DE AMBIENTES, e ingresar a la opcién CREAR AMBIENTE, para
agregar uno nuevo ingrese los datos requeridos por el sistema

La creacion de Ambientes, se hace para tener el espacio fisico en el cual se van a desarrollar las actividades
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Crear Ambiente

Informacion Basica del Ambiente

Nombre Ambiente™ |ambiente prueba |
Es Intemo?

Tipo de Ambiente™® [ LaBoraTORIO =]

Tipo Area™ | Metros Cuadrados El

Departamento™ |BoGoTA D.C. =]

Municipio™ | BOGOTA El

Localizacién™ |

H Red(es) de Tecnologia(as)

Linea Tecnolégica™ | DISERNO |E|

Red Tecnologica™ | pISERo DE PRODUCTO
Agregar Red Tecnoldgica I

Disponibilidad del Ambiente

Dia™ ¥ Lunes martes [ migrcoles @ Jueves ¥l viernes Sabado Domingo

Hora Inicial* 3

Hora Final* B
Guardar Dispanibilidad_|

Detalles al agregar red y disponibilidad:



Gestion de Ambientes -

-
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Agregar Red Tecnoldgica | H

Nombre Tecnologia

DISENO DE PRODUCTO

Disponibilidad del Ambiente

Dia* Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo

Hora Inicial® 08:00 @
Hora Final* 17:00 @

Guardar Disponibilidad I
Dia Hora Inicial Hora Final
LUNES 08:00 17:00
MARTES 08:00 17:00
MIERCOLES 08:00 17:00 1
JUEVES 08:00 17:00
VIERNES 08:00 17:00
| Guardar | ]

Bogota - Colombia- «-localhost localdomain;
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Tipo Ambiente | Seleccionar Tipo Ubicacion | Seleccionar = =
Area Méxima | | Tipo Area | Seleccionar
Estado | Activo El Localizacion | ‘

[ Consuinc |

dministracion de Ambientes

Nombre AﬂﬁbienteT ibiente Movilidad Estado Cupo
AA AMBIENTE PRUEBA AULA Fijo Activo 999
AARIAS TEST 2503 AULA Fijo Activo 100
AMB.PRUEBA LABORATORIO Fijo Activo 10
AMBIENTE DE DELPHI CAMPO DEPORTIVO Fijo Activo 100
AMBIENTE DE DESARROLLO TECNOLOGICO AULA Fijo Activo 90
AMBIENTE DE TRANSFORMACION DE SOFTWARE LABORATORIO Fijo Activo 90
AMBIENTE ECOPETROL AUDITORIO Fijo Activo 35000
AMBIENTE FICHA 52380 ANALISIS DE ESTRUCTURAS AULA Fijo Activo 90
AMBIENTE FICHA 52381 DISENO DE ESTRUCTURAS DE SOFTWARE AULA Fijo Activo 30
AMBIENTE INGENIERIA DE SISTEMAS AULA Fij Activo 9999999900 [ [#]:
4 Anterior « 1 2 ) Siguiente >
Pagina 1 de
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'Se ha creado el Ambiente con éxito.
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2. Gestionar Ficha

2.1. Adicionar ambiente a ficha

& Desplegar la carpeta 7 de GESTION DE LA PLANEACION, e ingresar a la opcién GESTIONAR FICHA ahi se
le asignan los ambientes a la ficha (Tanto para PROGRAMACION DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE como para

SELECCION).

sestion Ambientes
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Gestionar Amblentes y
Recursos

Gestionar Eventos Amblante
Gestionar Calendario Centro
EDT
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| Gestionar Ficha |
Gestin Programacidn de
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Cancelar sventos
programados para fichas
canceladas
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Adicionar Ambientes a la Ficha

Gestionar Ficha de Caracterizacion

En esta pagina se encuentra unificado gran parte de las tareas que Gestidn de Ambientes le ofrece a la Ficha de Caractenzaciin, de las

cuales se incluye:
= Asignar Ambientes a la Ficha de Caractenzacidn y su respectiva programacion en los ambientes.
* Crear Perfiles de Instructores.

Consultar Ficha

ANALISIS QUIMICO

Ficha de Caracterizacion™ J ¥ m

Datos de la Ficha de Caracterizacion

Cddigo de la Ficha 52602

Programa de Formacidn ANALISIS QUIMICO
Sede TECNOPARQUE 1
Municipio BOGOTA

Jornada Noctuma DIURNA

Fecha Inicio 10/04/2010

Fecha Fin 10/04/2011

Fecha de Aprobacion de la Programacidn No aprobada

Amblentes Asignados a la Ficha
Nombre del Ambiente Fecha Inicial Fecha Final Tipo de Movilidad Sede Opciones
ALLIANZ ARENA 01/04/2010 C0:00 04/11/2010 00:00 Fijo TECNOPARQUE 1 ]

_Adicionar Ambientes a la Ficha

Perfiles Asociados al Programa de Formacion

PERFIL 1

o 1303 20

Adicionar nuevo Perfil




- L Gestio desarrollo curricular

Gestion de Ambientes i

~~

Asignacion de Ambientes

Codigo de la Ficha 52602

Programa de Formacion ANALISIS QUIMICO

Tipo de Programacion® I Programacion de Resultados
Fecha Inicial* 30/03/2010 My
Fecha Final* 30/04/2010 ¥

Por favor seleccione las fechas y horas exactas en que desea Asignar los Ambientes a la Ficha

Buscar Ambientes | Volver

i i 1 P i g L y

ipo Minimo | ] Movilidad  |Fijo
po Ambiente | Seleccionar Area Maxima [ ]
po Area | Seleccionar Localizacion l |

onsultar

bientes Disponibles para 1a Ficha

Nombre del Ambiente

Tipo de Movilidad

7 .

[] AMBIENTE INGENIERIA DE SISTEMAS TECNOPARQUE 1
] AMBIENTE ECOPETROL Fijo TECNOPARQUE I
] AMBIENTE TECNOLOGICO CAPACITACION Filo TECNOPARQUE I
1 rprFaDsA Fijo TECNOPARQUE 1
] AMBIENTE FICHA 52602 Fijo TECNOPARQUE I - |
] AMBIENTE NOCTURNO 1 Fijo TECNOPARQUE 1
] AMB.PRUEBA Fijo TECNOPARQUE 1
] AMBIENTE FICHA 52380 ANALISIS DE ESTRUCTURAS Fijo TECNOPARQUE 1
] AMBIENTE PARA PRESTAMO Fijo TECNOPARQUE I

< Arterior « 12 ) Siguiente

Adicionar Ambientes a la Ficha |~




2.2. Crear Perfil

2 R MIDBARE

A Gestion desarrollo curricular

Gestionar Ficha de Caracterizacion
Administracidn del Almacén

En esta pagina se encuentra unificado gran parte de las tareas que Gestion de Ambientes le ofrece a la Ficha de
Caracterizacion, de las cuales se incluye:

-- * Asignar Ambientes a la Ficha de Caracterizacion y su respectiva programacion en los ambientes.
Eventos de Divulgacion

* Crear Perfiles de Instructores.

Gestionar Ambientes y Consultar Ficha
Recursos

Gestionar Eventos

Ambiente

! . Ficha de Caracterizacion® J_l »
Gestionar Calendario Centro

EDT

“Gestion Ambientes

@ —_
- Administracién de
Ambientes

"
Gestion de Planeacién
y Programacién

Gestionar

Gestion Programacicn
de Ambientes
Cancelar eventos
programados para
fichas canceladas
Aprobar Programacicn
de Fichas
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Explicacion paso a
paso sobre
Gestionar Ficha

Gestionar Ficha de Caracterizacion

En esta pagina se encuentra unificado gran parte de las
Ficha de Caracterizacion, de las cuales se incluye:

tareas gue Gestion de Ambientes le ofrece

* Asignar Ambientes a la Ficha de Caracterizacion y su respectiva

* Crear Perfiles de Instructores.
Consultar Ficha

Ficha de

i § .
Caracterizacion* -J y m

rogramacion en los ambientes.

Buscar Ficha



Ficha de Caract

Datos de |a Busqueda

Codigo Ficha de Caracterizacion 52602

Departamento I Seleccionar

Fecha Inicial ﬁ)' Jornada I Seleccionar .
_cConsultar |

Para cerrar esta ventana presione la tecla Esc.

Gestionar Ficha de Caracterizacion

En esta pagina se encuentra unificado gran parte de las tareas que Gestion de Ambientes le ofrece a la Ficha de Caracterizacion,
de las cuales se incluye:

* Asignar Ambientes a la Ficha de Caracterizacion y su respectiva programacion en los ambientes.

* Crear Perfiles de Instructores.

Consultar Ficha

Ficha 52602 (ANALISIS QUIMICO)

Ficha de Caracterizacion* _f' 1% _ Consultar I

Adminiziracion Almacen

Administracin del Almacén

En esta pagina se encuentra unificade gran parte de las tareas que Gestidn de Ambientes le ofrece a la Ficha de Caracterizaadn, de |as cuales se
incluye:

- — : = Asignar Ambientes a la Ficha de Caractenzacidn y su respectiva programandn en los ambientes.
Evéntons de acion Tecrologica = Crear Perfiles de Instructores
Gestionar Amtisniss y R 5
Gestionar Eventos Ambiante
Gestionar Calendario Centro EDT

ANALISIS QUIMICO

Ficha de Caracterizaciin™ Ew

Datos de la Ficha de Caracterizacion

Sl administracién de Ambientes Cédigo de la Ficha 52602
Programa de Formacion ANALISIS QUIMICO
Sede TECNOPARQUE I
Municipio BOGOTA
Jornada Noctuma DIURNA
Fecha Inicio 10/04/2010
Fecha Fin 10/04/2011
Aprobar Programacin de Fichas Fecha de Aprobacén de la Programacidn No aprobada
il Gestién de Ejecucidn Ambie ian cha
© B nstructores
g | Reporb ALLIANZ ARENA 01/04/2010 00:00 04/11/2010 00:00 Fije TECNOPARQUE |
- Gestién de Programacidn Adicionar Ambientes a la Ficha

Perfile: )5 armadon

Adicionar nuevo Perfil

Adicionar nuevo




Datos del Nuevo Perfil

Codigo del Programa 211201

Programa de Formacion

ANALISIS QUIMICO

Nombre del Perfil*

PERFIL PRUEBA

PRUEBA DE PERFIL

Descripcion del Perfil*

Llenar campos con *

Datos del Nuevo Perfil .

211201
ANALISIS QUIMICO

Cadigo del Programa
Programa de Formacion

Nombre del Perfil® PERFIL PRUEBA

FRUEBA DE PERFIL
Descripcion del Perfil®

Competencia |

Nombre del Resultado

@ Nombre del Resultado

REPORTAR DE MANERA CLARA, LEGIBLE Y OPORTUNA LOS RESULTADOS DE LAS
ACTIVIDADES GENERALES DESARROLLADAS EN EL LABORATORIO, EN LOS FORMATOS
ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

E =

TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS POLITICAS EMPRESARIALES.

APLICAR METODOS DE CALIBRACION Y TECNICAS DE ANALISIS CUANTITATIVO EN LA
CARACTERIZACION QUIMICA DE MUESTRAS DE HIDROCARBUROS, SEGUN LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR EL LABORATORIO.

ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS RESULTADOS REALIZADOS TENIENDO EN CUENTA LAS

=

DEL LABORATORIO.

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS
CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL

E E

PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS DE AUTOGESTION

< Anterior « 123456

VALIDAR TECNICAS CUANTITATIVAS DE ENSAYOS DESARROLLADOS EN EL LABORATORIO,

Etapa

Lectiva

Lectiva

Lectiva

TECNICAS Y PROCEDIMIENTOS DEFINIDOS EN LOS DOCUMENTOS Y MANUALES DE CALIDAD Lectiva

Productiva

» Siguiente »

Crear Perfil

[ e

Nombre de la Competenda

ORGANIZAR ACTIVIDADES GEMERALES DEL
LABORATORIO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS ENSAYOS
DESARROLLADOS EN EL LABORATORIO DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTOS DEFINIDOS POR LA EMPRESA,
ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS ENSAYOS
DESARROLLADOS EN EL LABORATORIO DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTOS DEFINIDOS POR LA EMPRESA.
ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS ENSAYQS
DESARROLLADOS EN EL LABORATORIO DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTOS DEFINIDOS POR LA EMPRESA.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

| Crear Perfil | mm

EPerﬁl guardado exitosamente;



3. Actualizar vigencia y dedicacidén de instructores

M En la carpeta INSTRUCTORES, seleccionar la opcién ACTUALIZAR VIGENCIA Y DEDICACION DE

INSTRUCTORES, ahi se consulta el funcionario haciendo clic en la opcidn vinculado previamente por el
ADMINISTRADOR DE CENTRO

( —

Actuallzar Vigencia y Dedicacion Tnstructores

Administracidn del Almacin

Informacidn Instructor

Gastionar Amibientes y
Recursos

Gestionar Everies
Ambianze

Gastionar Calendasio Cantro
EDT

— Actualizar

" B pirmacin Vigencia y
& 10 cami oo Dedicacion
B Gesise do Ejocucién d e

Instructores

El sistema muestra un formulario para realizar la consulta de los instructores. Seleccione el instructor y haga
clicen el botén Consultar Usuario SENA.

Actualizar Vigencia y Dedicacion Instructores

Informacion Instructor

Instructor®

Consultar Usuarioc SENA I

Al consultar el instructor aparecen los detalles de este.



Actualizar Vigencia y Dedicacion Instructores

Informacion Instructor

Instructor®

Consultar Usuario SENA I

Actualizar Vigencia y Dedicacion Instructores

Informacién Instructor

‘Cengulear Usuaria SENA |

Datos del Instructor

Tipe da Identificacidn: CC Documents de Tdentific 43210

Nombre ANDRES Primer Apellido: PEREZ

Segunde Apellide: Corres Elactromics: cuantasefiaghotmail.com

Tipe de vineulacidn® [ NOMBRAMIENTO ORDINARIC [

Regional® | REGIONAL DISTRITO C. EI

Sede [recnorarquE 1 (=] E

Subsade Saleccionar E|

Responsabilidad Funcicnal® [nglructor ]
Jefe Inmediato™ |MANUELA JIMENEZ ¥

Guardar Usuario SENA

Disponibilidad

Craar Tiempo Disponible

Fecha fin

Fecha inicio

Consultar

Seleccione la opcidn Crear tiempo disponible. Diligencie los datos y presione guardar.

Informacion de la Disponibilidad

Horas Totales Vigencia®

Fecha Inicio®(dd/MM/yvyyy)

3 3

Fecha Fin*({dd/MM/yyyy)

Guardar I Cancelar I

A continuacidn el sistema muestra la disponibilidad almacenada. Seleccione el icono Configurar Disponibilidad.



Actuakzar

Informacién Instructor

Ineatr

Cansultar iusrs SENA

Datos del Instructor

[ I

Tipo de Identficacidn: CC Documenta de ldentificacion: 10234567

Pemibire: DIANA Primer Apalida: RAMIREZ

Segundo Apellide Corren Electronica: cuentasafia@hetmail.com

Tipa de Vinculacdn® [NOMBRAMIENTO ORDINARID |- |

Regional® [REGIONAL DISTRITO C. =]

Sede” | TECNOPARQUE 1

Subgede Ihhmwr ;

Responsabilidad Funconal® coordinador

Jefe Inmediats® |OLGA RODRIGUEZ |
Quander Ususng SENA
Disponibilidad
Ho Aplics 112 ofozr2010 20/02/2013 En Beunsn 5 5]

Crasr Tiampa Disganible

El sistema muestra un formulario para Gestionar la disponibilidad del instructor, diligencie los datos solicitados
y a continuacién presione el botdn fijar dedicacion.

Gestionar disponibilidad horaria del Instructor

Datos del Instructor

Tipo de Identificacion: CC Documento de Identificacion: 543210

Nombre: ANDRES Primer Apellido: PEREZ

Segundeo Apellido: Correo Electromico: cuentasofia@hotmail.com
Fijar Dedicacion

Jornada ISeIeccmnar E

Dia*® [i Lunes [’_1 Martes F‘] Miércoles D Jueves [_] Viernes E-j Sabado F’_] Domingo
Hora de Inicio™ |

Hora Final*® ||| $|

Fijar Dedicacién |

Regresar Ver Disponibilidad

No se encontro la disponibilidad para el instructor




4. Definir Resultados de Aprendizaje

i Ingresar a la carpeta INSTRUCTORES, opcién ACTUALIZAR VIGENCIA Y DEDICACION DE INSTRUCTORES,
aparece la opcion de DEFINIR RESULTADOS DE APRENDIZAIE, asi:

Administracion Almacen

Actualizar Vigencia y Dedicacion Instructores

Administracion del Almacén

Informacién Instructor

Instructor“| ‘[F
Gestionar Ambientes y Consultar Usuario SENA
ReCUrsos
Gestionar Eventos Ambiente Datos del Instructor
Gestionar Calendario Centro . -
EDT Tipo de Identificacion: cC Documento de Identificacion: 10203040
Nombre: GABRIEL Primer Apellido: LOPEZ
Segundo Apellido: Correo Electronico: juanl07@misena.edu.co
& Bl agricictraci Tipo de Vinculacion™® [ NOMBRAMIENTO ORDINARIO |~ |
Administracién de . .
Ambientes Regional | REGIONAL DISTRITO C. (]
O
yGest\c’m de Planeacidn y Sede™ ‘ TECNOPARQUE I El
Programacion

Gestionar Ficha Subsede Seleccionar El

Gestidn Programacion de Responsabilidad Funcional® ‘INSTRUCTOR |
Ambientes

Cancelar eventos T e ‘
programados para fichas

canceladas » Guardar Usuario SENA
Aprobar Programacion de
Fichas

Definir Resultados vy Responsabilidades

a Gestidn de Ejecucidn

r — A continuacion se enumeran los pasos necesarios para realizar la gestion del Instructor, los cuales, le van a permitir desarrollar los
=) i N
Instructores distintos resultados de aprendizaje, la especificacion de las Fichas de Caracterizacion y su respectiva Responsabilidad de juicio para
cada uno de los Resultados de Aprendizaje. Tenga en cuenta para realizar el proceso el siguiente orden:
1. Definir Resultados de Aprendizaje
2. Asignar Fichas de Caracterizacién
Consultar Disponibilidad
de Instructor
Registrar Novedad Disponibilidad
Instructor

Solicitar préstamo de

N d H O I D g
Consultar Solicitudes
Préstamo de instructores En
i Cattor as No Aplica 5000 01/04/2010  31/12/2012 £ e B i)
Proyectos a Ficha de
Caracterizacion

O
yRepur‘tes

Consultar Tiempo
Instructor Por Ficha No se puede crear disponibilidad al instructor ya que tiene una vigente.

{..Crear Tiempo Dispon

Detalle...

Definir Resultados y Responsabilidades

A continuacién se enumeran los pasos necesarios para realizar la gestion del Instructor, los cuales,
desarrollar los distintos resultados de aprendizaje, la especificacidén de las Fichas de Caracterizacior

Responsabilidad de juicio para cada uno de los Resultados de Aprendizaje. Tenga en cuenta para r
siguiente orden:

1. Definir Resultados de Aprendizaje
2. Asignar Fichas de Caracterizacién



BUSCAMOS EL
PROGRAMA DE

RS - FORMACION
Opciones de bisqueda

Programa
de
Formacion™®

Volver

L / 777 / | DRO ANDRADE

,”) ' w g s . 5 . 7 A 7 / {2 i Gestidn desarrollo curricular
I ez

Gestion de Ambientes

Programa de Formacion

Datos de la Busqueda

Cédigo Programa 21120 Nombre Programa

Linea Tecnolégica ISeEEcciona{

Tipo Programa Seleccionar . Nivel I Seleccionar
Version A la Medida I Seleccionar .

Para cerrar esta ventana presione la tecla Esc.

Lista de Programas de Formacion

Codigo Programat | Programa
211201 ANALISIS QUIMICO

Pdgina 1 d




Consultar

Resultado

Competencia

|@w

Nombre Resultado Competencia
0 [Etapa |

i

=

<

<

§ 8

Guardar || Cancelar

DESARROLLAR EL PROTOCOLO DE MUESTREQ DE AGUAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
DEL SERVICIO, LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR EL LABORATORIO Y LAS NORMAS
VIGENTES.

Lectiva

IDESARROLLAR LAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS DE GESTION, RECONOCIENDO LOS
DIFERENTES SISTEMAS IMPLEMENTADOS EN EL LABORATORIO; TENIENDO EN CUENTA EL TIPO Lectiva
(DE PLAN, LOS REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

DESARROLLAR LOS ANALISIS FISICOQUIMICOS ¥ MICROBIOLOGICOS DE LAS MUESTRAS DE
AGUA DE ACUERDO CON LAS NORMAS ESTANDARES Y LOS PROCEDIMIENTOS DEL
LABORATORIO, REGISTRANDO LOS RESULTADOS DE MANERA CLARA, LEGIBLE Y ORDENADA EN
LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

Lectiva

JDESARROLLAR PERMANENTEMENTE LAS HABILIDADES PSICOMOTRICES ¥ DE PENSAMIENTO EN Lectiva
LA EJECUCION DE LOS PROCESOS DE APRENDIZAJE.

DESARROLLAR PROCESOS COMUNICATIVOS EFICACES Y ASERTIVOS DENTRO DE CRITERIOS
DE RACIONALIDAD QUE POSIBILITEN LA CONVIVENCIA, EL ESTABLECIMIENTO DE ACUERDOS,
LA CQNSTRUCCIéN COLECTIVA DEL CONOCIMIENTO ¥ LA RESOLUCION DE PROBLEMAS DE
CARACTER PRODUCTIVO ¥ SOCIAL.

' Lectiva

[EJECUTAR LAS ACTIVIDADES DE CONTROL Y MEJORA DE LOS SISTEMAS DE GESTION
TENIENDO EN CUENTA INDICADORES ¥ EL PLAN METROLOGICO DE LA ORGANIZACION.

EJECUTAR LAS ACTIVIDADES DEL LABORATORIO CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS DE
OTRAS UNIDADES DE NEGOCIO DE LA EMPRESA.

EJECUTAR TECNICAS DE ANALISIS QUIMICO CUALITATIVO Y CUANTITATIVO DE
HIDROCARBUROS, TENIENDO EN CUENTA LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA
EMPRESA Y LAS NORMAS VIGENTES.

ENCONTRAR INFORMACION ESPECIFICA Y PREDECIBLE EN ESCRITOS SENCILLOS ¥

COTIDIANOS Lests
ENCONTRAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES DE INGLES TECNICO EN ANUNCIOS, FOLLETOS, | .o~
PAGINAS WEB, ETC

4 Anterior ¢ 123456 ) Siguiente

PROCESAR LAS MUESTRAS DE AGUAS DE ACUERDO CON LAS
TECNICAS ¥ METODOS ESTABLECIDOS

APOYAR ACTIVIDADES QUE CONDUZCAN A LA
IMPLEMENTACION, DE LOS SISTEMAS DE GESTION, DE FORMA
INDIVIDUAL O INTEGRADA; DE ACUERDO A PLANIFICACION
ESTABLECIDA POR LA EMPRESA.

PROCESAR LAS MUESTRAS DE AGUAS DE ACUERDO CON LAS
TECNICAS Y METODOS ESTABLECIDOS

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS
LABORAL Y SDCIAL

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON
LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS
LABORAL ¥ SOCIAL

REALIZAR ACTIVIDADES QUE CONDUZCAN AL MANTENIMIENTO
¥ MEJORA CONTINUA DE LOS SISTEMAS DE GESTION DE FORMA.
INDIVIDUAL O INTEGRADA.

DESARROLLAR ACTIVIDADES DEL LABORATORIO DE ACUERDOD
CON LA ORGANIZACION EMPRESARIAL.

ANALIZAR MUESTRAS SEGUN PROCEDIMIENTOS
IMPLEMENTADOS POR EL LABORATORIO

COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA
COMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA ¥
AUDITIVA

»

Los cambios realizados se guardaron con éxito,

Las oociones inactivas comesponden a resultados asion | = = o s e e e m d e e s s m s s s s s e s e s A s e - -

® Verifique la Versién del Programa de Formacién, que corresponda a la Ficha de Caracterizacién, ya que, si

la ficha pertenece a otro programa de formacion, tendrd inconvenientes para avanzar en el proceso




5. Asignar Fichas De Caracterizacion

Este paso también se realiza en la opcién de ACTUALIZAR VIGENCIA Y DEDICACION DE INSTRUCTORES.

Recuerde que al asignar la ficha, también se puede asignar LA RESPONSABILIDAD al instructor, como se
muestra en la pantalla:

atos de la Busqueda

Cédigo Ficha de Caracternizacién 52602|

|Departamento J—Selsccionar E

|Fecha Inicial my Jornada m
|Fecha Final ii my'

Para cerrar esta ventana presione la tecla Esc.

Listado de Fichas Asignadas al Instructor

Ficha de Caracterizacion . Asignar Responsabilidad a Instructor

[ Asignar Responsabilidad a Instructor |

52602-ANALISIS QUIMICO

Nombre del Programa ANALISIS QUIMICO -
Centro TECNOPARQUE I

Municipio BOGOTA

Jornada DIURNA

— e — T ——

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS
CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL Productiva RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS DE AUTOGESTION F

APLICAR LOS PRINCIPIOS DEL PROGRAMA DE MUESTREO DE HIDROCARBUROS TENIENDO EN

CUENTA LA NATURALEZA, TIEMPO DE VIDA Y EL ESTADO FISICO DE LAS MUESTRAS, TENIENDG | .. ANALIZAR MUESTRAS SEGUN PROCEDIMIENTOS IMPLEMENTADOS
EN CUENTA PROTOCOLOS DE MUESTREQ, PRIORIDAD DEL ENSAYOQ Y LAS NORMAS ESTABLECIDAS POR EL LABORATORIO

POR LA EMPRESA.

APLICAR METODOS DE CALIBRACION Y TECNICAS DE ANALISIS CUANTITATIVO EM LA ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS ENSAYOS DESARROLLADOS EN EL
CARACTERIZACION QUIMICA DE MUESTRAS DE HIDROCARBUROS, SEGUN LOS PROCEDIMIENTOS Lectiva  LABORATORIQ DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEFINIDOS
ESTABLECIDOS POR EL LABORATORIO. POR LA EMPRESA.

2 i 5 REALIZAR ACTIVIDADES QUE CONDUZCAN AL MANTENIMIENTO Y
APLICAR TECNICAS DE ANALISIS ¥ SOLUCION DE PROBLEMAS, CON BASE EN LOS HALLAZGOS ‘
[¥] 3 : 5 Lectiva  MEJORA CONTINUA DE LOS SISTEMAS DE GESTION DE FORMA
ENCONTRADOS EN LAS AUDITORIAS PARA EL MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION. B T TA TR AN
PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS
Lectiva ~ DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y
SOCIAL

APOYAR ACTIVIDADES QUE CONDUZCAN A LA IMPLEMENTACIGN,
DE LOS SISTEMAS DE GESTION, DE FORMA INDIVIDUAL O
INTEGRADA; DE ACUERDO A PLANIFICACION ESTABLECIDA POR LA

APLICAR TECNICAS DE CULTURA FISICA PARA EL MEJORAMIENTO DE SU EXPRESION CORPORAL,
DESEMPENO LABORAL SEGUN LA NATURALEZA Y COMPLEIIDAD DEL AREA OCUPACIONAL.

APOYAR EN LA DOCUMENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA PROGRAMAR LAS
ACTIVIDADES DEL LABORATORIO, DILIGENCIANDO LOS FORMATOS CORRESPONDIENTES AL Lectiva
SISTEMA DE GESTION Y TENIENDQ EN CUENTA LAS ACTIVIDADES DEL PLAN.

EMPRESA.
ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS RESULTADOS REALIZADGS TENIENDG EN CUENTA LAS TECNICAS ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS ENSAYOS DESARROLLADOS EN EL =
Y PROCEDIMIENTOS DEFINIDOS EN LOS DOCUMENTOS Y MANUALES DE CALIDAD DEL lectiva ~ LABORATORIO DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS DEFINIDOS
LABORATORIO. POR LA EMPRESA.

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS
Llectiva ~ DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y
SOCIAL

PROMGVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS
Lectiva ~ DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y

ASUMIR ACTITUDES CRITICAS , ARGUMENTATIVAS ¥ PROPOSITIVAS EN FUNCION DE LA
RESOLUCION DE FROBLEMAS DE CARACTER PRODUCTIVO Y SOCIAL,

ASUMIR LOS DEBERES Y DERECHOS CON BASE EN LAS LEYES Y LA NORMATIVA INSTITUCIONAL
EN EL MARCO DE SU PROYECTO DE VIDA.

SOCIAL
ASUMIR RESPONSABLEMENTE LOS CRITERIOS DE PRESERVACION Y CONSERVACION DEL MEDIO PROMOVER LA INTERACCION IDGNEA CONSIGO MISMO, CON LGS
[¥] AMBIENTE ¥ DE DESARROLLO SOSTENIBLE, EN EL EJERCICIO DE SU DESEMPENG LABORAL Y Lectiva.  DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL ¥
SOCIAL. SOCIAL

4 Anterior ¢ 123456 ) Siguente
Pdgina 1de s

Los cambios realizados se guardaron con éxito

(o | =
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IMPORTANTE: “Recuerde que en las consultas de los Resultados de Aprendizaje NO siempre aparecen en el
mismo orden, por eso es de vital importancia que verifique que la informacién que estd ingresando, para que no
afecte en los procesos que vienen a continuacion”

6. Gestionar programacion de ambientes

Z ™
7 s 747 7 PEDRO ANDRADE 5

/ I/ //9’// 7 ' g (= Gestion desarrolio curricular iz
*‘“ i i e

7 *' 6 i , L .,
F E— R

Administracion del Datos de busqueda
Almaceén
Fecha inicio D »
o Fecha fin 9 3

Gestionar Ambientes y Hora inicio I:l

Recursos

Gestionar Eventos 5 (el

Ainbierile Hora fin ¥

Gestionar Calendario
Centro EDT

Ficha de Caracterizacion

g t:-J‘ Administracion de Nombre Ambiente
Ambientes

¥ Gestion e Gestion | Consultar |
Planeacién y 4
ProBra Programacion

Gestionar Ficha
Gestion

de Ambientes

Programacion
de Ambientes

® Como Primer Paso, debe ASIGNAR RESULTADOS DE APRENDIZAIJE, haciendo clic en la opcidn estos son
los que se van a desarrollar en el ambiente

®» Como Segundo Paso debe ASIGNAR PERFILES, haciendo clic en la opcidn , con base en los Resultados
De Aprendizaje que se seleccionen

® Como Tercer Paso debe ASIGNAR INSTRUCTORES A PERFILES, con base en los Perfiles que se seleccionen

® En la misma opcién GESTION DE LA PROGRAMACION DE AMBIENTES, Ingresar a la opcion CREAR EVENTO

AMBIENTE, haciendo clic en la opcidn en donde se asocian los instructores con base en los perfiles creados
previamente



® Recuerde que el sistema carga las fechas en las cuales se ASOCIO EL AMBIENTE, si se va a modificar las
fechas, deben estar dentro de las que carga el sistema

B Recuerde que no puede ingresar fechas posteriores a la fecha actual

® Una vez se haya Guardado el Evento, se procede a ASIGNAR INSTRUCTOR, que estan previamente cargados
con base en los Resultados de Aprendizaje y Perfiles agregados a la programacion

Datos de la Ficha de Caracterizacion

Cédigo de la Ficha 52602

Programa de Formacidn ANALISIS QUIM .
recomiras
Muricipio BOGOTA = .

e ey DIURNA & Ver detalle de ambiente
Facha Inicio 10/04/2010 B climinar

Fecha Fin 10/04/2011

Fecha de Aprobacidn de la Programacion No aprobada J Maodificar Asignacdn

Amblentes Asignados a la Ficha
. io e del Ambiente . 2
ALLIANZ ARENA 01/04/2010 00:00 04/11/2010 00:00

J r{j Programar Ambientes

TECNOPARQUE 1

Adicionar Ambientes a la Ficha

Perfiles Asoclados al Programa de Forr -

Adicionar nuevo Perfil

=

Ver detalle de ambiente

e Eliminar
_:_ | Modificar Asignacion
@ Programar Ambientes -

TECNOPARQUE I

Adicionar Ambientes a la Ficha |



~__ PEDRO ANDRAD %
L Gositn dossrrolo uricuar +

Gestion de Ambientes -

- N
N

-

Centro ALLIANZ ARENA

Municipio BOGOTA

Jornada Nocturna DIURNA

Cupo Ficha -

Nombre del Ambiente . ALLIANZ ARENA

Cupo del Ambiente 100

Fecha Inicio 01/04/2010 9
Fecha Final 04/11/2010 9

Hora Inicio 06:00 @

Hora Final 17:59 b
Cupo Solicitado 4

Jornada Nocturna

Horario de |la Ficha ..IIJ Lunes Martes Miercoles Jueves ¥ Viernes

i Programar | P

iLa Programacién ha sido guardada satisfactoriamente!

Gestién de Ambientes bd
o X2 %

Ambiente ALLIANZ ARENA

Cupo -

Fecha y Hora de Inicio 01/04/2010

Fecha y Hora de Finalizacion 04/11/2010

Ficha 52602

Tipo Programacion de Resultados

Resultados Disponibles para Asi

Nombre del Resultado Competencia By
] Resultado Etapa Competenda

ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS ENSAYOS
DESARROLLADOS EN EL LABORATORIO DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTOS DEFINIDOS POR LA
EMPRESA.

APLICAR METODOS DE CALIBRACION Y TECNICAS DE ANALISIS CUANTITATIVO EN LA gﬁ;ﬁﬂgmasmmg_ﬁgfm%ﬂg%i ACUERDO.
[¥] CARACTERIZACION QUIMICA DE MUESTRAS DE HIDROCARBUROS, SEGUN LOS PROCEDIMIENTOS  Lectiva et i e s e
ESTABLECIDOS POR EL LABORATORIO. S

@ VALIDAR TECNICAS CUANTITATIVAS DE ENSAYOS DESARROLLADOS EN EL LABORATORIO, Lectiva
TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS POLITICAS EMPRESARIALES.

DESARROLLAR LOS ANALISIS FISICOQUIMICOS Y MICROBIOLOGICOS DE LAS MUESTRAS DE AGUA

@ DE ACUERDO CON LAS NORMAS ESTANDARES Y LOS PROCEDIMIENTOS DEL LABORATORIO, et
REGISTRANDO LOS RESULTADOS DE MANERA CLARA, LEGIBLE Y ORDENADA EN LOS FORMATOS
ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.

PROCESAR LAS MUESTRAS DE AGUAS DE ACUERDO
COM LAS TECNICAS Y METODOS ESTABLECIDOS

DESARROLLAR EL PROTOCOLO DE MUESTREO DE AGUAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL
.. PROCESAR LAS MUESTRAS DE AGUAS DE ACUERDO
@ ifgéﬁ%os' LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR EL LABORATORIO Y LAS NORMAS Lectiva CON LAS TECNICAS Y METODOS ESTABLECIDOS

ESTANDARIZAR LAS SOLUCIONES REQUERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LOS ANALISIS DE AGUAS Leetiva PROCESAR LAS MUESTRAS DE AGUAS DE ACUERDO
DE ACUERDO A LOS PROCESOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE. CON LAS TECNICAS Y METODOS ESTABLECIDOS

4 Arterior ¢ 123456 ) Siguente
__Guardar

Volver

e T I I

E_Resultado(s) agregados(s) exitosamente '




E Perfiles/Instructores

Ambiente ALLIANZ ARENA

Cupo 4

Fecha y Hora de Inicio 01/04/2010

Fecha y Hora de Finalizacion 04/11/2010

Ficha 52602

Tipo Programacion de Resultados

4 v Etapa Competenci

VALIDAR TECNICAS CUANTITATIVAS DE ENSAYOS DESARROLLADOS EN EL ASEGURAR LA CALIDAD DE LOS ENSAYOS

2 g DESARROLLADOS EN EL LABORATORIO DE
| JEn— il LABORATORIO, TENIENDO EN CUENTA LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y LAS POLITICAS  Lectiva 30000 R o O D MIENTOS DEFINIDOS
Ambientes ; POR LA EMPRESA.

[ : % __ APLICAR METODOS DE CALIBRACION ¥ TECNICAS DE ANALISIS CUANTITATIVO EN LA s e e Lo
Adminisirar Ambientes CARACTERIZACION QUIMICA DE MUESTRAS DE HIDROCARBUROS, SEGUN LOS fochva oo ROLACDS BN E R O e
Soliciudes de Préstamo de PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR EL LABORATORIO. AL ERDO O o
Ambientes

DESARROLLAR LOS ANALISIS FISICOQUIMICOS ¥ MICROBIOLOGICOS DE LAS

Consutar Ambientes [7] MUESTRAS DE AGUA DE ACUERDO CON LAS NORMAS ESTANDARES ¥ LOS Leciva :Eggg‘g‘c"gg L"L‘fﬂg’:fc’i;ﬁ,c‘#;%ggs
& PROCEDIMIENTOS DEL LABORATORIO, REGISTRANDO LOS RESULTADOS DE MANERA S TARLECTOE
ysestiéﬂ de Planeacién y CLARA, LEGIBLE Y ORDENADA EN LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.
Programacién __ DESARROLLAR EL PROTOCOLO DE MUESTRED DE AGUAS DE ACUERDO CON LAS PROCESAR LAS MUESTRAS DE AGUAS DE
NECESIDADES DEL SERVICIO, LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR EL Lectiva ACUERDO CON LAS TECNICAS ¥ METODOS
LABORATORIO Y LAS NORMAS VIGENTES, ESTABLECIDOS
ESTANDARIZAR LAS SOLUCIONES REQUERIDAS PARA EL DESARROLLO DE LOS PROCESAR LAS MUESTRAS DE AGUAS DE
ANALISIS DE AGUAS DE ACUERDO A LOS PROCESOS ESTABLECIDOS POR LA Lectiva ACUERDO CON LAS TECNICAS ¥ METODOS
EMPRESA Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE. ESTABLECIDOS

4 Arterior 4 123456 ) Siguente »
__Consultar Perl:iies_l

Dedicacin de Instruciores Los resultados marcados con 9 ya han sido cubiertos por los perfiles asig

Consultar Perfiles

0

[ | Asociar Perfiles "

Volver

Los resultados marcados con 0 ya han sido cubiertos por los perfiles asignados.

a0 T |

Perfil(es) agregados(s) exitosamente:



Fecha inicio
Fecha fin
Hora inicio

Hora fin

5%

ak
@
—

Ficha de Caracterizacion

Nombre Ambiente

lones de Amb

Cupo

Programacién Ficha{52602) en el Ambiente (ALLIANZ ARENA) entre 4 Programacion de
01/04/2010 y 04/11/2010 Rasultados

Programacién Ficha(52602) en el Ambiente (ALLIANZ ARENA) entre Programacién de rm
01/04/2010 y 04/11/2010 Resultados —

Crear

-Evenia

Agenda

Ficha

MNombre Ambiente
Cupo

Fecha inicio
Fecha fin

Hora micio

Hora fin

52602

ALLIANZ ARENA
4

01/04/2010
04/11/2010
06:00

17:59

Fecha inicio =

Fecha fin =

Actividad =

Cupo =

Eventos asociados a la programacién

Horario de la programacién

01/04/2010 (¥

04/11/2010 By

EVENTO DE PRUEBA

Horario Evento Ambiente

Lunes Martes Miédrcoles weves ¥ viemes I sabado [ Domingo
IO
1759 @

Volver




02/04/2010

06:00 - 17:59 ﬁ @

05/04/2010 =
06:00 - 17:59 NE=

06/04/2010

v
06:00 - 17:59 -

07/04/2010

06:00 - 17:59 ﬁ

08/04/2010

06:00 - 17:59 m E

09/04/2010

06:00 - 17:59 ﬁ ﬁ

12/04/2010 g =
e
06:00 - 17:59

13/04/2010
=
06:00 - 17:50 =

14/04/2010

>,
06:00 - 17:59 m ﬁ
4 Anterior 4 123456789 ) Siguente »
Eliminar horario por dia
Dia ® Lunes ® martes & misrcotes @ rueves © viemes @ sibado & Domingo

Eliminar horario dia
Eliminar horano

| Guardar evento IS

ASIGNAR INSTRUCTORES A PERFILES

Listado programaciones de Ambiente

Crear

_Eliminar Resultados Perfiles/Instructores P

Programacion Ficha(52602) en el Ambiente (ALLIANZ

Programacion de
ARENA) entre 01/04/2010 y 04/11/2010 4 Resultados E 0 E: @ =
Programacion Ficha(52602) en el Ambiente (ALLIANZ 4 Programacion de 0 @ G
ARENA) entre 01/04/2010 y 04/11/2010 Resuitados =

Perfiles Asociados

Descripclén Ver Reslltados de Aprend
PERFIL PRUEBA PRUEBA DE PERFIL Q

Eliminar Perfil ._ Asl= nar Instructores a Perfiles I



Detalle de la Programacion

Nombre del Ambiente ALLIANZ ARENA
Fecha Inicio 01/04/2010
Fecha Fin 04/11/2010
cupoSolicitado 4
Programa de Formacion ANALISIS QUIMICO
Perfiles Amgnados a la Programacion
e del Perfil ‘Descripcion del Perfil Instructores Asignados Opciones
PERFIL PRUEBA PRUEBA DE PERFIL Q -

s Instructor Nombre Instructor

7983613 GABRIEL LOPEZ

r'.' Aﬁgnar Instructores I

1
| Para cerrar esta ventana presione la tecla Esc.

Asignar Instructores

Instructores Asignados Correctamente

7. Aprobar Programacion de Fichas

MEn la carpeta GESTION DE PLANEACION Y PROGRAMACION, ingresar a APROBAR PROGRAMACION DE
FICHAS, ahi se aprueba la ficha cuando ya se hayan realizado todos los pasos anteriores

Gestion Programacion de Ambientes

Programar Ambientes por Ficha




El sistema muestra un formulario para consultar la ficha de caracterizacion. Consulte la ficha y presione
Consultar.

Administracidn del Almacén

Ficha de Caracterizacién™

. Gesbonar Ambientes ¥
Recursos
Gesfionar Eventos Ambiante

Gesbonar Calendario Centro
EDT

Gestidn Programacion de
Amblentes

Cancelar evenios
programados para fichas

Administracitn del Programacion de Ambientes
Almacén

ANALISIS QUIMICO

Ficha de

AN B consultar
Caracterizacion™ L _

ventos de Divulgation

Gestionar Ambientes y

Recursos Detalle de la Ficha
Gestionar Eventos
N ihriak Cédigo de la Ficha 52602
Centro EDT Nombre del Programa ANALISIS QUIMICO
Centro TECNOPARQUE 1
. Municipio BOGOTA
3
[ CESOMATSEntES [ DIURNA
® - ——— s Fecha de Aprobacion de la Programacion No aprobada
Ambientes fon de | Aprobar Ficha I

O | —K.
; mbientes Asignados =
,,Efg;t;ﬁ; i = Aprobar Ficha
Programacion Nombre del Cupo di Ver

Gestionar Ficha 2 B Ambnente Ambient & 2l Progiamauiones|
i g il 999 Fijo  TECNOPARQUEI 30/03/2010 30/04/2010 &
Ambientes

Cancelar eventos ALLIANZ ARENA 100 Fijo TECNOPARQUEI 01/04/2010 04/11/2010 0
programados para

fichas canceladas Digina 1 de 1




8. Gestion de Ejecucion

Para Hacer la Edicién de la PROGRAMACION, el usuario puede ingresar a la carpeta de GESTION DE
EJECUCIC')N, en la opcion GESTION EVENTOS DE RESULTADO DE APRENDIZAJE:

O v
W Gestion de
Ejecucién

Gestionar
Solicitudes
Eventos
Gestion

Eventos

Resultado
de
Aprendizaje

IMPORTANTE: Tenga en cuenta que para que aparezcan datos en esta opcion, la ficha debe tener minimo 1
evento creado

El usuario puede consultar por la FICHA DE CARACTERIZACION, y posteriormente haciendo clic en la opcién
CONSULTAR

1d evento

Ficha 34375 (PROGRAMACION DE SOFTWARE 3)

Ficha de caracterizacion D

Ambiente

H Actividad
Cupo

Fecha inicio E] b
Fecha fin f¥

| Consultar |

" Consultar | o




El sistema le muestra al usuario todos los EVENTOS creados para esa ficha, con las siguientes opciones:

1. Para AGREGAR NOVEDAD, el usuario selecciona el evento de la casilla NOVEDAD, y hace clic en la
opciéon AGREGAR NOVEDAD

W

m Agregar Novedad |
Eventos de ambiente

462 SDCDS AMBIENTE PRUEBA  03/05/2010  31/05/2010 06:00 10:00 EEELRE
Pagina 1 de 1

« I | r

El usuario ingresa una descripcién de la novedad y selecciona el botén GUARDAR

Crear Novedad

se realiza novedad
Descripcion

Eventos Seleccionados

Ambiente

; Notificar Tipo Evento Fe'a 'o )
z Asesorar planes de . - AMBIENTE
462 Hesorin SDCDS 03/05/2010 12:00 31/05/2010 12:00 20 PRUEBA
Pagina 1 de

| Guardar [N

- Guardar Ilam

La novedad fue registrada con exito

2. Enla opciéon de VER DETALLE DEL EVENTO, el usuario puede ver los dias en los cuales ha sido
programado el evento: -

Eventos de ambiente

[d evento Novedad  Actividad Nombre ambiente Fecha inicio echa fin ora inicio ora fin

463 EVENTO 1 AMBIENTE PRUEBA 17/03/2010 31/03/2010 06:00 17:00 a E n
Pagina 1 de 1




Gestidn desarrollo curricul

Diagramar Consulta Horario de un Evento

Detalle del Evento
1d del Evento 463
Nombre EVENTO 1
Cupo 3
Fecha Inigal 17/03/2010 06:00
Fecha Final 31/03/2010 17:00
Nombre ambiente AMBIENTE PRUEBA £
Ficha de caracterizacion 52585
Horario
Vista del Horario | Mensual :
H . Evento Asignado

. Evento Seleccionado

SABADO
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
DOMINGO
9/03/10 0/03/10 1/03/10 01/04/10 02/04/10 03/04/10
04/04/10
)5/04/10 04/10 7/04/10 08/04/10 09/04/10 10/04/10
11/naiin )i

3. Enla opcién EDITAR EVENTO, - & podemos modificar el horario del evento (TENIENDO EN CUENTA
EL HORARIO DE LA FICHA Y EL HORARIO DE LA PROGRAMACION)

Horarlo Evento Amblente

Dia * M Lunes B Martes [ Migrcoles [ Jueves [ viernes [ sabado [ Domingo
Hora inicio * 06:00 @

Hora fin * 08:00 @
Agregar horario |

Clic en AGREGAR
HORARIO

Guardar evento I

Guardar evento i

El evento se almaceno exitosamente



4. En la opcion ASIGNAR/RETIRAR INSTRUCTOR,E podemos ver los instructores asociados al evento,
DESASOCIARLO o ASIGNAR UN NUEVO INSTRUCTOR, (QUE ESTE DISPONIBLE EN EL HORARIO DEL
EVENTO, QUE ESTE ASOCIADO A LA FICHA, QUE ESTE ASOCIADO A LA PROGRAMACION)

Programacion de Instructores al Evento

Detalle Evento

Tipo de Evento Asesorar planes de negocio

Descripcion del Evento EVENTO 1
Fecha Inicial 17/03/2010
Fecha Final 31/03/2010

Cupo Evento 3
Horario del Evento y

Nombre Ambiente AMBIENTE PRUEBA

DAR INSTRUCCIONES AL CURSO
Actividad a Desarrollar *

Requiere Novedad

Novedad

Listado de Instructores disponibles para el Evento

Nombre Funcionario

Seleccionar
7204841 1012332338

CINDY JOHANNA CARDENAS MARTIN FF v
Pagina 1 de 1
Programar Instructores

Programar Instructores |

Instructores Programados al Evento

Listado de Instructores Asignados al Evento

Documento de Actividad a
Tdentidad (= il Desarrollar
CINDY £l - »
7204841 1012332338 CARDENAS MARTIN INSTRUCCIONES AL EF e s g
JOHANNA CURSO - :

Pagina 1 de 1
' Volver |

El Funcionario ha sido guardado satisfactoriamente.



En caso de retirar instructor e

Instructores Programados al Evento

Listado de Instructores Asignados al Evento

Retirar
CINDY e &
7204841 1012332338 JOHANNA CARDENAS MARTIN INSTRUCCIONES AL FF Q =) g
CURSO

Pagina 1 de 1
Retirar Funcionarios del Evento

En esta pagina podra retirar un Instructor del Evento por el tiempo que sea considerado. Recuerde tener muy presente la fecha ingresada, dado que el
sistema borrard a partir de esa fecha |la programacion del Instructor hasta la finalizacion del Evento. Por defecto la fecha ingresada es el dia actual del
sistema o |a fecha inicial del Evento (si atin no ha iniciado).

Detalle Evento

Tipo de Evento Asesorar planes de negocio
Descripcion del Evento EVENTO 1

Fecha Inicial 17/03/2010

Fecha Final 31/03/2010

Cupo Evento 3

Horario del Evento 1

Nombre Ambiente AMBIENTE PRUEBA

Nis 7204841

Nombre de Instructor CINDY JOHANNA CARDENAS MARTIN
Documento cC

Tipo de Documento 1012332338

Actividad a Desarrollar Subdirector

Ver Horario @

Fecha Inicial * 21/04/2010 ]

| Retirar Instructor |

Retirar Instructor

La operacion ha sido realizada satisfactoriamente



5. Enlaopcidon ASIGNAR APRENDICES R yodremos asignarlos, cuando estos ya estén matriculados:

Aprendices por asociar

Ntmero Documento Nombre Primer apellido Segundo apellido Estado
1023888526 ANGELA MOLANO
100123 APRENDIZ UNO

PAina 1

Asignar Aprendices I

Asignar Aprendices

Aprendices asignados exitosamente

6. En la opcidon ELIMINAR EVENTO, podemos borrar los eventos de la ficha de caracterizacidn
(INCUSO EL EVENTO YA ESTE VENCIDO):

Eventos de ambiente

Idevento  Novedad Actividad Nombre ambiente Fecha Inicio ‘Fecha fin Ho
463 EVENTO 1 AMBIENTE PRUEBA 17/03/2010 31/03/2010 06:00 08:00 E ﬁ [E ‘7\
Pagina 1 de 1

Al hacer clic en ELIMINAR
EVENTO, el sistema le

pregunta si esta seguro de

eliminar el evento.

Ambiente o
La pagina en http://10.73,50.21:28080 dice: -
Actividad o )
e Esta seguro de querer eliminar este registro.
Cupo
Fecha inicio . :
Fecha fin D )‘

m Agregar Novedad
Eventos de ambiente

Id evento Novedad Actividad Nombre ambiente Fecha inicio Fecha fin Hora inicio. Hora fin .
463 EVENTO1  AMBIENTE PRUEBA  17/03/2010  31/03/2010 06:00 os:00 EESFER
Pagina 1 de 1

El evento fue eliminado con éxito.
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