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Recuerda que existen cuatro usuarios que podran acceder al paquete
de Planeacion de la Formacion:

1. Los usuarios con el rol de Encargado de Administracion Educativa.
2. Los usuarios con el rol Gestion desarrollo curricular.
3. Los usuarios con el rol Gestor de Red Tecnologica

4. Los usuarios con el rol Subdirector de Centro



1. Los usuarios con el rol de Encargado de Administracion Educativa.

Rol: Encargado de administracién educativa
Paguete: Administracion de Calendario

]

Consultar Informe
Calendario

Gestionar Tipo Evento

Gestionar Calendario
Direceion General

m

Gestionar Feriados

Gestionar Clasificacion
Tipo de Evento
Gestionar Periodos de
Oferta




1. Los usuarios con el rol de Encargado de Administracion Educativa.

El paquete funcional Administracién de Calendario permite la programacion de eventos con las
respectivas fechas, horarios, descripcion etc. Por medio de este paquete los USUARIOS de direccion
general del SENA podran definir eventos a nivel nacional y definir rangos de fechas para todos los

centros.

Consultar Informe Calendaric
estionar Tipo Evento
®

Gestionar Calendaric Direccion Genera

e =Tion

Gegti-:-narFeria-:I-:-E@
ZFestionar Clasificacion Tipo de Exrent-:-@
pastionar Periodozs de I:Iferta@




1. Los usuarios con el rol de Encargado de Administracion Educativa.

Consultar Informe Calendario @

Consultar Informe Calendarno

Fecha Inicio®

Fecha Fin* M
Tipo de Evento® ISelecciunar El
Tipo de Reporte * IDirEn:n:infm General El

m Generar Reporte en PDF

[Tipo de Evento]

Seleccionar

Todos

actividad de Aprendizaje
fctividades de emprendimiento
arte v cultura

fsesorar planes de negocio

Recuerda que Consejeria v orientacidn

Dar a conocer &l programa de formacian

puedes rea“zar Ia Desarrollo curricular ||

Desarrollo intelectual

consulta Yy generar Disefio Curricular

Ejecucian EDT
Especial
el reporte en PDF Especial formacian
Evaluacion v certificacian
Forracion de politicas
Forracion v Capacitacion
Forrulacidn de proyectos
INSCRIPCION
Informacidn v comunicacion b

| »

Tipo de Reporte

Seleccionar

Cireccion General
_entro




1. Los usuarios con el rol de Encargado de Administracion Educativa.

Consultar Informe Calendario

Fecha Inicio®

Fecha Fin*

Tipo de Evento™®

Tipo de Reporte *

01/01/2010

5

01/06/2010

]

|Tu|:|us

I Direccién General :

I Consultar \ Generar Reporte en PDF

Calendaro w..

Consultar

SABADO

LUNES MIERCOLES JUEVES WVIERMES BOMINGS
28/12/2009 29/12/2009 30/12/2009 31/12/2009 01/01/2010 02/01/2010
- INSCRIPCION.
- SELECCICN 1.
- SELECCION 2.
- MATRICULA. 03/01/2010
- PRUEBA YULY.
- INSCRIPCION MAYQ.
- SELECCION FASE UNO
04/01/2010 05/01/2010 06/01,/2010 07/01/2010 08/01/2010 09/01/2010
10/01/2010
11/01/2010 12/01/2010 13/01/2010 14/01/2010 15/01/2010 16/01/2010
17/01/2010
18/01/2010 15/01/2010 20/01/2010 21/01/2010 22/01/2010 23/01/2010
24/01/2010
25/01/2010 26/01/2010 27/01/2010 28/01/2010 29/01/2010 30/01/2010
31/01/2010




1.

Los usuarios con el rol de Encargado de Administracién Educativa.

Generar Reporte en PDF

Calendario Direccion General

Nombre Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Tipo de Evento
MATRICULA MAYO 01/01/2010 09/06/2010 09:39 ANDR3Z Matricula
Alta Demanda Mayo 10/05/2010 14/05/2010 09:39 ANDR3Z Inscripcion alta demanda
Baja Demanda Mayo 1500572010 18/05/2010 09:39 ANDR3Z Inscripcion baja demanda
EVENTO INSCRIPCION OFERTA REGULAR 18/05/2010 19/0:5/2010 09:39 ANDR2Z Prueba
GEMNERAL
Extemporaneas Mayo 18/05/2010 19/05/2010 09:39 ANDR3Z Inscripcion extemporanea
Seleccion Fase | 19/05/2010 20/0:5/2010 09:39 ANDR2Z Seleccion Fase 1
Seleccion Fase || 21/05/2010 05/06/2010 09:39 ANDR2Z Seleccion Fase 2
Matricula 27152010 09/06/2010 09:39 ANDR2Z Prueba
ALTA 10/0772010 11/07/2010 SFDSF Inscrnpcion alta demanda
EVENTO INSCRIPCION OFERTA REGULAR 10/07/2010 13/07/2010 SFDSF INSCRIPCION
GEMNERAL
EXT 1200772010 130742010 SFDSF Inscripcion extemporanea
BAJA 13/07/2010 14/07/2010 SFDSF Inscripcion baja demanda



1. Los usuarios con el rol de Encargado de Administracion Educativa.

Consultar Informe Calendario

Gestionar Calendaria Direceién
Ganeral

Gestionar Feriados

Gestionar Clasificacién Tipo de Evento

Gestionar Periodos de Oferta

“ | Cambiar estado

b

Recuerde que puede
cambiar el estado del
evento de activo a

inactivo o viceversa.

zestionar Tipo Eventc @

Consultar tipos de evento

14 | | ~ | Eliminar tipo
A | | EE de evento. €

Cbliga ficha? I Seleccionar

Modificar tipo
de evento.

Clasificacian

m Crear tipo evento

Tipos de eventaos

JeSCHIpCIOn Clasiricacion

38 Dar a conocer el pragrama de farmacian Necesidades del medio CENTRO Activo i Le] |- ri=nd
Paginaldel

Recuerde que también :
Crear un Nuevo Tipo de Evento
puede crear un Nuevo _—

Tipo de Evento 84

Crear Muevo Tipa Evento

Marnbre Tipo de Evento * |Inscripcién Externporanes |

Inscripeidn Extemporanes

Descripoidn *

Obliga Ficha O
|

) stema
| Guardar § volver |

‘ El nuevo tipa de evento Fa sido guerdado de farma exitosa




1. Los usuarios con el rol de Encargado de Administracion Educativa

Gestionar Calendaric Direccion General @ s

Consultar Infarme Gestionar Calendario Direccion General
Calendario . :
_ _ Periodo Oferta |Se|eccmnar
Gestionar Tipo Evento
Estado de evento | =eleccionar - (
Tipo de evento | Seleccionar \

Gestionar

=] [

Calendario
Direcciéon General

Consultar I

.

estionar Periodos de

Tipo Evento

Seleccionar
Dferta Actividad de Aprendizaje
Actividades de emprendiriento
arte v cultura
Asesorar planes de negocia
Estado Evento Consejeria ¥ orientacion
Dar a conocer el programa de formacian
Cesarrollo curricular

Seleccionar Cesarrollo intelectual
Pendiente Disefio Curricular

1 EvVaLUACTION
Bctiva

- Ejecucian EDT

Inactivo Especial

Inactivo por cancelacian Especial formacion
Evaluacian v certificacion
Forrmacidn de politicas
Forrmacidn vy Capacitacian
Formulacidn de proyectos
INZCRIPCION

Informacidn v comunicacion




1. Los usuarios con el rol de Encargado de Administracién Educativa

Gestionar Calendaric Direccion General @

Eventos de Direccion General

ECha Lnicio

EVEMTS IMSCRIPCION SFERTA REGLLAR GEMERAL INGCRIPCION 11/08/2010 11/08/2010 Petiodo de Oferta 1 Arkivo

Pagina 1 de 1

Seleccionar
EVALUACTON
Ezpecial

Ingresar Evento de Direccion General

Tipo de Evento * |Se|ec:n::in:|nar -

Mombre del Eventa *

Fecha Inicio * E >

Fecha Fin * E| Y

Responsable *

Seleccione el filtro con el cual desea realizar la busqueda (recuerde que los
campos gue estan en * son obligatorios).

La operacidon Guardar Nuevo Evento se realizo exitosamente, | Resultado: La restriccion ha sido almacenada de forma exitosa



1. Los usuarios con el rol de Encargado de Administracién Educativa

lumero? Fecha Descripcion
142 01/01/2008 MEW YEAR'S DAY Srazs
143 07/01/2008 EPIPHANY HOLIDAY S35
144 20/03/2008 MAUNDY THURSDAY =rass
145 21/03/2008 GOOD FRIDAY Sz
146 23/03/2008 EASTER =rass
147 24/03/2008 SAN JOSE Sz
148 01/05/2008 TRABAIO e
149 05/05/2008 ASCENSION e
150 28/03/2008 CORPUS CHRISTI =raz5
151 02/06/2008 SAGRADC CORAZON =raz5

4 Arterior «+ 1 2 3 Siguierte ¥

Agregar Feriado

Crear Dias Festivos

Esta opcion permitira modificar el _ |
| feriado en cuanto a su descripcion. S e——— e s
Descripcion * SAGRADOQ CORAZON

Agregar Feriado

En caso de que haya un dia feriado no contemplado, haciendo clic

Esta opcion permite eliminar el ) ¢
en este boton, podra agregarlo.

dia feriado.



1. Los usuarios con el rol de Encargado de
Administracion Educativa

El funcionario puede ingresar una nueva Sestionar Feriados
Clasificacion de tipos de evento. E— @

Consultar clasificacion de tipos de evento

9 | |
Marnbre | .
o e r— Seleccionar
sTado glecclonar - -

Sctivo
Inactivo

Clasif

Mormbre Descripcion
[u} CDIRECCION SEMERAL Contral de los procesos de ingreso (Inscripcion, Seleccidn, Matricula) Auctivo |.E 5]
1 RESULTADOS DE APREMDIZAJE Creacion de los eventos asociados a la formacian Fuckiva |.E@
2 SELECCION Azaciado a laz pruebas de zeleccidn presenciales Activo |.E@

|... Cambiar E| Modificar | Eliminar

e .4 o
Estado Clasificacion ~ Clasificacion

Crear clasificacion

Crear nueva clasificacian

Mombre * | PRUEBAS FASE 1 | )

Pruchaz faze 1

Descripoion *

® L3 nueva clasificacian ha sido almacenada de forma exitosa




1. Los usuarios con el rol de Encargado de Administracién Educativa

Gestionar Periodos de Oferta: Acceso a la activacion de eventos basicos de direccion general se realiza
desde el paquete funcional Administracion de Calendario en el menu Gestionar Periodo de Oferta donde el
SISTEMA permite activar los Periodos de oferta junto con los eventos basicos de direccion general
asociados.

Sestionar Feriado=s

Zaestionar Clasificacion Tipo de E'-.reni

Consultar periodos de oferta

1d |
Mombre |
Estado I.ﬁ.u:th-'cu—v
Fecha inicio * | j
Fecha fin * | |E
| Consultar -
Listado periodos de oferta consultados

echa inicio st
1 OFERTA JUEVES-S5/agosta o7fas/z010 F1/08/2010 FAuckivo
3 QFERTA 2 JUEWES O&/08/ 2010 F1/08/2010 Ackivo
4 CREAZICMN FICHAS 23/08/2010 F0/0%/2010 FAuckivo
5 Pariodo de Oferta 1 13¢08/2010 30/09¢ 2010 Activo
E PERICDLO OFERTA PRUERAS ULTIMOS CAMBICOS 4708/ 2010 a5/09fz010 Ackivo

Pagina 1 de 1

Crear periodo oferta



1. Los usuarios con el rol de Encargado de Administracién Educativa

Crear periodo aoferta

Mombre * (OFERTA 1
Fecha inicio *  [15/09/2010 3
Fecha fin * (25/09/2010 =

Crear eventos simultaneos I Crear eventos restriccidn

® F| periodo de oferta ha sido almacenado de forma exitosa, Es necesario crear los eventos de direccidon general v de restriccion documento, para
poder activar el presente periodo de oferta,

Este caso de uso permite Crear Eventos Basicos de direccion general que rigen los procesos de ingreso de cada
convocatoria. EI SISTEMA muestra un formulario con la siguiente informacion: Nombre, Fecha Inicio, Fecha Fin,
Responsable, esta informacion se repite para cada evento (Inscripcion ofertas de alta demanda, de baja demanda, y
oferta extemporanea, seleccion fase |, verificacion de pruebas, seleccion fase 2 y matricula).

Creacian de eventos de direccidn general penodo de oferta OFERTA 1 desde 15/00/2010 hasta 25/09/2010

Ins. alta dermanda | Ins. baja demanda | Ins. extemporanea ‘ seleccion Fase 1 | Yerificacian pruebas seleccion Fase 2 | Matricula |
Mormbre * ‘ |

Fecha Inicio * | |E

Fecha Fin * | |E

Guardar eventos |
Crear eventos restriccian m

Los eventos de direccion general se han almacenado exitosamente,

Guardar eventos




2. Los usuarios con el rol de Gestion desarrollo curricular

Rol: Gestion desarrollo curricular
Paquete: Administracion de Calendario

7~

i Consultar Informe Calendario
Gestionar Calendario Centro

Administracion de Calendario

| Gestionar Calendario Direccién General

Consultar Informe Calendari

Gestionar Calendario Eentrc@

L Gestionar Calendaric Direccion E-eneral




2. Los usuarios con el rol de Gestidon desarrollo curricular

Consultar Informe Calendaric
Gestionar Calendario Centro

Consultar Informe Calendaric

Consultar Informe Calendario

Fecha Inicio* 9

Fecha Fin* ﬁ

Tipo de Evento™® ISeIe:ciDnar Soloedenar \
. - - Todos

Tipo de Reporte * | Direccidn General fctividad de Aprendizaje

Actividades de emprendimiento

arte v cultura

fsesorar planes de negocio

Consejeria v orientacidn

Dar a conocer el programa de formacian

m Generar Reporte en PDF

DlrEEElljrl GEH Eral Desarrollo curricular

...................................................... Desaer”g inte|e|:;t|_|a|

Disefio Curricular

EVaLUacCIoN

Ejecucion EDT

Especial

Especial formacian

) Evaluacidn v certificacian
Forrmacidn de politicas

Formmacian v Capacitacian

Forrnulacion de proyectos

INSCRIPCION hd

Direccion General
Centro

U

Si usted desea descargar el informe, podra hacerlo en formato PDF,
haciendo clic sobre el boton “Generar Reporte en PDF”.

Generar Reporte en PDF

\ 4




2. Los usuarios con el rol de Gestidn desarrollo curricular

Calendario Direccion General

Nombre Descripcion Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Tipo de Evento
Seleccien Fase 1 SELECCION FASE 1 01/01/2010 01/01/2010 Coordinacion Seleccion Fase 1
MAYO Academica
Extemporaneas EXTEMPORANEA 01/01/2010 D1/01/2010 Coordinacion Inscripcion extemporanea
Mayo Academica
PRUEBA YULYH zghts 010172010 01/01/2010 yuly Seleccion Fase 1
SELECCION FASE Seleccion Fase uno 01/01/2010 01/01/2010 AARIAS TEST STRESS Seleccion Fase 1
UNO MAYO Mayo
SELECCION FASE|  Ewvento de Seleccion 010172010 01/01/2010 COORDINACION Seleccion Fase 1
DIRECCION GEMNERAL Fase | Direccion ACADEMICA
General
EXTEMPORANEA EXTEMPORANEA 010172010 01/0172010 09:39 ANDR3Z Inscripcion extemporanea
MAYO Mayo
BAJA DEMANDA bAJA demanda Mayo 01/01/2010 0110172010 09:39 ANDR3Z Inscripcion baja demanda
MAYO
ALTA DEMANDA Alta demanda Mayo 01/01/2010 01/01/2010 09:39 ANDR3Z Inscripcion alta demanda
MAYO
PRUEBA YULY Probar 01/01/2010 01/01/2010 Pruebas Sofia Inscripcion alta demanda
Inscripcion Alta Alta demanda Mayo 01/01/2010 01/01/2010 Coordinacion Inscripcion alta demanda
Demanda Academica
MATRICULA Marticula Direccion 0110142010 010172010 Pruebas Sofia - Oferta Matncula
General
SELECCION 1 Seleccion Fase | 01/01/2010 0110172010 Pruebas Sofia - Oferta Seleccion Fase 1
Direccion General
SELECCION FASE 1 SELECCION FASE 1 010172010 01/0172010 09:39 ANDR3Z Seleccion Fase 1
MAYO MAYO
INSCRIPCION Evento de inscripcion 010172010 01/0172010 COOQORDINACION INSCRIPCION
DIRECCION GENERAL de Direccion General ACADEMICA
PRUEBA YULY nbkfc 01/01/2010 01/01/2010 yuly INSCRIPCION
INSCRIPCION Inscripcion Direccion 010172010 01/0172010 Pruebas Sofia - Oferta INSCRIPGION
General
Inscripcion Regular EVENTO 01/01/2010 01/01/2010 Coordinacion INSCRIPCION
INSCRIPCION Academica
OFERTA REGULAR
INSCRIPCION MAYO  Inscripcion Mayo 010172010 01/01/2010 AARIAS TEST STRESSINSCRIPCION
EVENTO EVENTO 010172010 01/01/2010 09:39 ANDR3Z INSCRIPCION
INSCRIPCION INSCRIPCION
OFERTA REGULAR _ OFERTA REGULAR




2. Los usuarios con el rol de Gestion desarrollo curricular

R Seleccionar
Gestionar Calendario Centro .
Dar a conocer el prograrma de formacian
Criterio de bisqueda ESpEDIEﬂ .
INSCRIPCION

Tipo de Evento |Se|eccinnar

Ficha de Caracterizacian

Fecha Inicio

|
Fecha Fin | |E| v

Borrar Filtro

Gestionar Calendario Centro

Criterio de bisqueda

Tipo de Evento |Se|eccianar -
Ficha de Caracterizacidn =

» H-"" E | s
Fecha Inicio |1?.'"|:|2."'2m 1 |E|}’ Modificar E||m|nar
Fecha Fin 3170872010 = Evento

Borrar Filtro

Evento
Centro

sponsable
INSCRIPCIGH

Inscripcion 32725 2720 05/08/2010



2. Los usuarios con el rol de Gestion desarrollo curricular

Gestionar Calendaric Centrg @

Ingresar/Maodificar Evento de Centro

Zentro TECHOPARQUE I

Tipo de Evento * | Seleccionar -

inscripcion £ficha 544

Cescripcion del Evento *

...........................

Fecha Inicia * LT
Fecha Fin * 31/08/2010 BEl
Area Responsable * ECWAMN MARTIMNEZ

Si selecciona esta opcion automaticamente eliminara el evento.



2. Los usuarios con el rol de Gestion desarrollo curricular

Gesticnar Calendaric Centro @
Si usted va a crear un evento debe hacer clic sobre el siguiente botdn:

Crear Evento
Ingresar/Modificar Evento de Centro
Centro TECNOPARQUE I

Tipo de Evento * |Sele::n:iunar ™ \

Descripcion del Evento *

Fecha Inicio * | |ffl e
Fecha Fin * | 9 Selecoionar
, Dar a conocer &l programa d formacidn
Area Responszable * | ESpEEiEﬂ
INSCRIPCION
| Guardar || cancelar | .

NOTA: Recuerde que todos los datos de
este formulario son indispensables y por
ello se deben diligenciar obligatoriamente.



2. Los usuarios con el rol de Gestién desarrollo curricular

Gesticnar Calendaric Direccion General

Gestionar Calendariao Dire

Periodo Oferta

an General

|Semcmnnar

Estado de evento I Seleccionar

Tipo de evento
Fecha inicio

Fecha fin

Borrar o

| Seleccionar

Consultar I

4

Seleccionar
Pendiente
A ictivio
Inactivo

Inactivo por cancelacion

Eventos de Direccion General

EWVEMTC SEDE O
EVENTC SEDE D
EWVENTC SEDE D
EWENTC SEDE D
EWVEMTC SEDE D
EWVEMTC SEDE O
EWVEMTC SEDE D
EWVEMTC SEDE O
EWVEMTC SEDE O
EVENTC SEDE D

m

IMSCRIPCION
INSCRIPCION
IMSCRIPCION
INSCRIPCION
IMSCRIPCION
IMSCRIPCION
IMSCRIPCION
IMSCRIPCION
IMSCRIPCION
INSCRIPCION

m m m m m m m m m

INSCRIPCIGON
INSCRIPCION
INSCRIPCIGN
INSCRIPCION
INSCRIPCION
INSCRIPCION
INSCRIPCION
INSCRIPCION
INSCRIPCIGON
INSCRIPCION

Arterior

Seleccionar
Actividad de Aprendizaje

Actividades de ermnprendirmiento

Arte v cultura
fsesarar planes de negocio
Consejeria v orientacion

Dar a conocer el prograrma de formacidn

Desarrollo curricular
Desarrollo intelectual
Disefio Curricular
EVALUACICON

Ejecucian EDT

Especial

Especial forrmacidn
Evaluacion v certificacian
Formacion de politicas
Formaciaon v Capacitacion
Formulacidn de proyectos
INSCRIPCION
Informacion v comunicacion

4

Seleccionar

Seleccionar
DOFERTA 1
JFERTA 2

15/04/ 2010
12/04/2010
12/04/2010
14/04/2010
14/04/2010
15/04/2010
15/04/2010
1470472010
12/04/z010
12/04/2010

2345678010

OFERTA 2 JUEVES
OFERTA JUEVES-S/Agosto
PERICDO OFERTA PRUERBAS ULTIMOS CAMBIOS

z0/04/ 2010
17/04/2010
17/04/2010
19/04/2010
19/04/2010
200472010
204042010
13/04/2010
17/04/ 2010
17/04/2010

Siguiente

Consultar




3. Los usuarios con el rol de Gestor de Red Tecnoldgica

Rol: Gestor de Red Tecnoldgica
Paquete: Administracion de Calendario

Administracion de Calendario

"

Consultar Informe Calendano
Gestionar Calendano Centro




3. Los usuarios con el rol de Gestor de Red Tecnoldgica

Consultar Informe {alendan

Consultar Informe Calendarno

Faecha Inicio*

Facha Fin*

Tipo de Evento®

Tipo de Reporte ¥

| Seleccionar

| Cireccion General

m Generar Reporte en PDF

Direccion General
Ceantro

Si hace clic
sobre este
boton vera un
calendario
como el
siguiente:

Calendario del 1 de enero de 2010 3 6 de julio de 2010

=

Seleccionar
Todos

Actividad de aprendizaje
Aactividades de emprendimiento

arte v cultura

Asesorar planes de negocio
Consejeria v orientacian

Dar a conocer el prograrma de formacidn

Desarrolla curricular
Desarrollo intelectual
Disefio Curricular

STFAREF. et el
Ejecucian ECT
Especial

Especial formacian
Ewaluacian v certificacian
Formacidn de politicas
Formacion v Capacitacian
Formulacian de proyectos

INSCRIPCICON

SABADO

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
DOMINGO
28/12/2009 25/12/2009 30/12/2009 31/12/2009 01/01/2010 02/01/2010
03/01/2010
04/01/2010 05/01/2010 06/01/2010 07/01/2010 08/01/2010 05/01/2010
10/01/2010
11/01/z010 12/01/2010 13/01/2010 14/01/2010 15/01/2010 16/01/2010
- prueba sofia inscripcion 34... |- prusba sofia inscripcion 34...
- Inscripcion 34364,
17/01/2010
- Inscripcion 34364,




3. Los usuarios con el rol de Gestor de Red Tecnoldgica

Consultar Informe Calendan

Generar Reporte en PDF

Calendario de Centros

Abriendo Calendario.pdf —-

Ha escogido abrir

=
Fid

Calendario.pdf

gue es de tipo: Hoja de cilculo de Microsoft Office Excel 97-2003
de: http://10,73.50,21 ;25080

i0ué deberia hacer Firefox con este archivo?

@ Abrir con | Adobe Reader 9.3 (predeterminada) A

Gauardar archivo

[ ] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

’ Aceptar ] [ Cancelar l

Nombre Fecha Inicio Fecha Fin Responsable Tipo de Evento Programa de Formacion  Ficha de Caracterizacion

prusba sofia inscripéion 15012010 160W2010  prosbasofiainscripcion  Inscripcion  PRUEBASOFIATITULADAA 34362
Inscripeion 34384 16/01/2010 1710172010 Inscripcion 24364 Inseripeion PRUEBA SOFIA 34364

AA 01022010 270212010 AlA Inseripcion PRUEBA SOF1A 34372

EVENTO SEDE DE 30/03/2010 04/04/2010 MOMBRE DEL NIS Inseripcion PROGRAMA DE PRUEEA, 51728

EVENTO SEDE DE D4/05/2010 05/05/2010 MNOMBRE DEL NIS Inscripcion PRUEBA SOFIA TITULADA A 84500

inseripcion 271062010 2B/06/2010 condinacion academica. Inscripeion COCINA JAPONESA: SUSHI 86062

8/07/10 02:50 PM Pagina 1 of 1

Asi visualizara
el reporte si

<—— selecciona
Adobe Reader
9.3




3. Los usuarios con el rol de Gestor de Red Tecnoldgica

Gestionar Calendano Cantro

Gestionar Calendario Centro

Criterio de bidsqueda

Tipo de Evento

Ficha de Caracterizacian

©,

I Seleccionar

Seleccionar
Dar a conocer el programa de formacian
Especial

LINSCFLIF'CI@N

Fecha Inicio |

Fecha Fin

Borrar Filtro

=

(m

Recuerde que estos son los tipos de evento
asociados a su centro.
Como resultado de su busqueda usted podra visualizar el listado de los eventos como se muestra a

continuacion y tendré la opcion de eliminarlos o modificarlos

Modificar Evento Centro

Lista de Eventos del Centro - TECHOPARQUE T

Eliminar evento

INSCRIPCION
INSCRIPCIGON
INSCRIPCIGON
INSCRIPCIGON

INSCRIPCIGN

DESCINSCRIPCION
DESCIMSCRIPCION
DESCIMSCRIPCION
DESCIMSCRIPCION

DESCINSCRIPCION

0¥f0z/z010
zzjo4/z010
2204/ 2010
2zfo4/z2010

02/03/2010

AARLAS
og/03/2010 AARTAS
300472010 AARIAS
F0/04/2010 AARTAS
30/04/2010 AARTIAS



3. Los usuarios con el rol de Gestor de Red Tecnoldgica

Gestionar Calendano Centro

| Crear Evento

Usted puede crear un evento haciendo clic sobre el boton:

Recuerde que solo podra realizar esta operacion para el Centro en el cual se encuentra
asociado.

Ingresar/Modificar Evento de Centro

Centro TECHOPARQUE I

Tipo de Evento * | Seleccionar -

Descripoion del Evento *

Fecha Inicio * | |E
Fecha Fin * | |E

Area Responsable * |

Cancelar

No olvide hacer clic sobre
este botdn para guardar

La informacion que debe consignar en este formulario es de mucha importancia ya que le
permitira al usuario encontrar mas facilmente un evento, por ello sea muy claro en la descripcion
de este.



4. Los usuarios con el rol Subdirector de Centro ~

Rol: Subdirector de Centro
Paquete: Administracion de Calendario

i~ Consultsr Informe Calendsrio
'~ Gestionar Calendsrio Centro

Administracion de Calendario

N
Consultar Informe Calendario @

Gestionar Calendario EEH’:I{:@
\_ J




4. Los usuarios con el rol Subdirector de Centro

Consultar Informe Calendario

Consultar Informe Calendano

Fecha Inicio* Er
Fecha Fin* Er
Tipo de Evento® |Sele+:ciunar

Tipo de Reporte * |Dire+:1:in:'m General

m Generar Reporte en PDF

| »

[ Direccitn General | Selecsionar

Actividad de Aprendizaje

Actividades de emprendimiento

Arte v cultura

Asesorar planes de negocio

Caonsejeria v arientacidn

Dar a conocer el programa de formacian
Desarrallo curricular

Desarrollo intelectual

Disefio Curricular

Direccion General
Centro

Recuerde que los eventos que encontrara son EVALUACION
Unicamente los de su centro. EJ;@UC?;J'“ EDT

Ezpecial formacidn

Evaluacian v certificacidn

Formacion de politicas

Forrnacidn v Capacitacian

Farrulacidn de proyectas

INSCRIPCION bl




4. Los usuarios con el rol Subdirector de Centro

Consultar Informe Calendarnio

Si hace clic sobre este boténm vera en la

pantalla el calendario de eventos:

Calendaro del @ de junio de 2010 3 16 de julio de 2010
LUMES MARTES MIERCOLES JUEVES WIERMNES SARADO
DOMING D

28,/06/2010 29/06/2010 30/06/2010 01/07/z010 02/07,/2010 03/07/2010
0440742010

05/07/2010 06/07/2010 07/07/2010 08/07/2010 09/07,/2010 10/07/2010
- EVENMTO INSCRIPCION
QFERTA R...
11/07/z2010
- EVENTO INSCRIPCICON
COFERTA R...

12/07/2010 13/07/2010 14/07/2010 15/07/2010 16/07/2010 17/07/2010

- BVENMTO INSCRIPCION
OFERTA R...

- BVENTO INSCRIPCION
COFERTA R...

158/07/2010




4. Los usuarios con el rol Subdirector de Centro

Consultar Informe Calendanio

Calendario Direccidon General

-
=l Abriendo Calendaﬁn._ M

Nombre Fecha Inicio

Proceso Inscrpecion 1| Tnmestre 2010 01/05/2010 10052010 ) _

Ha escogido abrir
Proceso de Induccion en los centros para la 01/05/2010 10/05/2010 .
convocatoria. -i Calendarm.pdf

ue es de tipo:
Proceso de selection Fase 1 poy—— pry— q po: Adobe Acrobat Document
de: http://sofiaga.senasofiaplus.edu.co
Proceso Inscripcion Extemporaneos 01/05/2010 10/05/2010 i i ) ]
;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
APLICAR PRUEBAS WEB Il CONVOCATORIA 01/05/2010 10/05/2010
Adobe Acrobat 9.0 (predeterminada) -

Proceso Seleccion Fase1 VI Ampliacion de 01/05/2010 10/05/2010 ) ] o |
Cupos () Guardar archivo
CONVOCATORIA I - 2010 REGULAR Y V 01/05/2010 10/05/2010
AMPLIACION DE CUPOS [ Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora. i
Proceso Seleccion  Fase 2 Il Tnimestre 2010 01/052010 10/05/2010
Proceso Seleccion Fase2 VI Ampliacion de 01/05/2010 10/05/2010 i
Cupos
Matricula 01/05/2010 10/05/2010 [ Aceptar J ’ Cancelar ] I
Proceso Inscrpeion V1 Ampliacion de Cupos 01052010 10052010 FICTTITSSCTONT TATSCTTCTOTT
2010 educativa U t d d I . n r
Proceso Seleccion  Fasel Il Trimestre 2010 01/052010 10052010 Administracion Seleccion Fase 1 S e pue e Se eCCIO a'

— el formato en el que
ASENTAR MATRICULA Y FIRMA DEL 01/052010 10052010 Grupo Admimistracion  Matricula q
COMPROMISO Educativa Digeneral

g desea exportar el

Proceso Matricula V1 Ampliacién de Cupos 01/05/2010 10/05/2010 Administracién Matricula .

educativa reporte, le sugerimos
Proceso Seleccion fase 1 01/05/2010 10/05/2010 Grupo ,_’\dminish'acién Seleccidn Fase 2 .

Educativa gue utilice un formato de
Proceso de matricula 01/05/2010 10052010 Grupo Administracion  Matricula

Educativa d atos
EVENTO INSCRIPCION OFERTA REGULAR 01/05/2010 10/05/2010 Grupo Administracion  Inscripeion
GENERAL Educativa
Proceso Inscripcion Baja demanda 01/052010 10052010 Grupo Administracion  Inscripcion baja demanda

Educativa
Proceso Inscripcion Alta demanda 01/052010 10052010 Grupo Administracion  Inscripcién alta demanda

Fdurativa




4. Los usuarios con el rol Subdirector de Centro

Gactionar Calendario Centro @

Gestionar Calendario Centro

Tipo de Ewento Seleccionar I -
Ficha de Caracterizacian EEIEEEiﬂ.nEr

Criterio de bdsqueda
Seleccionari -

: Ezpecial
Fecha Inicio E"’ Ir15.-|:ri ||f|-r1
Fecha Fin E‘:" I:H:

Si selecciona el boton Consultar podra ver listados los eventos que ademas
tendran las opciones de modificar evento y eliminar evento

Lista de Eventos del Centro - CENTRO DE PRUEBAS SOFIA PLUS

Inscripcidn Al e

Inscripcidn EVENTO SEDE DE INSCRIPCION 04/05/2010 05/05/2010 MNOMBRE DEL MIS RESPOMNSABLE
Inscripcign EVENTO SEDE DE INSCRIPCION 20/02/2010 04/04/2010 MOMBRE DEL MIS RESPOMNSABLE
Inscripcidn inscripcion 27/06/2010 2a8/06/2010 cordinacion academica.
Inscripcidn Inscripcion 24364 is/01/2010 i7/01/z2010 Inscripcion 24364

Inscripcidn prueba sofia inscripcion 24362 i5/01/z010 i6f01/2010 prueba sofia inscripcion 243262

Pagina 1 de 1



4. Los usuarios con el rol Subdirector de Centro

Seleccionar
Ingresar/Modificar Evento de Centro Dar a conocer &l programa de formacian
Especial

INSCRIPCION

Centro CENTR.C DE PRLUEBA
Seleccionar |

Tipo de Evento ¥

Descripcion del Evento *

Fecha Inicio * | |E|'

Fecha Fin * | |E|'

Area Responsable * | |

Recuerde que los eventos solo pueden ser creados para el Centro en el
cual se encuentra usted asociado.

El evento se almacend de forma exitosa.



