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Las funcionalidades de 
la Oficina Virtual se 

integran en el 
aplicativo SOFIA Plus 



+ Procesos Integradores e Instructores. 
+ Mejoras Inscripción 
+ Mejoras Matricula 
+ Mejoras Gestión de ambientes 
+ Mejoras Planeación de la formación 
+ Mejoras Transversales 
+ Ambiente de pruebas 
+ Cierre 

Temas a tratar 



Procesos Integradores 
e Instructores 



Procesos rol Integrador 

Gestionar 
Bolsas y 

Prioridades 

Crear Fichas 
de Centro 

Atender 
Solicitudes de 

Empresas 

Levantar 
Novedades 

Asignar 
Instructor a 

Fichas de Cen. 

Consultar 
Inscritos a 

Oferta 
Nacional 

Otras 

Planeación de la Formación 

Inscripción 

Planeación de la Formación 

Gestión de Ambientes 

Ejecución de la  
Formación 

Planeación de la Formación 



+ Matricula Virtual 
+ Reenviar links de conformación. 
+ Registrar usuarios nuevos 
+ Descargar diseños. curriculares 

programas de Formación Virtual. 
+ Correos Electrónicos 
+ Seguimiento y acompañamiento 

a Instructores. 
+ Preinscribir por archivo. 
+ Reportes. 

Otras 

Procesos rol Integrador 



+ Cancelamiento de fichas de 
centro. 

+ Tiempo para levantamiento de 
novedades. 

+ Novedades: Cancelamiento e 
Historial. 

+ Priorización en bolsa de centro y 
bolsa corporativa. 

+ Registro de Preinscripción por 
archivo. 

Procesos rol Integrador 

A tener en 
Cuenta 



Procesos rol Instructor 

Correo 
electrónico 

Consultar 
horario de 
instructor 

Crear  
Novedades a 
aprendices 

Asociar y 
evaluar ruta 

de 
aprendizaje 

Otras 

Gestión de Ambientes 

Ejecución de la Formación 

Ejecución de la Formación 

Ejecución de la Formación 



+ Descargar diseños curriculares 
programas de Formación Virtual. 

+ Consultar seguimiento y 
acompañamiento. 

+ Crear rutas de aprendizaje. 

Otras 

Procesos rol Instructor 



+ Solo se podrán cambiar juicios si 
la ficha está en ejecución. 

+ Los juicios evaluativos solo se 
podrán evaluar por segunda vez 
cuando el Coordinador de 
Formación lo apruebe. 

+ Los aprendices reciben correos 
de confirmación cuando no se 
aprueba un resultado. 

+ Se certificarán aprendices, no 
fichas. 

Procesos rol Instructor 

A tener en 
Cuenta 



Mejoras en ambiente 
de pruebas SOFIA Plus 



+ Cambios en la Oferta SOFIA 
Plus. 

+ Preinscripción por archivo 
+ Mejora del mensaje de 

Inscripción – Usabilidad 
+ Mejoras en el control de 

asignación de prioridades. 

Inscripción 

Mejoras SOFIA Plus 



+ Reemplazo de Matricula por 
archivo por Preinscripción 
por archivo  

+ Cancelamiento de fichas con 
matriculados 

+ Correo electrónico periódico 
para recuperación de 
contraseñas 

Matricula 

Mejoras SOFIA Plus 



+ Asignación de Instructores a 
fichas después de pasar a 
Ejecución. 

+ Fichas del Instructor 
+ Mejora en los mensajes de 

confirmación 

Gestión de 
Ambientes 

Mejoras SOFIA Plus 



+ Ampliación de cupo en 
creación de solicitudes de 
empresa 

+ Certificación de fichas de 
centro heredado de la ficha 
Nacional 

+ Ampliación del mensaje de 
bloqueo de centro por 
aprendices si asignación de 
Ruta de Aprendizaje. 

Planeación 
de la 

Formación 

Mejoras SOFIA Plus 



+ Cargue de registro de los 
certificados generados en 
Oficina Virtual (Integrado 
con Inscripción). 

+ Cargue de Bolsa de Centro. 

Transversales 

Mejoras SOFIA Plus 



Procedimiento 
ambiente de pruebas 

SOFIA Plus 



+ Procesos Formación virtual en SOFIA Plus: 
http://sofiadev.senasofiaplus.edu.co  
 
+ Oferta virtual SOFIA Plus. 
http://ofertadev.senasofiaplus.edu.co  
 
+ Manuales Formación Virtual SOFIA Plus 
http://portal.senasofiaplus.edu.co  

Ambiente de Pruebas 

http://sofiadev.senasofiaplus.edu.co/
http://ofertadev.senasofiaplus.edu.co/
http://portal.senasofiaplus.edu.co/


+ Por ser un ambiente de pruebas 
en algunas ocasiones puede 
encontrase no disponible. 

+ Una vez se hagan actualizaciones 
de importancia se enviarán 
correos electrónicos a los 
Integradores. 

+ Todas las opciones de programas 
de formación virtual para los 
centros estarán habilitadas en 
producción a partir de enero  

 de 2013.  
 

Ambiente de Pruebas 

A tener en 
Cuenta 



+ Por ser un ambiente de pruebas 
puede no estar disponible  

+ Los usuarios para pruebas serán 
enviados por el Grupo 
Innovación de la Formación. 

+ A más tardar el sábado 15 de 
diciembre cada integrador 
recibirá usuarios para pruebas. 

+ Un usuario con los roles de los 
talleres. 

+ Dos  Instructores por  
 centro. 

 

Ambiente de Pruebas 

A tener en 
Cuenta 



Portafolio Unificado de 
Servicios de Formación 
 

Un logro de todos… 



GRACIAS! 


